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Egitim kurumlarinda gerceklestirilen ogretim etkinliklerinin niteligine etki eden ¢ok
sayida etmenden soz edilebilir. Bu etmenlerin neler oldugunun ve s6z konusu etmenler
arasindaki iligkilerin belirlenmesinin yanisira, Ogretim etkinliklerinin planlanip
uygulanmasinda tiim bu degiskenlerin dikkate alinmasi siirecin etkililigi bakimimdan

belirleyici rol oynamaktadir.

Ogretim etkinliklerinin niteligine etki eden &nemli etmenlerden birisi de tanimlanan
Ogrenci kazanimlariyla ortiisen bir icerik yapisinin belirlenmesi ve dgretimin belirlenen
icerik tiirliniin 6zellikleri dogrultusunda diizenlenmesi ile ilgilidir. Okul 6grenmelerinde
oldukca Onemli bir yer isgal eden ve bu duruma paralel olarak 6gretimi yapilan igcerik

tiirlerinden birisi de kurallardir.

Bu arastirma, ilkdgretimde igerik tiirii tabanl kural 6gretiminin 6grencilerin dgrenci
erisisi ve Ogrenmelerinin kaliciligr  iizerindeki etkiligini  ortaya koymay1

amaclamaktadir.

Arastirma yar1 deneysel arastirma modellerinden biri olan tek grup Ontest-sontest
modeline dayali olarak desenlenmis ve deneysel uygulama 2006-2007 6gretim yilinin
giiz-bahar ~ doneminde Eskisehir Merkez Millizafer Ilkogretim  Okulunda
gerceklestirilmistir. Arastirmanin  katilimcilarini, adi gecen okulda altinct smaifta

O0grenim goren 241 6grenci olusturmaktadir.
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Arastirma verileri, arastirmaci tarafindan gelistirilen “Kisisel Bilgi Formu” ve Ontest,
sontest ve kalicilik testi olarak da kullanilan “Bilisim Teknolojileri Dersi Basar1 Testi”

ile elde edilmistir.

Arastirmada elde edilen verilerin ¢dziimlenmesinde aritmetik ortalama ve standart
sapma ile tek grup t-testi ve bagimsiz gruplar t-testlerinden yararlamilmistir. Yapilan

istatistiksel coziimlemelerde anlamlilik diizeyi .05 olarak alinmistir

Arastirmada elde edilen bulgulara dayali olarak asagidaki sonuglara ulagilmistir:

Icerik tiirii tabanli kural dgretimi 6grencilerin kurallar1 6grenme diizeyleri iizerinde

etkilidir.

Igerik tiirii tabanli kural dgretimi 6grencilerin kurallara iliskin 6grenmelerinin kaliciig
konusunda etkili sonuglar vermistir. Bu yoniiyle, icerik tiirii tabanli kural 6gretimi
uygulamalarinin 6grencilerde kalict dgrenmeler olusturmada kullanilabilecek nitelikte

bir yaklagim oldugu sdylenebilir.

Icerik tiirii tabanli kural 6gretimi 6grencilerin iliskisel ve islemsel kurallar 6grenme
diizeyleri iizerinde etkilidir. IIkogretim ogrencilerinin iliskisel ve islemsel kurallari
O0grenme basarilar1 arasinda iligkisel kurallar1 6grenme lehine anlamli bir fark s6z

konusudur.
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ABSTRACT

THE EFFECT OF RULE INSTRUCTION BASED ON CONTENT TYPES ON THE
LEARNING LEVELS AND RECALLING OF LEARNING OF STUDENTS
IN PRIMARY SCHOOL

Giilten Feryal KUCUKER
Anadolu University Graduate School of Educational Sciences

Department of Educational Sciences Curriculum and Instruction Program, May 2008

Supervisor: Asst. Prof. Dr. Bahadir ERISTI

It can be said that there are a lot of factors that affect the quality of instruction activities
that are carried out in educational institutions. Determining what the factors are and the
relationships between them; and also taking into consideration these variables during
the process of planning and applying the instruction activities are playing a major role

in the effectiveness of process.

One of the factors that affects the quality of instruction activities is related with
determining the structure of content matched with students” aims which are defined and
organizing the instruction through that type of content. One of the content types that
occupy an important place in school learning and parallel to this situation, being taught

is rules.

The purpose of the study is putting forward the effectiveness of rule instruction based
on content types on the students’ learning levels and the recalling of their learning in the

primary school.
In this research, one group pre-test and post-test model, which is one of the half

experimental research models, was used and the experimental study was carried out in

Eskisehir Center Millizafer Primary School in the autumn-spring terms of 2006-2007
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education year. The research was conducted on 241 sixth grade students who attended

the school mentioned.

The data of study were gathered with “Computer Technologies Course Achievement
Test” used as pre-test, post-test and recalling test and “Personal Information Form”

which were developed by the investigator.

In the data analyses that were gathered in the research, standard deviation, one sample T
test and independent T test were applied. In statistical analyses, the level of significance

was accepted 0.05.

The results obtained from the data analysis were as follows.

Rule instruction that based on content types is effective on students’ learning level.

Rule instruction based on content types gives effective results in terms of recalling of
rules that were taught. In this respect it can be said that applying rule instruction based

on content types is a useful approach for recalling of learned items.

Rule instruction based on content types is effective on the principles and procedures
learning level of students. It was found that rule instruction based on content there is a
significant difference between the success of students on learning principles and

procedures. Students are more successful in learning principles than procedures.
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ONSOZ

Egitim kurumlarinmn niteligi ile bu kurumlarda gergeklestirilen dgretim etkinliklerinin
niteligi arasinda dogrusal bir iliski oldugu soylenebilir. Ogretim etkinliklerinde niteligi
saglama konusu ise bu siireci belli oranlarda etkileme giiciine sahip ¢ok sayida
degiskenin farkinda olma ve bu degiskenlerin siire¢ icerisinde katma deger yaratacak bir
bicimde yonetilmesi ile ilgili bir konudur. Ogretim etkinliklerinin niteligine etki eden
degiskenlerden birisi de Ogretimi yapilan igerik tiirlerinin Ozellikleri ile ilgilidir.
Kurallar, bu igerik tiirlerinden birisidir. Kurallar; olay, olgu ve nesneler hakkinda dogru
kestirimlerde bulunulmasma, bunlarin agiklanmasina ve olabildigince denetim altinda
tutulmasina yardimei olmaktadir. Ayn1 zamanda bilgi toplumu insanindan sahip olmasi
beklenilen yaratict diisiinme, elestirel diistinme, karar verme ve sorun ¢6zme
becerilerinin kazanilmasi noktasinda da onemli bir rol iistlenmektedir. Bir igerik tiirii
olarak kurallarim 6gretim siirecinde tasidig1 6nem, bu igerik alaninin dgretimine iliskin
etkililigi sinanmis yeni yaklagimlar gelistirilmesini zorunlu kilmaktadir. Bu arastirma

temelde bu tiir bir gereksinimden ortaya ¢cikmustir.

Bu arastirmanin gercgeklestirilmesinde bir¢ok degerli kisinin yardimlar1 ve katkilari

olmustur.

Arastirmamin her asamasinda goriis ve Onerileriyle bana destek olan degerli hocam ve
damsmamim Saym Yrd. Dog. Dr. Bahadir ERISTI'ye giidiileyici, sabirli ve ozverili
katkilarindan dolayi tesekkiirlerimi sunarim. Siiphesiz degerli goriislerinden her zaman
yararlandigim hocam icin yapilan bu tesekkiir bir karsilik olmaktan ¢ok uzaktir. Ayrica,
arastirmanin  gerceklesmesinde  katilimcilart  olusturan  Ogrencilerime  degerli

katkilarindan dolay1 tesekkiir ederim.

Yasamimin her aninda oldugu gibi, bu arastirma boyunca da biiyiik bir sabir ve 6zveri

ile beni destekleyen tiim aileme sonsuz tesekkiir ederim.

Giilten Feryal KUCUKER
May1s 2008
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Birinci Boliim

GIRIS

Giintimiiziin en etkili silahinmn bilgi ve bilgiyi kullanma olmas1 nedeniyle, bilginin en
etkili nasil ogretilecegi ve kullanilacagi 6nemli sorulardan biridir (Simsek, 2004). Bu
durum, egitim kurumlarmin bilgi toplumunun gereksinimleri dogrultusunda yeniden
yapilandirilmasi, temel islevlerinin ve rollerinin tanimlanmasi gerekliligini de
dogurmustur (Ersoy, 2001; Yiicel, 2006). Bilgi toplumunda egitimin temel gorevi; hizla
degisen diinyada insanlar1 ¢cagin ongoriileri dogrultusunda yetistirmek, es deyisle onlar1
cagin gereklerine uygun bilgi ve becerilerle donatmaktir. Bireylere tanimlanan
yeterliklerin kazandirilmasinda etkilesime girip yasantilar gecirdikleri 6gretme-6grenme
stireclerinin niteligi belirleyici rol oynamaktadir. Bu yoniiyle, 6gretim i¢in belirlenen
amaclara ulasabilmek i¢in, 0gretme-6grenme siireclerinin niteligini gézeten bir yapida
yeniden diizenlenmesi bir bagka deyisle de egitim kurumlarinda etkili 6gretimin

gerceklestirilmesi gerekmektedir (Apay, 1997).

Etkili 6gretimin ne olduguna ve nasil gergeklestirilebilecegine iliskin egitimbilimciler
tarafindan yapilmis farkli tamimlardan soz edilebilir. Bu tanimlardan kimileri su

sekildedir:

Rosenshine ve Berliner’e (1978) gore, etkili 6gretim; amaclarin net ve acik bir sekilde
belirlenmesi, igerigin amaclara gore diizenlenmesi, 6gretime ayrilan siirenin yeterli ve
stireklilik gostermesi, Ogrenci performansinin izlenmesi, 6grencilere geribildirimin
zamaninda verilmesi ve bu geribildirimin dgrenciyi basariya yonlendirmesi seklindeki
o0gretme davraniglarinin timiidiir (Akt. Martella, Slocum ve Martella, 2004). Medley
(1979) ise etkili 6gretimin temel taslarini; bilgi ve egitim, diizenleme ve aciklik ile
sicaklik ve arkadashik olmak iizere iic ana baglikta siralamaktadir. Etkili 6gretim i¢in

Ogretmenlerin sadece 0Ozel alan bilgisine sahip olmalarmin yeterli olmayacagm;



ogretmenlik meslek bilgilerinin de istenilen diizeyde olmasi gerektigini belirtmektedir.
Bunun yaninda Ogretmenin aktaracagi bilgileri 6grenci diizeyine uygun aciklikta
sozellestirmesi, hangi 6gretim yontem ve tekniklerinin kullanilacagima karar vererek iyi
bir diizenleme yapmasi gerekmektedir. Sicaklik ve arkadaslik basligi altinda ise, tiim
ogrencilerin etkin katilimmin saglandig1 sicak ve etkilesimli bir ortam yaratilmasini

vurgulamaktadir (Ozcelik ve Kog, 1997).

Slavin’e (1984) gore etkili 6gretimin Ogeleri; 6gretimin niteligi, Ogretimin diizeyini
uygun hale getirme, tesvik edicilik ve zamandir. Ogretimin niteligini ©grencinin
Ogrenilecek konuya 1ilgi duymasini saglayan, konuyu kolaylikla anlamasina,
uygulamasina yardim eden bir 6gretim olarak tanimlamistir. Nitelikli bir 6gretim i¢in,
dersin 6grenci i¢in anlamlh hale getirilmesi, 0grenilecek materyalin sirasiyla, organize
edilmis bir bi¢cimde sunulmasi, O6grencilerin 6grenme stratejilerini kullanmalarma
rehberlik edilmesi, Ogrencilerin halihazirda sahip oldugu bilgileri ile yeni bilgileri
arasinda iligki kurmalarina yardim edilmesi ve Ogrenci basarisinin degerlendirilmesi
gerektigini belirtmistir. Ogretim diizeyini uygun hale getirme boliimiinde ise, 6gretimin,
farkli Ozelliklere sahip Ogrencilerin ihtiyaclar1 dogrultusunda diizenlenmesi
vurgulanmistir. Merak uyandiracak durumlar sunularak ya da belirli dlciide odiiller ve
pekistiregler kullanilarak Ogrencilerin, 0grenmeye giidiilenmelerini ve Ogretim igin

ayrilan zamanin iyi kullanilmasi gerektigine deginmistir (Akt. Senemoglu, 2005).

Ellis, Worthington ve Larkin (1994), etkili 6gretimin uygulanmasinda dikkat edilmesi
gereken yedi kurali soyle siralamaktadirlar (Akt. Martella, 2004):

e Ogrenciler, 6gretim siirecine etkin katilmalidirlar.

e Icerigin 6grenilmesi icin dgrencilere gerekli olan tiim olanaklar sunulmalidir.

e Ogrencilerin 6grenmesinde zamanlarinin biiyiik bir kisminda 6gretmenlerin rehber
konumunda oldugu ve dogrudan Ogretimin gerceklestirildigi bir simif ortaminin
yaratilmalidir.

e Dikkatli bir sekilde yapilandirilmis 6gretim siirecinde Ogrencilerin  bagimsiz
ogrenmeleri saglanmalidir.

e Ogrencilerin bagimsiz bireyler olabilmeleri igin bilginin farkli formlar1 olan

tammlayici, islemsel ve iliskisel bilgilerin tiimii 6gretilmelidir.



e Ogrencilerin  dgrendikleri bilgileri ~ orgiitleyebilmeleri, depolayabilmeleri  ve
istendiginde geri cagirabilmeleri icin 6gretim davranig biciminde sunulmalidir.

e Uygun 6gretim stratejileri kullanilmali, acik ve anlasilir 6gretim gerceklestirilmelidir.

Moore (2000), etkili 6gretim i¢in, tiim derslerde, tiim okul ve smif diizeylerinde gecerli
ve gerekli olan genel 6gretmenlik becerilerini; Ogretim Oncesi, sinif i¢i ve Ogretim
sonras1 beceriler olmak ilizere ii¢ ana bashk altinda toplamistir. Etkili 6gretimin
anahtarinin planlanma oldugunu vurgulamis ve hem ardigik hem dongiisel yap1 arz eden
yedi asamali temel planlama siireci olusturmustur. O’na gore bu planlama siirecinde
basamaklar; icerigin belirlenmesi, hedef yazimi, Ogretim stratejisinin se¢imi, dersi
baslatma, bitirme ve degerlendirme etkinliklerinin planlanmasi ve bir sonraki icerigin
diizenlenmesidir. Moore, iyi planlanmis bir dersin basarili bir sekilde islenmesi i¢in ise,
ogrencinin giris 6zelliklerinin dikkate alinmasinin, saglikli bir iletisimin kurulmasinin,
etkili stmif yoOnetiminin, pekistirmenin etkin kullaniminin, soru sorma tekniklerinin
kullaniminin, dersi uygun bir sekilde bitirmenin gerekli oldugunu belirtmistir. Son
olarak etkili Ogretimde, degerlendirmeye iliskin bilginin, belirlenen hedefler
dogrultusunda toplanmasini ve analiz edilmesini, degerlendirilmis bilgilere iliskin
yorumlarin Ogrenci basar1 diizeyr dikkate almmarak gerceklestirilmesi gerektigini

belirtmistir.

Eggen ve Kauchak (2003), etkili bir 6gretim i¢in olumlu sinif ortami olusturulmasi,
zamanin verimli kullanilmasi, hedeflerin acik ve net bir sekilde belirlenmesi,
Ogrencilerin etkin katiliminin saglanmasi, 6gretim yontem ve araclarinin uygun olmasi,
ogretmenlerin kisisel ve mesleki yeterliklerinin yiiksek olmasi, dgrencilerin bireysel
farklhiliklarinin dikkate alinmasi, Ogrencilerle iyi iletisim kurulmasi, zamaninda ve

uygun geribildirim verilmesi gerektigini belirtmektedir.

Demirel’e (2006) ve Sonmez’e (2004) gore, etkili 6gretimin saglanmasi i¢in dgretim
etkinliklerini planlama, uygulama ve 6grenci performansini degerlendirme, etkili bir
smif yonetimini olusturma, uygun Ogretim strateji, arag-gereglerini se¢me, 6grencilerin
ogretim ile ilgili ihtiyaclarmi belirleme ve etkili giidiilleme islemleri goz Oniinde

tutulmalidir.



Giiven (2004) ise, etkili bir 6gretim i¢in destekleyici bir sinif atmosferinin yaratilmasi,
O0grenme olanaklarina firsat verilmesi, egitim programinin uygun sekilde diizenlenmesi,
ogrencilerin 6grenmeye yoneltilmesi, icerigin tutarhh olarak sunulmasi, alistrma ve
uygulama c¢aligmalarinin yapilmasi, Ogrencilere 6grenme stratejilerinin dgretilmesi,
isbirlikli 6grenmenin saglanmasi, hedefe yonelik degerlendirmenin yapilmas: ve smif

icinde yaraticiligin tesvik edilmesi gerektigini belirtmektedir.

Senemoglu’na (2005) gore, etkili 6gretim i¢in 6gretim swrasinda yapilacak etkinliklerin;
Ogrencinin giidiilenmislik diizeyini yiikseltmesini, Ogrenmeye ihtiyag duyurmasini,
dikkat ve secici algiy1 O0grenme hedefleri iistiinde odaklastirmasini, 6grencinin
basarabilecegine inandirmasini, 0grencinin sahip olmasi gereken on 6grenmeleri ile
yeni 0grenecekleri arasinda iligki kurmasini, uygun yer ve zamanda uygun pekistire¢ ve
ipuclarmin verilmesini, ¢cok sayida duyu organina hitap edecek uyaricilar kullanarak
O0grencinin bilgiyi ¢cok yonlii kodlamasini, beynin iki yar1 kiiresini de etkili olarak ise

kosmasini saglayacak sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.

Etkili ogretim ile ilgili olarak yapilan bu agiklamalardan hareketle ogretimi etkileyen
etmenlerin temelde Ogrenci Ozellikleri, 6gretmen nitelikleri, etkili smif yOnetimi ve

Ogretim hizmetinin niteligi olarak dort temel 6geden olustugu soylenebilir.

Etkili 6gretimin gerceklestirilmesinde 6grenci zelliklerinin 6nem tasimasmin baglica
nedenlerinden biri Ogretme-O6grenme siirecinde hem Ogrenmeyi etkileyen araci
degiskenlerden biri, hem de bu siirecin {iriini konumunda olmasidir. Ogrenci
ozelliklerinin neler oldugu, nasil gelistigi ve Ogrenmeyi nasil etkiledigi agikliga
kavusturulmadan Ogrenciye gerektigi kadar yardim edilemez. Ogrenci o6zellikleri
egitimbilimciler tarafindan farkli sekillerde simiflandirilmigtir. Smith ve Ragan (1999),
bu oOzellikleri biligsel, duyussal, toplumsal ve fizyolojik Ozellikler olarak ayr1
kategorilerde smiflandirmislardir. A¢ikgoz (2003) Ogrencilerin 6grenmeye etki eden
ozelliklerini zeka, benlik kavrami, yaraticilik, 6grenme bicemleri ve 6grenme stratejileri
basliklar1 altinda incelerken; Kuzgun ve Deryakulu (2004), bunlara ek olarak onbilgi,
ilgiler, giidiilenme, kisilik yapisi, denetim odagi, epistemolojik inanglar, 6z-yeterlik

inanglari, cinsiyet, kaygi diizeyi, sosyo-ekonomik diizeyin de Ogrenme-ogretme



siirecleri acisindan en fazla O©nemli olan bireysel farkliliklardan olduklarini

belirtmektedirler.

Ogretimin niteligine etki eden bir diger onemli etmen de 6gretmenin dzellikleri ve onun
ogretim ortanunda gerceklestirdikleri ile ilgilidir. Ogretmenler, etkili gretimi
gergeklestirebilmeleri i¢in, 6grencinin 6zelliklerini, 6gretim siirecinin niteliklerini, konu
alaninin yapisini ¢ok iyi bilmeli ve mesleki ¢aligmalarini bu konuda edindikleri cagdas
bilim ve bilgilerin iizerine kurmahdir (Bilen, 2002). Yanpar (2006), cagdas anlamda
Ogretmenin sahip olmasi beklenen niteliklerin teknoloji ile beraber daha da
cesitlendigini, teknolojik degismelerin 6gretmen davraniglarinda da degisiklik
gerektirdigini belirtmekte ve Ogretmenin teknolojiyi yakalayarak “en iyi sekilde
Ogrencilere nasil sunabilirim ve onlara nasil yol gosterebilirim?” sorunlarmi sorarak
hazirlik yapmasini ve kendini yetistirmesini 6nermektedir. Bilgi ¢caginin ya da cagdas
toplumun 6gretmeni sorun ¢ozme becerisine sahip; teknolojiyi kullanabilen; dgrencisi
ve velisiyle olumlu iliskiler kurabilen; smif ve okulun tiim olanaklarini kullanarak etkin
bir 6grenme ortamina doniistiirebilen, siirekli 6grenmeyi bir ilke olarak benimseyen ve
bu cercevedeki tiim rolleri iistlenerek toplumun cok yonlii gelismesine katkida bulunan
bir birey olmak durumundadir (Toprak¢i, 2002).

Ogrencinin tutumlarmi, Kisiligini, 6grenme giidiisiinii, hizini, basarisi ve sozel
etkilesimlerini ve buna baglh olarak da ogretimin etkililigini belirleyen diger bir etmen
de simif yonetimidir. Smif yonetimi, akademik basariy1 artirmak, dgrencilerde istendik
davranis degisikliklerini gerceklestirebilmek icin, smifta hangi yollarin, yontemlerin
kullanilacagi ve bu yollara nasil ulasilacagini tanimlamak i¢in kullanilan bir kavramdir.
(Toprakei, 2002). Basar (1999), simif yonetimi etkinliklerini bes boyutta ele almaktadir.
Bunlar; smif ortammin fiziksel diizenine iligskin etkinlikler, plan-program etkinlikleri,
smif ic¢i iliskilerin diizenlenmesine iligkin etkinlikler, zaman yOnetimine iliskin
etkinlikler ve davramis diizenlemelerine iliskin etkinliklerdir. Sinifin 6gretim icin
diizenlenmesinde, smiftaki fiziksel ortamin ¢ok boyutluluk, es zamanlilik, anmdalik-
cabukluk, aciklik, uzun siirelilik gibi 6zellikleri ve fiziksel ortamin dgrenci sayisi, 151k,
1s1, renk, temizlik, goriinim, Ogrenci sayis1 gibi degiskenlerinin goz Oniinde

bulundurulmasi gerekir (Agaoglu, 2007). Olumlu bir smif ortami icin yalnzca fiziksel



degiskenlerinin diizenlenmesi yeterli degildir. Ayni1 zamanda smif i¢i iligkilerin bir
baska deyisle de 6gretmen-68renci ve Ogrenci-6grenci iliskilerinin de olumlu olmasi

gerekmektedir (Burden ve Byrd, 2003).

Etkili 6gretimin gerceklestirilmesinde olduk¢a onem tasityan bir diger boyut 6gretimin
hizmetinin niteligi ile ilgilidir. Etkili Ogretimin planlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesinde; 6gretmen icerigin dogasini1 dikkate alarak ve 6gretime 6n hazirlik
amactyla Oncelikle 6gretim etkinliklerini planlamali, dnceden planlanan etkinlikleri
uygun bir sira ile uygulamali, sunmali ve 6gretim etkinliklerinin amaca hizmet etme

derecesini degerlendirmelidir (Oral, 2007).

Ogretimin niteligine dogrudan etki eden 6nemli bir etmen de tamimlanan Ogrenci
kazanimlariyla Ortiisen bir icerigin belirlenmesi ve 6gretim etkinliklerinin belirlenen

icerik tiiriiniin 6zellikleri dogrultusunda diizenlenmesi ve uygulanmasi ile ilgilidir.

1.1. icerik Tiirii Tabanh Ogretim

Ogrencilerin 6gretme-ogrenme siirecinde kazanmalar1 amaclanan yeterlikler kimi farkli
kavramlarla adlandirilmakta ve ifade edilmektedir. Bu adlandirmalardan birisi 6grenci
yeterliklerini Ogrenme {riinleri olarak adlandirmadir (Gagne ve digerleri, 2005).
Alanyazm incelendiginde kimi egitimbilimcilerin adi gegen Ogrenci yeterliklerini
Ogrenme kazanimlari, Ogrenme gorevleri, Ogrenme alanlar1 ya da icerik tiirleri
biciminde adlandirdiklar1 da goriilmektedir. Bu calismada igerik tiirleri adlandirmasi

benimsenmis ve kullanilmistir.

Icerik tiirleri, genel olarak 6grencilerin bir 6grenme birimini tamamladiklarinda neleri
yapabilir duruma gelecekleri ya da katildiklar1 egitsel yasantilar sonucunda kazanmalar1
umulan yeterliklerdir (D’Andrea, 2003; Lea, Stephenson ve Troy, 2003; Taylor ve
Beniest, 2003;Akt. Eristi ve Kiiciik, 2006).



Gagne de (1984) icerik tiirlerini, 6grenme etkinlikleri sonucunda bireyin davranislarinda
meydana gelecek farkliliklar olarak tanimlamaktadir (Akt. Ulgen, 1997). Aronson ve
Briggs (1983) icerik tiirlerini, genellikle davranigsal hedefler seklinde ifade edilen, 6zel
bir yeterligin 6grenci tarafindan kazanildigini gosteren gozlenebilir performans olarak

aciklamaktadir.

Bir bagka tanima gore ise igerik tiirleri, 6grencilerin 6grenme deneyimlerinden sonra
davraniglarinda goriilen acik, anlasilir ve gozlenebilir degisimlerdir. Ogrencilerin
gosterdikleri bu performanslar; 6grencinin neyi bildigini, bildikleri ile gercekte ne
yapabildiklerini ve bildiklerini gdstermedeki rahathiklarii yansitir (Guskey, 1994; Kirk
ve Welborn, 1992; McNeir, 1993; Akt. Bouslama ve digerleri, 2005).

Adam (2004), arastirmacilar tarafindan icerik tiirleri konusunda yapilan kimi

tanimlamalara yer vermistir. Bu tanimlardan kimileri su sekildedir:

“Icerik tiirleri, bir 6grenme isleminin tamamlanmas: sonucunda Ogrenciden neyi
bilmesi, anlamasi ya da yapmas1 gerektigi ile ilgili beklentilere yonelik ifadelerdir”.
“Ogrencilerin planli egitim deneyimleri sonunda ya da sonucunda ulastiklar1 bilgi,
tutum ve becerilerini ifade etmek icin kullanilan terimdir”. “Igerik tiirleri, 6grencilerin
bir O0grenme etkinligi sonucunda ne bilecekleri ya da ne yapacaklarini belirten
ifadelerdir. Genellikle, bilgi, beceri ya da tutumlarla agiklanir”. “Igerik tiirleri 6l¢iilebilir
basarilardir” (Akt. Adam, 2004).

Icerik tiirleri ile ilgili olarak yapilan bu tanimlardan hareketle icerik tiirlerinin; planli
Ogretim etkinlikleri sonucunda Ogrencilerin bilgi, tutum ya da beceri boyutunda
kazanmalar1 umulan, acik, anlasilir, gozlenebilir, degerlendirilebilir yeterlikleri ifade

ettigi soylenebilir.

Ogrencilere kazandirilacak igerik tiirlerinin kapsam ve boyutunun dgretim siirecinin
planlanmas1 asamasinda belirlenmesi 6gretme-0grenme siirecinin etkililigi bakimmdan
biiyiik dnem tasimaktadir. Kemp ve digerlerine (1994) gore, 68retimi yapilacak igerik

tiirlerinin belirlenmesinin en dnemli ii¢ katkis1 sunlardir:



e Uygun 6gretim etkinliklerini tasarlamasinda 6gretmenin isini kolaylastirir.

e Ogrencilerin dgretim sonucunda ne sekilde degerlendirilecekleri konusunda bir cerceve
olusturmalar1 saglar.

e Ogrencilerin kendilerinden ne tiir bir beceri ya da bilgiye sahip olmalarinin

beklendiginden haberdar olmalarini olanakl: kilar.

Dick (2005) de, 6gretimi yapilacak icerik tiirlerini belirlemenin yalnizca 6gretmen icin
degil, 6grenci acisindan da onem tasidigini vurgulamakta ve bu sayede 6grenci merkezli
Ogretim yapilmasina, Ogrencilerin Ogretme-6grenme etkinlikleri sonunda hangi
yeterlikleri gostermelerinin beklendigini bilmeleri nedeniyle 6grenmenin daha bilingli
ve nitelikli gerceklesmesine ve Ogrencilerin yeni bilgilerini yapilandirmalarina katki
sagladigini  belirtmektedir. Icerik tiirlerinin belirlenmesi ayn1 zamanda Ogrenme

amaclarmin bilesenlerine ayrilmasina da yardimci olmaktadir (Smith ve Ragan, 1999).

Ogrencilerin 6gretim siireci sonunda amaglanan icerik tiirlerini kazanmalarini saglama
noktasinda geleneksel Ogretim anlayislarmin yetersiz kalmasi egitimbilimcileri s6z
konusu siireci yeniden yapilandirmanin yollarin1 arastirmaya yoneltmis ve farkli
ogretim yaklasimlar1 gelistirilmistir. Bu yaklasimlardan birisi de icerik tiirii tabanl
ogretimdir (Lemmer ve Lebeloane, 1998; Akt. Jager ve Nieuwenhuis, 2006). Igerik tiirii
tabanli Ogretimin ne oldugu ve geleneksel egitim anlayisma gore istiinliikleri

konusunda arastirmacilar tarafindan belirtilen farkli goriisler bulunmaktadir.

Icerik tiirii tabanli ogretim, ogrencilerin Ogretme-6grenme siireci sonunda ne
yapabildikleri ile ilgilenen bir 6gretim yaklasimdir. Ogretim ile ilgili tiim kararlar ve
egitim programi istenilen Ogrenme iiriiniine ulagsmayr nasil kolaylastirilabilecegi
izerinde yogunlasir. Bu durum da ogretimi planlama isleminin geleneksel egitimdeki
planlanmadan farkli olmasin1 gerektirir. Igerik tiirii tabanli 6gretimde oncelikle istenilen
Ogrenme lirlinii belirlenir ve sonra tiim egitim programi bu Ogrenme iriiniinii

destekleyecek sekilde olusturulur (Fitzpatrick, 1995).

Biggs ve Tang (2007) icerik tiirii tabanli 6gretimin mantikl, etkili, 6gretmenlerin ve
ogrencilerin geleneksel Ogretime gore daha tatmin edici bulduklari bir Ogretim

yaklasimi oldugunu vurgulamaktadir. Bu yaklagima gore dgretmenin; dgrencilerinden



ogretimi gerceklestirdikten sonra istenilen yeterliklere hangi standartta sahip olmalarmi
amacliyorum? Ogrencilerin, bu 6grenme iiriinlerine ulasmalarma yardim etmek icin ne
tir ogrenme etkinlikleri saglamaliyyim? Onlarin bu 6grenme diiriinlerini ne kadar iyi
basardiklarin1 gormek icin onlar1 nasil degerlendirmeliyim? sorular1 {izerine

yogunlasmasi gerektigini vurgulamaktadirlar.

Gagné ve digerleri (2005) de, her bir icerik tiirli i¢in Ogretim siireclerinin farkli
planlanmasinin ve 6gretimde farkl islemlerin uygulanmasinin gerektigini; her bir icerik
tiiriniin 6grenilmesinin; 0grenciden gostermesi beklenen performanslar, icsel ve digsal
kosullar ve 6grencinin gerceklestirecegi bilgi isleme siireclerinin karmagsiklig1 acisindan
degisiklik gosterdigini belirtmektedir. Igsel kosullart 6grencinin sahip oldugu
destekleyici ya da gerekli Onbilgiler olarak; digsal kosullar1t ise Ogrenmenin
gerceklesmesi i¢cin Ogrenciye saglanan, kiminin tiim igerik tiirlerinde ayni kiminin ise
ogretilmek istenen igerik tiirtine gore farklilik gosterdigi 6gretme olaylar1 olarak

tanimlamaktadirlar.

Icerik tiirii tabanli 6gretim en temel anlamuyla, egitsel diizenlemelerin her bir 6gesinin
Ogrencilerin istenilen durumu basar1 ile yapabiliyor olmalar1 seviyesine ulagmalar1 icin
diizenlenen 6gretme-Ogrenme siirecleridir. Bir bagka deyisle, oncelikle 6grencinin siire¢
sonunda kazanmasi istenilen icerik tiirii agcik bir sekilde belirlenir ve egitim programu,
ogretim ve degerlendirme bunlara ulasabilmesini saglayacak sekilde diizenlenir (Spady,

1994).

Harden’e (2002) gore icerik tiirii tabanli 6gretimin temel dzellikleri sunlardir:

e Ders sonunda ulasilmasi istenilen icerik tiirlerinin acik olarak belirlenmesi ve
planlanmas1

e Belirlenen icerik tiirlerine ulasabilmek icin gerekli olan Ogrenme olanaklarmin,
Ogretme-Ogrenme stratejilerinin ve egitim programinin tasarlanmasi

e cerik tiirleri icin belirlenen programin ve ogrencilerin bunlar1 basariyla Ogrenip
ogrenmediklerini belirlemek i¢in degerlendirme isleminin yapilmasi

® Ogrencilerin ve programin eksikliklerinin iyilestirilmesi ve hatali olan bdliimlerin

kaldirilmasidir.



Icerik tiirii tabanli 6gretimin ne olduguna iliskin arastirmacilar tarafindan yapilmis farkl
tanimlar olmakla birlikte; bu tanimlarmn etkili bir 6gretim icin her bir icerik tiiriiniin
Ozelligine uygun 6gretme-6grenme siireclerinin diizenlenmesini ve dolayisiyla bu siireg
icerisinde yer alan planlama, uygulama ve degerlendirme asamalarinin siire¢ basinda
belirlenen icerik tiirlerine gore yapilmasimi Ongordiigii noktasinda birlestikleri

goriilmektedir.

Ogrencilere kazandirilmas: gereken igerik tiirleri bir derse iliskin, alana 6zel 6grenme
riinleri gibi dar bir yaklasimdan, tiim derslerde kullanilabilecek, transfer edilebilen
yeteneklere ~kadar  bircok farkli  sekillerde  smmflandirilabili.  Ogrencilere
kazandirilabilecek icerik tiirlerinin neler olabilecegi konusunda egitim alaninda en
yaygin olarak kabul goren siniflamalar Gagné, Bloom ile arkadaslar1 ve Merrill

tarafindan yapilan siniflamalardir.

Gagné (2005) oOgretimin planlanmasindan sonuna kadar olan zamanda, 6grencinin,
Ogretme-0grenme etkinlikleri sonunda edindigi Ogrenme iriinlerini bes grupta
toplamaktadir. Bunlar zihinsel (entelektiiel) beceriler, sézel bilgiler, tutumlar, motor
beceriler ve biligsel stratejilerdir. Zihinsel becerilerde yer alan becerileri de basitten
karmasiga dogru isaret 6grenme, uyarict davranis bagint 0grenme, motor zincirleri
O0grenme, sOzel zincirleri Ogrenme, aywrt etmeyi Ogrenme, kavram Ogrenme, ilke

O0grenme ve sorun ¢ozme olarak belirtmiglerdir

Bloom ve arkadaslar1 ise 6grencinin 6grenme-0gretme siireci sonucunda kazanmasi
gereken davranmiglar1 biligsel, duyussal ve devinsel olmak {izere iic alanda
smiflamislardir. Biligsel alanda; bilme, anlama, problem c¢dzme, analiz etme, sentez
yapma, degerlendirme gibi zihinsel etkinlikler; devinsel alanda zihin-kas
koordinasyonunu gerektiren etkinlikler; duyussal alanda ise bireyin ilgileri, tutumlari,
akademik Ozgiiveni, giidii diizeyi gibi duygusal Ozellik ve egilimleri yer almaktadir
(Senemoglu, 2005).

Gagné, Bloom’un biligsel alana ait smiflamasim1 6grenme iiriinlerine ulagsmak i¢in

gosterilen davramiglar olarak nitelemekte ve kendi siniflamasi ile karsilastirma
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yapmaktadir. Bloom’un biligsel alan siniflamasinda yer alan bilgi basamagimna sozel
bilgiler, kavrama basamagma kavramlar, uygulama ve analiz basamagimna kurallar,
sentez basamagina sorun ¢dzme, degerlendirme basamagma da Ogrenme stratejileri,
sorun ¢ozme ve kurallar 6grenme iriinlerinin karsilik geldigini belirtmektedir (Gagné

ve digerleri, 2005).

Merrill (1994) tarafindan gelistirilen Oge Gosterim Kurami’nda ise 6grenme iiriinleri,
o0grenci performansi ve konu igerigi olmak iizere iki bolimde siniflandirilmistir.
Ogrenci performansi; 6rnegi hatirlama, genelligi hatirlama, uygulama ve bulma olarak
her bir igerik tiirli i¢in dgrencinin gostermesi gereken davranislar: belirtmektedir. Ancak
olgularin dgretilmesinde yalnizca ornegin ve genelligin hatirlanmasi gerceklesmekte;
diger performanslar ise s6z konusu olmamaktadir. Icerik tiirlerinde ise olgular,

kavramlar, islemler ve ilkeler yer almaktadir.

Igerik tiirlerine iliskin yapilan bir smiflama da Simsek’e aittir. Simsek (2006) icerik
tiirlerini sozel bilgiler, kavramlar, kurallar, sorun ¢6zme becerileri, tutumlar, devinsel
islemler, bilissel stratejiler ve elestirel diisiinme olarak siniflamaktadir. Bu arastirmada,
Simsek’in igerik tiirlerine iliskin olarak ortaya koymus oldugu siniflama temel alinarak;
her bir icerik tiirliniin ne oldugu aciklanmis, ardindan igerik tiirii tabanli 6gretimde
ogretmenlerin kullanabilecekleri ogretim yaklagimlari, yontemler, stratejiler, teknikler
ve taktikler ile 0gretim siirecinde goz Oniine almalar1 Oonem tasiyan 6gretim ilkeleri

aciklanmaya caligilmigtir.

1.1.1. Sozel Bilgiler

Sozel bilgiler, 6grencilere iist diizey 6grenme becerilerinin kazanilmasinda 6nemli bir
ara¢ olma islevi goriirler. Bildirimsel bilgi ya da olgusal bilgi olarak da adlandirilan
sozel bilgilerin kapsaminmn ne oldugu ile ilgili farkli tanimlamalarin varligi dikkat

cekicidir. Bu tamimlardan kimileri su sekildedir:
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Deryakulu (2006), sozel bilgiyi bir seyin “ne” oldugu ve “ni¢in” dyle oldugunu anlatan
bilgiler olarak tanimlamakta ve sozel bilgiler adlandirmasi i¢inde tanimlarin, olgularin,

smiflamalarin, bilimsel yasalarin ve modellerin yer aldigini belirtmektedir.

Gagné ve digerleri (2005) ile Smith ve Ragan (1999), sozel bilgiler i¢in bildirimsel bilgi
kavramini kullanmislardir. Bildirimsel bilgi tiirlerini de; iki sey arasinda sdzel ya da
gorsel baglant1 kurulmasimi saglayan semboller ve isimler, kavramlar arasindaki iligkiyi
tanimlayan olgular ve siniflamalar, ayrica daha genis bir bilgiyi iceren Orgiitlenmis

bilgiler olarak belirtmislerdir.

Erden ve Akman’a (1998) gore ise sozel bilgilerin en onemli 6zellikleri sozel bilgilerin
bir 6rneginin olmamas1 ve sozel bilgiler ile ilgili sorunun yalniz bir dogru yanitinin

olmasidir.

Yukaridaki tamimlara dayal1 olarak sozel bilgilerin, bildirimsel ve olgusal bilgiler olarak
da adlandirildigr ve sozel bilgilerin 6zetle bir seyin ne oldugu bilgisini igerdigi
sOylenebilir. Terimler, tanimlar, olgular, smiflamalar, bilimsel yasalar, modeller ve

semboller sozel bilgiler icerisinde yer almaktadir.

Sozel bilgiler okul 6grenmelerinde 6nemli bir yer tutmaktadir. Gagné ve digerlerine
gore (2005), 6grencilerin sozel bilgileri 6grenmelerini onemli kilan iki temel neden
vardir. Sozel bilgiler, 6grencilerin sonraki ogrenmeleri icin 6nkosul 6grenme olarak
gorev yapmaktadir. Bir diger onemli neden ise, sozel bilgiler giinliik yasamda da yogun
olarak kullanilan O6nemli bilgileri igcermektedir ve Ogrenciler bu bilgileri edinmek
durumundadirlar. Sozel bilgiler, kavramlarin, kurallarin, sorun ¢cozme becerilerinin ve
devimsel becerilerin 6grenilmesinde Onemli bir yere sahiptir. Kavramlarda yer alan
bilgilerin birbirleri ile olan iliskilerinin anlasilabilmesi, islemsel kurallarin ve devimsel
becerilerde yer alan islem adimlarinin sirasi ile hatirlanabilmesi ve sorun c¢dzme
becerilerinin 0grenilmesinde sorunun anlamlandirilmasi, sozel bilgilerin iyi 6grenilmis
olmas1 kosuluna baghdir (Smith ve Ragan, 1999). So6zel bilgilerin en onemli islevi,

Onkosul 6grenmelere kaynaklik etmesi ve diisiince siire¢lerini yonlendirmesidir.
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Sozel bilgilerin 6gretiminde kullanilabilecek farkli Ogretme stratejilerinden soz

edilmektedir. Bu 6gretim stratejilerinden kimileri sunlardir:

Aydm (2005), sozel bilgilerin 6gretilmesinde, ogretim siirecinin kavram ve olgulari
iligkilendirmeye doniik olmasi gerektigini ve sonraki Ogrenmeler icin yOnlendirici

nitelikler tagimasi gerektigini belirtmektedir.

Fenrich (2005), oOgretilecek sozel bilginin kapsam ve igeriginin yogun olmasi
durumunda bu bilginin kolay hatirlanabilir kiiciik pargalara ayrilmas: gerektigini ve
onemli ve Onemsiz bilgilerin ayirt edilmesinin biiyilk 6nem tasidigini belirtmektedir.
Sozel bilgilerin ogretiminde gorsel ve sozel bellek destekleyiciler kullanilmali, yeni
bilgi 6grencinin daha dnceden sahip oldugu bilgiler ile iliskilendirilmeli, sozel bilgiler
gerektiginde tekrar edilmeli ve ezberden kacmilmaldir. Ogrencilerin 6gretilen sozel
bilgileri ezberlemelerini onlemek icin, sozel bilgileri kendi climleleri ile ifade etmeleri

saglanmali ve dgrencilere sorular sorulurken farkl soru ciimleleri kullanilmalidir.

Ulgen (1997) ise, sozel bilgilerin dgretilmesinde; dgrencinin yeni bilgileri gruplamak
icin uygun biligsel yapiya ulagsmis olmasinin Oonem tasidigini, Ogrencilere diizenli
tekrarlar yaptirilarak Ogrenilen bilgilerdeki hata oraninin azaltilmasinin ve eklenen

o0grenmeler i¢in anlam ag1 kurma ve sema gelistirmenin gerekliligini belirtmektedir.

Gagné ve digerleri (2005) ile Smith ve Ragan’a gore (1999), nesne isimleri, olgular ve
Orgiitlenmis bilgiler olmak iizere ii¢ sozel bilgi tiirli bulunmaktadir ve her birinin
ogretilmesinde farkli stratejiler kullanilabilir. Onlara gore, egitimciler bir nesnenin
isminin ne oldugu ile o ismin ne anlama geldiginin Ogretilmesinin farkli olduguna
dikkat etmelidirler. Nesne isimlerinin Ogretilmesinde anahtar sozciik ve tiimce
yonteminin kullanilmasimi 6nermekte; bagimsiz bilgilerin, bir bagka deyisle olgularin
Ogretilmesinde ise en etkili yontemin bilginin tekrar edilmesi oldugunu ve boylece ¢ok
daha kolay hatirlanabilecegini belirtmektedirler. Bununla birlikte Ogretmenlerin,
ogrencilerin giinliik yasamlarinda hangi olgusal bilgileri siklikla, hangilerini daha az
kullanacaklarni ve hangilerinin tiim yasam boyunca gerekli oldugunu belirlemeleri ve

bu bilgilerin 6nemini 6grencilere anlatmalar1 gerekmektedir. Orgiitlenmis bilgilerin
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Ogretiminde ise Ogrencinin dikkatini Ogretilmek istenen sozel bilgi {izerinde
yogunlastirmasi, Ogrenilen bilgilerin tekrar edilmesi, semalar, resimler gibi gorsel
Ogelerin kullanilmasi, yeni bilgilerin 0n bilgiler ile iliskilendirilmesi, yineleme
stratejilerinin kullanilmasi, 6grencinin onemli ve Onemsiz bilgileri ayirt edebilmeleri

icin sorular sorulmasi onemlidir.

Sozel bilgilerin 6gretiminde; 6gretmenler ders kitaplarinda yer alan cok sayidaki sozel
bilgiden hangilerinin 6nemli olduguna karar vermeli, Ogrencilerin sozel bilgileri
ogrenmelerini kolaylastirmak icin bellek destekleyicilerden yararlanmali, olgu ya da
sozel zincir uzunsa bolerek soylemeli, 6grencilere tekrar ettirmeli, belli araliklarla s6zel

bilgiyi hatirlatmali ve dogru davraniglar: pekistirmelidir (Erden ve Akman, 1998).

Kemp ve digerleri (1994), olgular1 somut olgular ve soyut olgular olarak ele
almaktadirlar. Somut olgularin 6gretiminde olguyu olusturan nesnelerin Ogrencilere
gosterilerek sunulmasinin daha dogru bir yol oldugunu; soyut olgularin dgretimi i¢in ise
Ogretmen tarafindan somut bir sunumun olusturulmasi gerektigini vurgulamaktadirlar.
Ek olarak, olgularm Ogretiminde anlamlandirma ve Orgiitleme stratejilerinin
kullanilabilecegini belirtmekte ve 6gretmenlere; 6gretimde olgular1 sozel olarak birkac
kez ifade etmelerini, yazmalarim1 ve 6grencilere olguya iliskin sorularin yanitlarmi
iceren tekrarlama uygulamalar1 yaptirmalarmi 6nermektedir. Onlara gore, Ogretmen
tarafindan sunulan ya da Ogrencilerin kendi irettikleri sozel ve gorsel bellek
destekleyicilerin kullanilmas1 da olgusal bilgilerin kaliciligmin saglanmasinda onemli

olmaktadir.

Dick ve digerleri (2005), sozel bilgilerin Ogretilmesinde bilgilerin kaliciliginin
saglanmasimin ve istenildiginde depolanan bilgilerin tekrar kullanilabilmesinin dnemli
oldugunu ifade etmektedirler. Bu durumun gerceklestirilmesinde bilgilerin 6grencilere
ezberletilmesinin etkili olmadigmi vurgulamakta, bunun yerine anlamlandirma ve
Orgiitleme stratejilerinin kullanilmasmi 6nermektedirler. Benzetmelerden yararlanma,
konuya iliskin sorular sorma, dgrencilerin onceki deneyimlerine iligskin ornekler verme,
zihinsel imgeler olusturulmasini saglama, bilgileri daha kiiciik parcalara ayirma ve

bunun semalar yardimi ile gosterilmesi gibi yontemler kullanilabilir. S6z konusu
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bilginin 6grenci i¢in tamamen yeni olmasi ve 6n 6grenmeleri ile iliskilendirilemeyecek
bir yapida olmasi durumunda, bellek destekleyiciler kullanilmalidir. Ogrencilere

O0grenmelerinin niteligi hakkinda diizeltici geribildirim saglanmasi 6nemlidir.

Yukarida acgiklanan ilkeler dogrultusunda, sozel bilgilerin 6gretiminde dikkate alinmasi

gereken noktalar su sekilde siralanabilir:

e Ogrencinin 6gretilecek sozel bilgiye ilgisi ¢ekilmelidir.

¢ Anlamh 6grenme saglanmalidir.

e Ogrencilerin sozel ve gorsel bellek destekleyicilerden yararlanmalari; orgiitleme,
yineleme ve anlamlandirma gibi Ogrenme  stratejilerini  kullanmalar:
saglanmalidir.

® Yeni bilgiler ile 6grencinin Onbilgileri iliskilendirilmeli ve uygun 6rneklerden
yararlanilmalidir.

e Ogrencilere cesitli sorular sorularak yamtlarinin dogruluguna iliskin geribildirim

verilmelidir.

Igerik tiirleri igerisinde yer alan ve okul 6grenmelerinde olduk¢a 6nemli yer tutan bir

baska konu da kavramlardir.

1.1.2. Kavramlar

Kavramin tasidigi anlam ve icerigi konusunda egitimbilimciler tarafindan yapilmig

farkli tanimlardan s6z edilebilir. S6z konusu tanimlardan bazilar1 su sekildedir:
Merril ve Tennyson’e (1977) gore kavram, biitiin olarak ortak oOzelliklerine gore

gruplandirilabilen ve 6zel bir isim ya da sembol ile ifade edilen nesne ya da olaylar

grubudur.
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Simgek’e gore (2006) kavram; benzer oOzellikleri paylasan nesne, goriis ve olaylara
verilen ortak isimdir. Bagka bir deyisle, kavram, paylastiklar: ortak 6zellikler nedeniyle

ayn1 kiime, sinif ya da kategori i¢inde yer alan 6rneklerden olusmaktadir.

Eggen ve Kauchak (2003), kavrami, Ornekler ile aciklanabilen ve ortak ozellikleri ile
tanimlanabilen nesnelerin, olaylarin ve diisiincelerin zihinsel smiflamalar1 olarak

aciklamaktadirlar.

Kavram; bireyin bir uyariciy1 ortak 6zelliklere sahip bir siniflamanin pargas: olarak
belirlemesine ve boylelikle diger uyaricilardan ayirt etmesine olanak saglayan

yeterliligidir (Gagné ve digerleri, 2005).

Fidan (1997), kavramlari, ortak ozellikleri olan nesne, olay, diisiince ve davranislarin

olusturdugu siniflamalarin soyut temsilcileri olarak tanimlamistir.

Ulgen’e (2001) gore ise kavram, insan zihninde anlamlanan, farkli obje ve olgularm

degisebilen ortak ozelliklerini temsil eden bir bilgi formudur.

Kavramlar, benzer olan nesne, insan, olay, diisiince ve siirecleri gruplamada kullanilan
ve bireylerde ortak tepkiye yol acan iliskili uyaranlar takimdir (Uysal, 2003; Ozyiirek,
2004).

Kavramin ne olduguna iliskin farkli tamimlamalar bulunmakla birlikte bu
tanimlamalarin kavrami olusturan nesne, olay ve diisiincelerin ortak ozelliklerinin
olmasi gerektigi noktasinda birlestikleri soylenebilir. Ayrica kavrami olusturan 6gelerin
ayn1 kiime icerisinde yer almasini etkilemeyecek degisken 6zellikleri de bulunmaktadir.
Simsek (2006), bir kavram kiimesi icindeki bazi Orneklerin sahip oldugu ama ayni
kavramsal kiimedeki Oteki Orneklerin sahip olmadigi ozellikleri degisken Ozellikler

olarak tanimlamaktadir.

Kavramin ne oldugu ile ilgili yapilan tamimlar gibi, kavram tiirleri hakkindaki

yaklagimlar da farkliliklar gostermektedir. Kimi bilim adamlar1 kavram tiirlerini
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algilanabilirliklerine gore smiflandirirken, kimileri kavramlar arasindaki genellik-
ozellik 1iliskisinden yararlanma yoluna gitmislerdir. Kimileri ise smiflandirmalarinda

kural yapisini dikkate almislardir.

Eysenck ve Keane (1995), kavramlar1 siniflamada, insanlarin kendi cevrelerinde
bulabilecekleri fiziksel varliklar1 ya da nesneleri simiflamak icin nesnesel kavramlar
terimini kullanmiglardir. Nesnesel kavramlar arasindaki iliskileri betimlemek iizere
kullanilan ve ¢cogunlukla sozel bilgilerden olusan onermeler i¢in ise iliskisel kavramlar
terimini kullanmuslardir. Piaget (1964), kavramlar1 kendiliginden kavramlar ve
kendiliginden olmayan kavramlar olarak siniflarken, Vygotsky (1994), kavramlari
cocuklarm okul disindaki yetigkinlerle etkilesim sonucu ve giinliikk yasam baglaminda
olusan giinliik kavramlar ve belirli bir bilim dahyla ilgili olarak gelisen bilimsel

kavramlar olarak siiflamistir (Akt. Simsek, 2006).

Kavramlara ait bir diger siniflama ise, iist kavramlar, baglantili kavramlar ve alt
kavramlar seklindedir. Ust kavramlar, iizerinde durulan kavramm da icine
yerlestirilebilecegi daha genis smiflamalardir. Baglantili kavramlar ise, s6z konusu
kavram ile bir sekilde ilgisi olan, kimi zaman 6rnek olmayan durumlar1 da belirlemede
kullanilabilecek ve ilgili kavram ile ayni iist kavram kategorisinde yer alabilecek
kavramlardir. Alt kavramlar, iizerinde durulan kavramin, kiiciik bir boliimiinii olusturan
ve ilgili kavrama daha fazla 6rnek durum olusmasma yardimci olacak kavramlardir

(Eggen ve Kauchak, 2003).

Gagné ve digerleri (2005), kavramlar1 somut kavramlar ve tanimlanmis kavramlar
olarak ikiye ayrmustir. Bu siniflamaya gore, duyu organlari ile dogrudan algilanabilen
kavramlara somut kavramlar, duyu organlari ile dogrudan algilanamayan kavramlara ise

soyut kavramlar ad1 verilmektedir.
Kavramlar1 simiflandirmanin diger bir yolu kural yapisina gore simiflamadir. Kavramlar;

sabit kuralli, degisken kuralli ve kural yapisi bir iligkiye bagli olmak iizere tigce

ayrilmaktadir. Sabit kurala dayali kavramlar sosyal cevreden fazla etkilenmezken;
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ozellikle degisken kuralli ve kural iligkiye dayali kavramlar toplumsal yapiya ve

cevreye gore degismektedir (Erden ve Akman, 1998).

Kavramlar, insanlar arasindaki iletisimi kolaylastirmakta, bilgilerin sistematik olarak
gruplanmasm1 ve Orgiitlenmesini saglamaktadir. Boylece ogrenciler, kavramlar
araciligiyla olgularin karmasikligini diizene sokabilmekte ve ayrmtilarin tutsagi
olmaktan kurtulmaktadirlar (Fidan, 1997). Burden ve Byrd’in (2003), Gagné’den (1985)
aktardiklarina gore, kavramlarin 6grenciler tarafindan tam ve dogru olarak anlasilmasi,
onlarin kurallar1 uygulamalarini ve sorunlarmi cozebilmelerini saglayan 6nemli bir
basamaktir. Kavramlar, dgrenciler tarafindan tam ve dogru olarak 6grenilmediginde,
kavramlar arasindaki iligkileri gosteren ilke ve kurallarin anlasilmasi da

gerceklesememektedir.

Sigler ve Saam’in (2006), Ormrod’dan (1999) aktardiklarina gore, kavramlar,
Ogrencilerin sorun ¢ozmede, neden-sonug iliskileri kurabilmelerinde, bilgilerini yeni
durumlara transfer edebilmelerinde ve Ogrendikleri ile ge¢mis bilgileri arasinda iligki
kurabilmelerinde onemli rol oynamaktadir. Kavramlarin okul 6grenmelerinde bu denli
Oonemli olmasi, okullarda kavram 6gretiminin de etkili bir sekilde gerceklestirilmesini
zorunlu kilmaktadir. Bu amacla egitimbilimciler kavram Ogretiminde kullanabilecek
farkli yaklagimlar gelistirmisler ve 6gretmenlere c¢esitli Onerilerde bulunmuslardir. Bu

yaklagimlardan ve Onerilerden kimileri sunlardir:

Ausubel (1963) kavram Ogretimine tiimdengelim yontemiyle baslamay1 dnermektedir.
Kavramin ilk Once Ogretmen tarafindan tanimlanmasi, sonra Ogrencilerin cesitli
orneklere uygulamasi ve kavrami belli Olciitlere gore analiz etmesi gerektigi
goriisiindedir. Simsek (2006), tiimdengelim yaklasimina goére kavram ogretiminde

ogretmenlerin izlemesi gereken genel siray1 su sekilde belirtmektedir:

e Tanimi sunma ya da tahtaya yazma
e  Tanimin i¢indeki belirsiz ve anlasilmayan terimleri aciklama
e Ogellikleri olumlu ve olumsuz olarak belirleme

e Ogrencilerin verilen tamimla 6rnekleri iliskilendirmesini saglama.
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Bruner, kavramlarin Ogretilmesinde kullanilacak yontem konusunda Ausubel’den
ayrilarak, Ogrencinin, Ogretmenin sundugu cesitli Orneklerden sezgi yoluyla
genellemeler yaparak ve kurallar gelistirerek kavram Ogrenmesinin daha etkili
olabilecegine isaret etmektedir (Ulgen, 2001). Joyce, Weil ve Calhoun (2004),
Bruner’in yaklasimini temel alarak kavram Ogretiminde uygulanabilecek bir yontem
Onermislerdir. Bu yonteme gore kavram Ogretiminde sirasiyla izlenecek asamalar su

sekildedir:

e Ogrencilere 6gretilecek kavram ile ilgili olumlu ve olumsuz oOrnekler sunulur ve
ogrencilerin bu 6rneklerden yola c¢ikarak kavrami tanimlamalari istenilir.

e Farkli 6rnekler sunularak, verilen 6rneklerden hangilerinin kavrama ait, hangilerinin
kavrama ait olmadig1 6grencilere sorulur.

e Kavram, 6gretmen tarafindan tanimlanir, 6grencilerden 6rnekler vermeleri ve verdikleri

orneklerin gerekcelerini agiklamalari istenir.

Eggen ve Kauchak (2003), tiimdengelim ve tiimevarim yaklagimlarma ek olarak kavram
ogretiminde dikkate alinabilecek diger yaklasimlari ise kurala dayali yaklasim ve
prototip¢i yaklasim olarak belirtmektedir. Kurala dayali teorilerin savunuculari,
kavramlarin birbirlerinden kurallar1 ile ayrildigini belirtmekte, kavramlarin acik ve
kesin olan 6zelliklerinin bulundugunu ve kavram 6grenmenin bu dzellikleri ifade eden
kurallara dayali olarak gerceklesecegini belirtmektedirler. Bunun disinda bir kavramin
smifina giren Orneklerin birbirinden farkli 6zellikleri de olabilir, ancak bunlar gerekli
olmayan 6zelliklerdir (Bruner, Goodenow ve Austin, 1956; Akt. Goodman ve digerleri,
2007). Prototip¢i teorilerin  savunucular1 ise, bir kavrama ait Orneklerin
gruplandirilmasinda kesin kurallara dayali bir siniflamanin olmadigmi ve bir kavramin
Ogrenilmesinde en 1iyi temsilcinin olusturulmas: gerektigini belirtmektedirler

(Wattenmaker, Dewey, Murphy ve Medin, 1986; Akt. Feldman, 2006).

Simsek (2006), kavramlarin 6gretiminde kullanilabilecek bir¢ok kuram, model, 6gretim
tekniginin  kaynastirilarak  etkili kavram Ogretiminin  gerceklestirilebilecegini
savunmaktadir. O’na gore kavram Ogretiminde kavramin anlasilir bir bicimde
tanimlanmasi, kavramin dzelliklerinin agiklanmasi, ornek ve 6rnek olmayan durumlarin

sunulmasi, tanilayici testlerin hazirlanmasi, farkli 6gretim stratejilerinin kullanilmasi,
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uygulamali 6gretim yapilmasi, performansin degerlendirilmesi, smiflama hatalarinin
belirlenmesi, ayrmntili geribildirimin ve Ogrenilenlerin yeni duruma transferinin

saglanmasi 6nem tasimaktadir.

Igerik tiirleri siniflamasinda yer alan ve bilgi toplumu insaninin sahip olmasi gerekliligi

1srarla vurgulanan bir baska konu da sorun ¢ézme becerileri ile ilgilidir.

1.1.3. Sorun Cozme Becerileri

Kalaycr’ya gore (2001), bireylerin cevrelerindeki olaylarin neden, ni¢in ve nasil
boyutlarmi agiklayabilmeleri sorun ¢cozme becerilerinin gelismesi ile olanaklidir. Sorun
¢ozme becerilerinin ne oldugu ve Ogrencilere nasil kazandirilabileceginin daha iyi
anlasilabilmesi i¢cin Oncelikle sorun ve sorun ¢ozme kavramlari agiklanmalidir. Bu

kavramlarla ilgili olarak yapilmis tanimlardan kimileri su sekildedir:

Sorun; bireyin hedefine ulasmaya calisirken karsisina ¢ikan engelleri asmak i¢in ¢esitli
¢Oziimler bulmasini gerektiren durumdur (Chi ve Glaser, 1985). Gelbal (1991), sorunu;
insan zihnini karistiran, ona meydan okuyan ve inanci belirsizlestiren her sey olarak
tanimlarken, Eggen ve Kauchak (2003), sorunu bir ortamdan ya da durumdan istenilen
bagka bir ortam ya da duruma gecis esnasinda, istenilen duruma ulagsmada karsilasilan

engeller ve zorluklar olarak belirtmistir.

Sorun ¢dzme ise; herhangi bir durumu ¢dziime ulastirmak icin belli mantiksal ardilligi
olan adimlarmn bilingli olarak izlendigi biligsel ya da devinigsel bir siire¢ olarak
tanimlanabilir (Kalayci, 2001). Bir bagka tanima gore sorun ¢ézme, bir sorunu ¢ozmek
icin Onceki yasantilar araciligi ile 6grenilen kurallarin basit bi¢imde uygulanmasinin
otesine giderek yeni ¢oziim yollar1 bulabilmedir (Korkut, 2001). Demirel (2006) sorun
cozmeyi istenilen hedeflere ulasmak i¢in etkili ve yararhi olan ara¢ ve davranmiglari
secenekler arasindan segcme ve uygulama, Aksu ise (1989) bilgiyi kullanarak ve bilgiye
Ozgiinliik, yaraticithik ve hayal giicii ekleyerek ¢oziim iiretme siireci olarak

aciklamiglardir.
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Yukarida verilen tamimlara dayali olarak bir durumun sorun olarak adlandirilabilmesi
icin s0z konusu durumun arzulanan hedefe ulasmada bireye engel olusturmasi gerektigi;
sorun ¢ozmenin ise karsilagilan bu sorunlarin ortadan kaldirilmasinda kullanilabilecek

etkili ¢6ziim yollarmin iiretilmesi ve uygulanmasi siireci oldugu sdylenebilir.

Ogrencilerin giinliik yasamda ve okul 6grenmelerinde karsilastiklar: sorun durumlarini
basarili bir sekilde coziime ulastirabilmeleri i¢in sorun c¢dzme becerilerine sahip
olmalar1 gerekir. Insanlarm hayat1 boyunca siirekli olarak cesitli sorunlarla kars: karsiya
kaldiklar1 gercegi, onlarin bu sorunlarin ¢dziime ulastirilmasini saglayacak davranig ve
diisiinme becerilerine, bir baska ifadeyle sorun ¢ozme becerilerine sahip olmalarini

zorunlu kilmaktadir (Anliak ve Dinger, 2005).

Bireylere gelecekte karsilasabilecekleri sorunlarin iistesinden gelebilecek becerileri
kazandirmak egitimin 6ncelikli hedeflerinden biri olmustur (Lester, 1994; Akt. Karatas
ve Giiven, 2004). Sorun ¢ozme becerilerindeki yetersizlikler, bireylerin ¢evrelerinde
olup bitene ve sorun durumlarma etkili olarak tepki verememelerine neden olmaktadir
(Nash ve digerleri, 2003). Sorun ¢6zme becerilerine sahip olan bireyler ise kendilerini
sorun ¢ozme siirecinde daha iyi ve daha bagarili olarak algilamakta ve yasadiklar1 uyum
sorunlarinda azalma olmaktadir (Heppner ve Petersen, 1982). Bununla birlikte Kalayci
(2001), ogrencinin basarili ve bagimsiz olarak yetismesi i¢in bu beceriyle donanmasi

gerektigini belirtmektedir.

Ogrencilerin sahip olmalar1 gereken sorun ¢ozme becerileri; sorun durumuna, yapisina
ve olas1 ¢oziim yollarina bagli olarak temel zihin yeteneklerinden karmasik iist diizey
yeteneklere kadar degisebilmektedir (Giiven, 2004). Bu yeterliklerin neler olmasi

gerektigi konusunda farkli stniflamalar yapilmistir:

OECD tarafindan 2003 yilinda yapilan Uluslararas1 Ogrenci Degerlendirme Programu,
sorun ¢dozme becerilerini kisaca su sekilde tanimlamaktadir. Sorun ¢dzme becerileri,
“alisilmamus, gercek, yeni ve disiplinlerarasi ortamlardaki sorunlar1 anlayabilme, ¢6ziim
stratejilerini gelistirebilme, sorunlar1 ¢cozebilme ve c¢oziimleri paylasabilme gibi cok

genis kapsamli becerileri kullanabilme kapasitesidir” (Ucgar ve Altun, 2006).
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Watts (Akt. Korkmaz, 2002), bu becerileri yaraticilik, hayal giicii, gbzlem becerileri,
inceleme ve diizenleme becerileri, sayisal beceriler, uygulama becerileri, iletisim
becerileri ve sosyal beceriler basliklari altinda toplarken; Curtis (1997), gozlem
becerileri, siniflandirma becerileri, diizenleme becerileri ve sayisal beceriler olarak
smiflamaktadir.  Aksu (1998), bir Ogrencinin sahip olmasi gereken sorun c¢dzme
becerilerini, bilgiyi smiflama, bilgiyi diizenleme, mantiksal ve elestirel diisiinme,
iletisim kurabilme, yaklasik sonuclara ulasabilme ve yorumlayabilme, genellemeler
yapabilme, karar verebilme, tahmin edebilme, farkli yaklasimlar Onerebilme olarak
belirtmektedir. Elias ve Weissberg (2000) ise sorun c¢ozme becerilerini; bireyin
kendisinin ve digerlerinin farkina varma, konuyu ya da sorunu tanimlama, hedefleri
belirleme ve se¢me, alternatif ¢oziim olusturma, en 1yi bulunan ¢éziimii se¢me, hareket
plan1 olusturma ve engeller i¢in son kontrolii yapma, sorunun ne oldugunun farkina
varma ve bu bilgileri problem ¢6zme icin kullanma olarak ifade etmektedir (Akt.

Korkut, 2002).

Sorun ¢dzme becerisi, 6grencinin sorun ¢dzmenin mantigini, dogasmni kavramasi, bir
sorunla karsilasildiginda uygun stratejiyi secmesi, kullanmasi, sonug¢lari yorumlamasi
gibi yeteneklerini gelistirmeyi 6ngoriir (Kalayci, 2001). Birey, sorunun coziimiine
iliskin herhangi bir bilgiye sahip degilse ya da daha 6nce bdyle bir sorunla kars1 karsiya
kalmamigsa biiylik olasilikla sorun ¢cozmede basarisiz olacaktir (Robertson, 2001).
Bunun i¢in bireylerin her sorunun kendine 6zgii bir ¢oziimii oldugunu ve ¢oziime
ulagsmak icin sorun ¢6zme becerilerine sahip olmalar1 gerektigini bilmeleri gerekir
(Kahney, 1993). Senemoglu (2005), tiim nesillerin, yasadiklar1 ¢cevreye etkin uyum

saglayabilmeleri i¢in sorun ¢6zmeyi 6grenmek durumunda olduklarini vurgulamaktadir.

Ogrencilere sorun ¢6zme becerilerinin 6gretilebilmesi igin 6ncelikle dgrencilerin sorun
¢ozme siirecinin agamalarinin neler oldugunu bilmeleri gerekir. Halpern (2003) sorun
¢Ozmenin asamalarini bilmenin sorun ¢oziiciiye yardime1 olabilecegini vurgulamaktadir.
Sorunlar karsisinda etkili ¢oziimler bulunabilmesi icin, sorun ¢dzme olgusu bir siire¢
olarak goriilmeli ve sorunun tanimlanmasindan degerlendirilmesine kadar her bir asama

bir biitiin icerisinde ele alinmalidir (Akt. Yildirim, 1999).
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Sorun ¢dzme siirecinin nasil olmasi gerektigi ile ilgili aragtirmacilar tarafindan onerilen
ve farkli asamalardan olusan siniflamalar olmakla birlikte, sorun c¢cozme siirecinde
yaygin olarak kabul goren dort asama; sorunu anlama, ¢oziim icin plan yapma, plani
uygulama ve sonuclar1 degerlendirmedir (Poyla, 1957; Akt. Eggen ve Kauchak, 1999).

Bu asamalar su sekilde aciklanabilir:

e Sorunu Anlama: Sorunun ne tiir bir yapida oldugu tanimlanwr, sorun farkl
sekillerde ifade edilir ve sorun ile ilgili bilgi toplanir. Halpern’a (2003) gore bu
asama, sorun ¢dzme siirecindeki en onemli asamadir. Ciinkii sorun tam olarak
anlagilmadan dogru ¢oziimler tiretilemez.

e Coziim Igin Plan Yapma: Sorunla bas edebilmek icin gercek¢i ¢oziimler ve
amaglar belirlenir. Ogrencinin arac-amag analizi yapmasi, sorunun ¢oziimii igin
gerekli bilgiyi, gereksizden ayirmasi, sorunu cesitli bicimlerde yeniden
ifadelendirmesi, olas1 ¢6ziim yollarinin arastirmasi ¢oziim icin gerekli olan
planin temelleridir.

e Plam Uygulama: Coziim igin gerekli planlama yapildiktan sonra, en uygun
olduguna karar verilen ¢6ziim yolu uygulamaya konulur, Onceki asamada
planlanan hesaplamalar yapilir ve sonuglar elde edilir (D’Zurilla ve Nezu, 1990).

o Sonuclart Degerlendirme: Bu asamada ise, sorun ¢6zme sisteminin isleyip
islemedigi, islemiyorsa nerede hata oldugu ve diizeltme yollarinin neler

olabilecegi belirlenir (Senemoglu, 2005).

Sorun ¢ozme stratejilerinin ne olmasi gerektigi konusunda ise temel olarak iki yaklasim
bulunmaktadir. Kimi arastirmacilar, sorun ¢ézme stratejilerinin alana 6zgii oldugunu ve
her bir alana 6zgii stratejilerin olmasi gerektigini belirtmekte, kimi arastirmacilar ise
bircok alan icin yararli olabilecek genel sorun ¢6zme stratejilerinin oldugunu ileri
siirmektedirler. Sorun ¢dzmeyi Ogretmek icin uygulanabilecek en iyi yaklagimin; hem
s0z konusu alana Ozel stratejilerin hem de genel stratejilerin Ogrencilere verilmesi
oldugu soylenebilir. Arastirmacilar, 6grencilerde genel sorun ¢ézme becerilerini nasil

gelistirebilecekleri konusunda 6gretmenlere farkl onerilerde bulunmuglardir:
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Eggen ve Kauchak (2003), 6grencileri iyi birer sorun ¢oziicii haline getirebilmek icin
yapilmas1 gerekenleri; sorunun 6grenciler icin anlamli hale getirilmesi, sorun durumu
ile ilgili farkli Ornekler sunulmasi, sorunun 6grenciler tarafindan detayli bir sekilde
tartisilmasina olanak saglanmasi, gerektiginde Ogrencilere sorunun ¢oziimii ile ilgili
ipuclarmin sunulmasi ve genel sorun ¢Ozme stratejilerinin  Ogretilmesi olarak

belirtmistir.

Bagayoko, Kelley ve Saleem (2001) ise c¢alismalarinda “sorun c¢ozme modeli”
onermislerdir. Calismalarinda, 6grencilerin sorun ¢dzme becerilerini gelistirmeleri i¢in
ogretmenlerin kullanabilecekleri bir besgen sunulmustur. Bu besgen, bilgi tabani, beceri
tabani, kaynak tabani, strateji-deneyim tabani ve davranmigsal taban asamalarmdan
olugmaktadir. Bilgi tabaninda, Ogretmenin Ogrenciler i¢in sorunu anlamli hale
getirmeleri, sorunun ¢oziimiinde yer alacak bilgilerin siniflanmas1 ve diizenlenmesi yer
almaktadir. Beceri tabani ise bilginin beceri haline doniismesinin saglanmasi, bunun
icin uygulamaya yer verilmesi ya da dgrencilere ddevler verilmesidir. Kaynak tabaninda
Ogrencilerin sorunun ¢oziimii i¢in gerekli olan materyalleri elde etmeleri saglanir.
Strateji-deneyim tabaninda, Ogrencilere genel sorun c¢ozme stratejileri Ogretilirken,
davranigsal tabanda ise Ogrencilerin sorunun ¢oziimiine iligkin 6zgiiven olusturmalari

saglanmaktadir (Akt. Kalayci, 2001).

Bilen’in (2002), Saban (2000) ve Lucio’dan (1963) aktardigina gore, 6gretmenin sorun
¢ozme becerilerini Ogrencilere kazandirabilmesinde goz Oniinde bulundurulmasi

gereken noktalar sunlardir:

e Sorunun agikc¢a tanimlanmasi

e Ogrencilerin sorunla kars1 karsiya birakilmas1

e Sorun ¢ozme siirecinde Ogrencinin etkin kilinmasi ve oOgretmenin rehber roliinii
tistlenmesi

e Sorunun ¢oziimiine yonelik her 6grencinin goriislerini birbiriyle paylagsmalarina olanak
saglanmasi

¢  Sunulan ¢ziim yollarinin elestirel olarak gdzden gecirilmesi

e Sorunun ¢dziimiine yonelik degerlendirmeler yapilmasi

e Sorunun ¢dziimiine iligskin en uygun yolun se¢ilmesi
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Senemoglu (2005), ogrencilerin etkili sorun ¢6zme stratejileri kazanmalar1 igin,
Ogretmenin, Ogretme-0grenme ortaminda sorun ¢ozmeyi nasil planladiklarini sesli
diisiinerek model olmalar1 gerektigini belirtmektedir. Bu asamada, dgrencilerin degisik
alternatifleri bulmaya yonlendirilmesinin, yalnizca dogru yaniti bulmalarindan ¢ok,
siirece Onem vermelerinin ve diisiinmeye yoOneltilmelerinin ve Ogrencilerin hata

yapmaktan korkmalarinin 6nlenmesinin 6nem tasidigini vurgulamaistir.

Arastirmacilar tarafindan Ogretmenlere sorun c¢Ozme becerilerinin dgretiminde
kullanabilecekleri farkli yaklagimlar sunulmakla birlikte, tiim bu yaklagimlarda
belirtilen ilke ve Onerilerden hareketle, bu becerilerin 6gretiminde; sorunun 6grenci icin
anlaml1 hale getirilmesi, 0gretmenin model olmasi, 6gretmenin yeterli say1 ve nitelikte
ornek sunmasi, 6grencinin sorun ¢dzme siirecinde etkin olmasmi saglamasi, sorunu
cOzebilmesi igcin Ogrencilerin cesaretlendirmesi ve onlara geribildirim saglamasi

gerektigi sdylenebilir.

Okul 6grenmelerinde 6nemli yer tutan bir diger igerik tiirii ise tutumlardr.

1.1.4. Tutumlar

Ogrencilerin okul kaynakli 6grenmelerinde meydana gelen oOgrenme diizeyi
farkliliklarinin yaklagik dortte biri 6grencilerin sahip olduklar1 duyussal giris 6zellikleri
ile aciklanabilir (Ozcelik, 1992; Sozer ve digerleri, 2004). Duyussal ozellikleri
icerisinde yer alan ve Ogrenmeye olan etkisi bakimindan yasamsal rol oynayan
Ozelliklerden birisi de tutumlardir. Tutumun ne anlama geldigi konusunda farkli

tanimlamalar yapilmistir. Bu tanimlardan kimileri sunlardir:

Tutum, bireyin herhangi bir gruba, bireylere, olaylara ve ¢ok cesitli durumlara karsi
bireysel etkinliklerindeki se¢imini etkileyen kazanilmis i¢sel bir durumdur (Gagné ve
digerleri, 1985). Kisinin bagka bir kisiye, nesneye ya da bir konuya kars1 olumlu ya da

olumsuz olabilen duygusu ya da degerlendirmesidir (Korkut, 1994).
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Simsek (2000), tutumu, belirli kosullar altinda 6zel tercih ve kararlar1 secme egilimi

olarak tanimlamaktadir.

Smith ve Ragan (1999), tutumlarin bireyin bir isi yapmadaki secimlerine iliskin
diisiincelerini icerdigini ve biligsel, davranigsal ve duyussal olmak iizere ii¢ boyutu
oldugunu belirtmektedir. Bu bakis acgisina gore, bir isin yapilmasi konusunda bireyin
tutum gelistirebilmesi icin oncelikle o isin nasil yapilacagini bilmesi gerekmektedir. Bu
durum tutumlarin biligsel boyutunu olusturmaktadir. Tutumlarin davranigsal boyutu ile
bireyin s6z konusu tutumun uygulanmasma ihtiya¢ duymasi ve tutumun harekete
gecirilmesi anlatilmaktadir. Tutumun duyussal boyutu ise istenilen davranis i¢in neden

olumlu ya da olumsuz tutum gelistirilecegi ifade edilmektedir.

Tutumun ne olduguna iliskin farkli tanimlar yapilmis olmakla birlikte, tiim bu ifadeler
dogrultusunda tutum, bireyin kendine ya da cevresindeki herhangi bir nesneye karsi

olumlu ya da olumsuz olarak gelistirdigi egilimleri olarak tanimlanabilir.

Bir deger ve diisiince sistemine bagl olarak olusan tutumlarin olumlu ya da olumsuz
olmast 6grenme siirecini dogrudan etkilemekte ve yasantilarina yon vermektedir
(Seferoglu, 2004). Bireyin 6grenme kaynagima, 0grenim gordiigii konu alanina yonelik
olumlu tutumlara sahip olmas1 daha basarili olmalarmi saglamaktadir (Pehlivan, 1994).
Okul Ogrenmelerinde tasidigi Onem nedeniyle, Ogrencilerde olumlu tutumlarin
gelistirilmesi, olumsuz tutumlarin ise degistirilmesi icin ogretmenler tarafindan uygun

O0gretme siireclerinin diizenlenmesini gerektirmektedir.

Egitimbilimciler 6grencilerin olumsuz tutumlarinin degistirilmesini ve yeni tutumlar
gelistirmelerini  saglamak amaciyla kosullanma ve modelleme yontemlerinin
kullanilabilecegini, tutumlarin 6gretiminde kullanilabilecek farkli ogretim ilkeleri ve
o0gretme yaklasimlarinin kullanilabilecegi goriisiinii savunmaktadirlar. Bu yaklasimlarin
tutumlarin 6gretiminde nasil kullanilabilecegi konusunda Ogretmenlere Onerilen temel

ilkeler sunlardir:
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Tutumlarin 6gretiminde klasik kosullanmanm genelleme ilkesinden yararlanilabilir.
Genelleme, belli bir uyariciya karsi kosullu bir davramis kazanildiginda, benzer
uyaricilara da aym1 davranmisin gosterilmesidir (Balaban, 2006). Cocuklara herhangi bir
seyi sevme, ilgi duyma, olumlu tutum gelistirme gibi Ozellikler, onlarin daha ©&nce
sevdikleri, hoslandiklar1 durumlarla iliskilendirilerek kazandirilabilir. Ogrencilerin

olumsuz tutumlar1 da sénme yoluyla giderilebilir (Senemoglu, 2005).

Tutumlar, model alma yolu ile 6grenmeden oldukca fazla etkilenmektedir. Birey, model
alacag kisi ya da grup iizerinde odaklanmakta, ardindan model alinacak davranisi
secmekte ve benimsenmekte ve son olarak da bu konuda olumlu tutum ya da tutumlar
gelistirmektedir (Kemp ve digerleri, 1994). Sosyal 6grenme kuramina gore, model
almaya dayali 6grenme dort asamali bir siirece dayanmaktadir. Bu siirecler; gézlemcinin
modelin hangi yoniine dikkat edecegini belirledigi dikkat siireci, davranisin model
alinmasinin ardindan hatirlanmasini iceren hatirda tutma siireci, model alman davranigin
uygulanmasin iceren davranis1 meydana getirme siireci ve model alinan davranisin kisi
icin degerli olunmasmin saglandig1 ve O0grenmenin performansa doniistiiriilmesinde

harekete gecirici olarak islev yapan giidiilenme siirecidir (Aydin, 2005).

Gagné ve digerleri (2005) Ogrencilere olumlu tutumlarin  kazandirilmasinda
uygulanabilecek ve 6gretmenlere yardimci olabilecek 6gretim ilkeleri belirlemislerdir.

Bu ilkeler sunlardir (Gagne ve digerleri, 2005):

e Ogrencilere 6gretilmek istenilen davranis ile ilgili farkli secenekler sunulmalidir.

e Istenilen davranmsin olumlu yonleri ve neden nemli oldugu hakkinda bilgi verilmelidir.

e Model o6grencilere sunulmali, uygun 6grenme ortamu diizenlenmeli ve istenilen
davranmisin olugmasini saglayacak bilgi ve beceriler 6gretilmelidir.

e Ogrencilerin istenilen davrams ile ilgili kendi amaglarini olusturmalart saglanmalidir.

e Istenilen davramsin olusturulmasinda benzetim, rol oynama, takim calismasi gibi fark:
Ogretim stratejileri kullanilmalidr.

e Istenilen davrams gosterildiginde dgrenci ddiillendirilmelidir.

Ulgen (1997), gozlenebilen davranislarina bakilarak 6grencilerin belli obje ve olaylara

iliskin tepkilerinin ne olabileceginin tahmin edilebilecegini ve tutumun olumlu ydnde
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degisebilmesi i¢in Ogrencilere Onceki basarillarmin hatirlatilarak, Ogrencide siirekli
basar1 beklentisinin olugsmasinin saglanmasini1 dnermektedir. Bununla birlikte, 6grenme
cabalarmin uygun pekistirecler yardimiyla odiillendirilmesinin olumlu tutumlarin

yinelenmesini ve gelismesini saglayabilecegini belirtmektedir.

Hovland, Janis ve Kelley (1953) tarafindan gelistirilen “Tutum Degistirme Modeli’nde
vurgu; dikkat, kavrama ve kabul etme tlizerinedir. Tutum degisiminin gerceklesebilmesi
icin Oncelikle iletinin dikkat c¢ekici olmasi gerekir. Dikkat edilen bu iletinin anlasilarak
kavranmas1 onemlidir. Dikkat etme ve kavrama basamaklarinda birey, Onerilen yeni
diistinceleri uygulama i¢in firsat bulabilir. Sonugta, iletinin animsanmasi ve kabul
edilmesiyle tutum degisikligi gerceklesebilir. Yeni diisiincelerin uygulanmasi
asamasinda  Ozendiricilerin  ve Onerilerin  etkilesimli  olarak iletinin i¢ine

yerlestirilmesiyle de tutum degisikligine katki yapilabilir (Akt. Balaban, 2006).

Ogrencilerle kurulacak iletisimin etkililiginin tutum kazandirmada oldukga &nemli bir
rol oynadig1 soylenebilir. Etkili iletisimde Ogretmen, istenilen tutumu kazandirmada
ogrencilerine olumlu bir tutumla yaklagmalidir. Geribildirim saglanirken yapici olmaya
dikkat edilir ve Ogrenci istenmeyen bir davranista bulundugunda yargilayici bir dil
kullanmak yerine davranisin neden yanls oldugu hakkinda aciklamalar yapilmalidir.
Ogrencilere duygu ve diisiincelerini acikca belirtebilecekleri bir ortam sunulmali,

ogrenciler cesaretlendirilmeli, diisiincelerine saygili olunmali ve onlara 6nemli olduklar1

hissettirilmelidir (Burden ve Byrd, 2003).

Aydm’a (2005) gore, 6grencilere olumlu tutumlar kazandirilmasinda, onceki basarilar
amimsatilarak yeni Ogrenme yasantilari icin kararhilik ve Ozgiiven gelistirmeleri
saglanmalidir. Ogretmenin kararli, sabirli, hosgoriilii, esnek ve sevecen bir davranis
modeli olusturmasi, 6grencilerin 6gretim siirecine etkin katilimin saglamak i¢in uygun
sekilde giidiilenmeleri ve gelistirdikleri olumlu tutumlar sonucunda odiillendirilmeleri

gerekmektedir.

Fleming ve Levie (1993), tutumlarin 6gretiminde model olacak kisilerin seciminde,

yiiksek giivenilirlige sahip, alaninda uzman, Ogrenci tarafindan ilgi c¢ekici bulunan
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kaynagin secilmesinin etkili oldugunu ifade etmektedirler. Bununla birlikte, tutumlarin
ogretiminde ileri siiriilen goriis ile birlikte karsi goriise de yer verilmesinin, bireyin
istenilen duruma karsi olumlu tutum gelistirmesi konusunda ikna edilmesinde etkili

olacagi belirtilmektedir.

Smith ve Ragan (1999) tutumlarin 6gretiminde farkli yontemlerin kullanilabilecegini
belirtmekle birlikte en etkili yontemin; istenilen davranisin saygi duyulan bir model
tarafindan gosterilmesi, istenilen davramisin rol oynama yontemi kullanilarak
uygulamasinin yaptiridmas: ve istenilen davranisin Odiillendirilmesi, pekistirilmesi
oldugunu savunmaktadirlar. Bununla birlikte, tutumlarin nasil yapilacagmin bilinmesini
iceren biligsel boyutun, neden yapilmasi gerektiginin bilinmesi olan duyussal boyutun
ve uygulama i¢in olanaklar olusturulmasini saglayan davranigsal boyutunu da tutum

ogretiminde dikkate alinmasi gerektigini de 1srarla vurgulamaktadirlar.

Okul 6grenmelerinde 6nemli yer tutan bir icerik tiirii de devinsel beceriler ile ilgilidir.
Izleyen boliimde devinsel becerilerin kapsaminin ne oldugu ve devinsel becerilerin

Ogretimi konusuna yer verilecektir.

1.1.5. Devinsel Beceriler

Devinsel beceri, bir amag¢ dogrultusunda ve bilingli olarak viicut organlarindan bir ya da
birkacmin kontrol edilmesi ya da hareket ettirilmesi olarak tamimlanabilir (Kluka,
1999). Magill (1998) devinsel beceriyi, bilingli olarak yapilan viicut hareketleri ile bir
amact gerceklestirmede kullanilan performans olarak tanmimlamaktadir. Gagné ve
digerleri’ne (2005) gore ise devinsel beceri, sonuglar1 bedensel hareketlerde dogruluk,
hizlilik, giic harcama ve akicilik olarak yansiyan performanslardan olusan 6grenme

yetenekleridir.
Devinsel beceriler ile ilgili yapilan tanimlarda yer alan 6zellikler dikkate alindiginda,

devinsel becerilerin bir amaci oldugu, zihinsel ve kas hareketinin etkilesimini

gerektirdigi ve dgrenilebilir oldugu sonucuna ulasilabilir.
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Devinsel becerilere iligkin smiflandirmalarin ve bu siniflandirmalarda yer alan gelisim
asamalarnin = neler oldugunun  bilinmesi, devinsel becerilerin  Ogretimini
gerceklestirmede kullanacaklar: yaklasimlar: belirlemede egitimcilere yol gosterici

olacaktir.

Dave’in (1967) devinsel alana iligskin yaptig1 siiflamanin, bu alanda gelistirilen bir¢ok
smiflama icin Oncii islev gordiigii sdylenebilir. Bu smiflamaya gore devinsel becerilerin
kazanilmasi, taklit etme, isleme, duyarlilik, ekleme yapma ve benimseme asamalarindan
olugmaktadir. Taklit etme basamagi, bir beceriyi gozlemlemeyi ve yinelemeyi deneme
ya da bitmis iiriine bakarak onu kopyalamak i¢in girisimde bulunma davranislarini
icerirken; isleme basamagi ise beceriyi gerceklestirme ya da gdzlemlerden elde edilen
komutlarla iirtinii tiretme davramislarini icermektedir. Duyarlilik basmagi, bir beceriyi
bagimsiz olarak gerceklestirebilme asamasidir. Birden fazla beceriyi uyum ve tutarlilik
icinde birlestirme asamasi ise ekleme basmagi olarak adlandirilmaktadir. Smiflamada
son basamak olan benimseme basamaginda birden ¢ok becerinin kolayca tamamlanmasi

ve becerilerin otomatiklesmesi s6z konusudur (Yildiz ve Bayram, 2006).

Devinsel beceriler ile ilgili bir baska smiflama da Harrow (1972) tarafindan yapilmstir.
Bu smiflamada yer alan basamaklar; refleks hareketler, temel hareketler, algisal
yetenekler, fiziksel etkinlikler, beceri gerektiren etkinlikler ve tutarl iletisimdir. Refleks
hareketler, Ogrencinin bilin¢li kontrolii disinda gerceklesen davramiglardir. Temel
hareketler ise Ogrenenin sonraki gelismelerine temel olusturacak olan yiirlime, bir
nesneyi tutma gibi erken yaslarda Ogrenilen davranislardan olusmaktadir. Algisal
yetenekler, dis diinyanin sagladigi farkl uyaricilar dogrultusunda farkli duyu organlari
ile gerceklestirilecek kas hareketlerinde koordinasyonun saglanmasidir. Fiziksel
hareketlerde, dayaniklilik, siireklilik, esneklik ve ceviklik gerektiren hareketlerin
gelisimi; beceri gerektiren hareketlerde, ilk dort diizeyin kullanilmasiyla olusan
karmagik fiziksel beceriler bulunmaktadir. Son asama ise duygu ve diisiincelerin
anlatilmasinda viicut organlarimin kullanilmasmi gerektiren ve beden diliyle kurulan

tutarl iletisim asamasidir (Akt. Eggen ve Kauchak, 2003).
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Sonmez (1993) ise devinsel beceriler alanini, Bloom’un bilissel ve Krathwol'un
duyussal alanin1 da g6z Oniine alarak uyarilma, kilavuz denetiminde yapma, beceri
haline getirme, duruma uydurma ve yaratma basamagi olarak bes temel basmaga;
bunlar1 da kendi icinde alt basamaklara ayirmistir. Uyarilma basamaginda kisi dogru
becerinin nasil yapildigini once dikkatlice izler; sonra o davranisi yapmak i¢in viicudu
istenilen konuma getirir. Kilavuz denetiminde yapma basamaginda bir i ya da islemin
timiinii olusturan islem basamaklarini, dgrencinin O0gretmenle beraber yapmasi sz
konusudur. Beceri haline getirme diizeyinde Ogrenci, davranist1 kimseden yardim
almadan, o isin gerektirdigi nitelikte yapmakta; duruma uydurma diizeyinde ise birey
beceri haline getirme basamaginda kazandigi davraniglar1 devinigsel ozellikleri agir
basan yeni bir duruma uygulayabilmektedir. Yaratma basamaginda Ogrenci, devinsel

ozellikleri agir basan orijinal, benzersiz, yeni bir davranis Oriintiisii olusturmaktadir.

Devinsel beceriler ile ilgili yapilan smiflamalar incelendiginde; bu smiflamalarda yer
alan becerilerin farkli isimler altinda tanimlanmasi ile birlikte benzerlikler gosterdigi,
dissal kontrolden i¢sel kontrole, birbirinin 6nkosul olus 6zelliklerine gore basitten

karmasiga ve kolaydan zora bir diizen dikkate alinarak olusturuldugu séylenebilir.

Devinsel becerilerin 6gretiminde dikkate alinmasi gereken cok sayida degiskenden soz
edilebilir. Bu degiskenlerden birisi de Ogrencilerin devinsel gelisim ozellikleri ile
ilgilidir. Basaran (1978), 0grencinin becerinin gerektirdigi yeterli gelisime ulagsmamis
olmas1 durumunda, beceriyi Ogrenmesinin engellenecegini ya da becerinin
Ogrenilmesinin uzun bir siire alacagm ifade etmektedir. Bireylerin biyolojik gelisim,
yas, cinsiyet, kalitim, beslenme, aile, cevre, bilissel ve toplumsal gelisim dinamikleri

gibi bir¢ok 6zelligi devinsel gelisimin dogasini etkilemektedir.

Devinsel beceriler okul 6grenmelerinde, cogu zaman, diger 6grenmeler igcin temel
olusturmaktadir (Senemoglu, 2005). Bilissel, duyussal ve devinsel alanlar birbirleriyle
yakin etkilesim i¢inde olduklarindan, bunlarin herhangi birindeki eksiklik ya da
yetersizligin diger alanlarm gelisimini olumsuz yonde etkileyebilecegi bilinmektedir.
Devinsel becerilerin 0grenci tarafindan basar1 ile gergeklestirilebilmesi igin, bu

becerilerin neler oldugunun, hangi 6zelliklere sahip oldugunun agiklanmasi ve beceride
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yer alan islem basamaklarmin nasil uygulanacagmnin ogrencilere gosterilmesi ve
Ogrencilerin soz konusu becerileri icsellestirebilmeleri icin Ogretmenlerin uygun

O0gretme siireclerini diizenlenmeleri gerekir.

Devinsel becerilerin dgretilmesinde kullanilabilecek yaklagimlar ve ilkelerden kimileri

sunlardir:

Fitts ve Posner’in (1967) devinsel becerilerin O6grenilmesi ile ilgili sunduklar1 ii¢
asamadan olusan model, bu alanda yapilan ilk caligmalardan birisidir ve devinsel
becerilerin etkili bir bicimde Ogretilmesinde kullanilan dgretim stratejilerinin temelini
olusturmustur. Modele gore, devinsel becerilerin 6grenilmesinde ve Ogretilmesinde
dikkate alinmasi gereken siiregler; biligsel asama, birlestirme asamasi ve hareketlerin
otomatiklesmesi asamasidir. Fitts ve Posner’e (1967) gore bu asamalarda ogrenciden

gerceklestirmesi beklenen davraniglar su sekilde agiklanabilir (Akt. Kluka, 1999):

® Biligsel Asama: Bu asamada Ogrencilerin devinsel beceri ile ilgili bilgileri gozlem
yaparak, baska kisilerden sozel geribildirim alarak ve beceride yer alan her bir hareketi
o0grenmeye yonelik kas ¢alismalarim yaparak genel bir kavramsal yap1 olusturmasi soz
konusudur. Ogrenci amaci belirlemeye ve basariya ulasmasim saglayacak yol ve
yontemleri 6grenmeye calisir. Bu asamada, hareketi yapmaya calisirken ¢ok sik hatalar
yapilir. Ancak her denemede, beceriyi gostermede harcanacak giic, zaman ve iligkili
islemler hakkinda 6grenci bilgi edinmeye baglar.

® Birlestirme Asamasi: Ikinci asamanin en 6nemli oOzelligi devinsel becerinin nasil
gerceklestirilecegi  konusunda yogun performans c¢alismalarimin yapilmasidir. Bu
asamada Ogrenci beceriyi olusturan islemler arasinda baglantilar kurabilir, hareketler
gerceklestirilirken yapilan hatalar azalir, beceriler daha dogru ve nitelikli bir sekilde
yapilir. Bu asamada 6grenci, becerinin gerceklestirilmesinde uygun olmayan islemleri
ayirt edebilir duruma gelir ve beceriyi olusturan bir sonraki basamag1 gerceklestirmek
icin ¢coziimler iiretmeye calisir.

® Hareketlerin Otomatiklesmesi Asamasi: Son asamada, Ogrencinin hareketleri

otomatiklesir, saglamlasir ve kalic1 hale gelir.

Kerr (1982) devinsel becerilerin 6gretilmesinde Ogrencinin dikkatini ¢ekme ve

giidiilenmesini saglama, uygulama yaptirma, geribildirim verme ve 6grenilenlerin yeni
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durumlara transferini saglama olarak dort asamadan s6z etmektedir. Ona gore,
Ogrencinin Ogretilecek devinsel beceriye ilgi gostermesi, ihtiya¢c ve merak duymasi
saglanmalidir. Bunun icin O6grenci Ogrenecegi devinsel becerinin amaci, nerelerde
kullanabilecegi ve ne tiir katkilar saglayacagi konusunda bilgilendirilmelidir. Devinsel
becerilerin Ogrencilere kazandirilmasinda en Onemli etmenlerden biri Ogrencilere
uygulama yaptirilmasidir. Ancak yapilacak olan uygulamanin ne kadar araliklarla, ne
kadar yogunlukta ve nasil gergeklestirilecegi; 0grencinin deneyimine ve Ogretilecek
becerinin yapisina gore degismektedir. Becerinin yapisini olusturan iki 6nemli etken,
devinsel becerinin 6grenilmesindeki zihinsel siirecin karmasiklig1 ve beceride yer alan
iligskili islemlerin sayisidir. Becerinin bu ozelliklerine gore ne kadar zaman ve sayida
uygulama yaptirilacagi, beceride yer alan islemlerin parcalar halinde mi yoksa
tamaminin ayni anda mu gosterilecegi belirlenir. Geribildirim, hem 6grenme sonucuna
yonelik hem de becerinin yapilmasi sirasindaki siirece yonelik olmalidir. Son olarak,
ogrenci beceriyi yeni durumlara transfer edebilmelidir. Ogrencinin s6z konusu beceriyi
baska durumlarda da kullanabilmesi becerinin Ogrenci tarafindan tamamen

Ogrenildiginin gostergesi olarak kabul edilir.

Gagné ve digerleri (2005) devinsel becerilerin 6gretilmesinde Oncelikle 6grencilere
ilgili onbilgilerin agiklanmasi ve gosterilmesi gerektigini belirtmektedir. Onbilgiler,
ilgili becerinin kazanilmasinda yer alan pargalara ayrilmis beceriler ya da islemsel
kurallardan olusabilir. Becerinin Ogretmen tarafindan gosterilmesi ve gerekli
onbilgilerin agikliga kavusturulmasindan sonra Ogrenciler tarafindan becerinin
icsellestirilmesi ve otomatiklesmesi igin yeterli uygulamanm yaptirilmas: gerekir.
Becerinin parcalar halinde mi yoksa biitliin olarak mi1 6grencilere sunulacagi
kazandirilmasi amaglanan becerinin 6zelliklerine gore degisebilmektedir. Son asama ise
geribildirim saglanmasidir. Geribildirim i¢sel ve dissal olmak iizere iki farkli sekilde

gerceklestirilebilir.
Romiszowski’ye (1993) gore, devinsel islemlerin ogretilmesinde; becerilerin basitten

karmagiga dogru siralanmasi, 6grencinin yorgunlugunun, el becerisinin ve ortamin

ozelliklerinin dikkate alinmasi, 6grenci uygulamaya baslamadan Once Ogretmenin
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model olmasi, 6grenciye yeterli sayida uygulama yaptirilmasi dikkat edilmesi gereken

ilkelerdir.

Seymour (1968), devinsel yeterliklerin kavramsal yap1 olarak gelistirilip 6gretilmesinde
kullanilabilecek bes asama sunmaktadir. Birinci asamada, devinsel becerilerin
kazandirilmas: siirecinde genel olarak ne istendiginin, bu kavramdan ne anlasildiginin,
ne yapilabileceginin, neyin hangi sirada olacagmin bilgileri elde edilmektedir. ikinci
asamada, devinsel islemlerin her basamagi icin “adim-adim” ilerleyen anlamli
eylemlerle islemler yerine getirilmektedir. Ugiincii asamada, duyu organlari ile kaslarin
esglidiimii gerceklesinceye kadar denetim saglanmaktadir. Dordiincii asamada, artik
beceri otomatiklesmektedir. Diisiinme ve dikkat etme gereksinimi azalmaktadir. Besinci

asama, devamlilik ve becerinin genellenmesi asamasidir (Akt. Yildiz ve Bayram, 2000).

Senemoglu (2005) devinsel becerilerin 6gretiminde dikkate alinmasi gereken ilkeleri;
beceri ve Ogrenenin Ozelliklerinin analiz edilmesi, Ogrenciye becerinin modelini
kazanmasmda yardim etme, Ogrencinin beceriyi gostermesi icin plan hazirlamasina
yardim etme, dgrenciler icin uygun alistirmalar diizenleme, ogrenciye doniit saglama,
yetersiz davraniglar1 diizeltmesi icin gerekli diizenlemeleri yapma ve Ogrencinin
bagimsiz 6grenme alistirmalar1 ve beceriyi transfer etmesi i¢in gerekli diizenlemeler

yapma olarak belirtmistir.

Sonug olarak, devinsel becerilerin 6gretilmesinde dikkat edilmesi gereken ilkeler su

sekilde siralanabilir:

e Oprenciyi ilgili becerinin ne oldugu, 6zellikleri, beceride yer alan iliskisel ve
islemsel kurallar ve alt basamaklar hakkinda bilgilendirerek Ogrencinin
dikkatinin ¢ekilmelidir.

e Kazandirilmak istenen becerinin Oncelikle 6gretmen tarafindan gosterilmeli bir
baska deyisle 6gretmen model olmalidir.

e Oprencinin  beceriyi  dogru, akici, hizli ve istenilen nitelikte
gergeklestirilebilmesi, kazanilan becerinin otomatiklesmesi igin yeterli sayida

uygulama ve alistirma yapmasi saglanmalidir.
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e Ogrenciye siirec ve sonug ile ilgili diizeltici, yonlendirici ve giidiileyici
geribildirim verilmelidir.

e Ogrencinin beceriyi yeni durumlara transfer edebilmesi saglanmalhdir.

Igerik tiirleri siniflamasinda yer alan ve son yillarda iizerinde en ¢ok ¢ahsilan bir bagka

konu da biligsel stratejilerdir.

1.1.6. Bilissel Stratejiler

Kalic1 nitelikte 6grenmelerin gerceklesebilmesi ic¢in Ogrencilerin kendi dgrenmelerini
kontrol edebilmeleri bir baska deyisle de nasil Ogrenilecegini Ogrenmeleri
gerekmektedir. Ogrencilerin  6grenmeyi Ogrenebilmeleri, 6grenilecek konuya ve
kendilerine uygun ogrenme stratejilerini belirleyebilmeleri ile olanaklhdir. Ogrenme
stratejileri, biligsel stratejiler olarak da adlandirilmaktadir. Biligsel stratejilerin
o0grenmede tasidig1 6nem noktasinda bir goriis birligi olmakla birlikte, bu konuda farkl
tanimlamalar ve simiflamalar bulunmaktadir. Bu tanimlardan ve siniflamalardan kimileri

su sekildedir:

Weinstern ve Mayer’e gore (1986) biligsel strateji, 6grencinin 6grenme sirasinda
gerceklestirebilecegi ve onun kodlama siirecini etkilemesi umulan davraniglar ve
diisiincelerdir. Davidson (1987) ise biligsel stratejileri, 6grenci tarafindan tiiretilen ve
ogrenilmeye calisilan bilgilerin ileride animsanmasini kolaylastirmak iizere bu bilgileri

islemede kullanilan yontemler olarak tanimlamistir (Giiven, 2004).

Biligsel strateji, 0grencilerin akademik gorevleri yerine getirebilmek ya da 6grenme
siirecinde kendi toplumsal becerilerini iyilestirebilmek i¢in kullandiklar1 yaklagimlar
biitiiniidiir (Simsek, 2006). Bir baska tanima gore de biligsel strateji, dgrencinin
o0grenmesini etkileyen, ogrenen tarafindan kullanilan davranis ve diisiinme siireclerine

isaret etmektedir (Arends, 1997; Akt. Erdem, 2005).
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Gagné ve digerleri (2005) biligsel stratejileri; 6grencilerin nasil daha iyi 6greneceginin,
hatirlayacagimin ve diisiineceginin yollarini diizenlemesi ve se¢gmesi i¢in kullandiklar:

kontrol etme ya da i¢sel islemler olarak tanimlamaktadir.

Yukaridaki tanimlara dayali olarak, biligsel stratejinin; Ogrencilerin - kendi
Oogrenmelerinin daha nitelikli, etkili ve kalict olmasmi saglamak i¢in kullandiklar:

davranis ve diisiinme siireclerinden olustugu sdylenebilir.

Ogrenme stratejilerinin 6gretiminin gergeklestirilebilmesi ya da hangi durumlarda hangi
stratejilerin kullanilmasinin daha etkili olacagmin ve 6grenmede daha istenilir sonuglar
vereceginin Ogretilebilmesi icin Oncelikle bu alanda yapilan siniflamalarin neler
oldugunun incelenmesi gerekmektedir. Ogrenme stratejilerinin ne oldugu ile ilgili
yapilan tanimlar gibi bu stratejilerin neler olabilecegi konusunda da farkl siniflamalar

bulunmaktadir:

Gagné ve Driscoll (1998) dikkat stratejileri, kisa siireli bellegi gelistirme stratejileri,
kodlamay1 artirma stratejileri, geri getirmeyi artirma stratejileri ve izleme-yoneltme
stratejileri olmak iizere 6grenme stratejilerini bes ayr1 siniflama yaparak incelemektedir

(Akt. Subasi, 2003).

Ogrenme stratejileri ile ilgili bir bagka smiflama ise Weinstein ve Mayer (1986)
tarafindan yapilmistir. Bu siniflamaya gore; biligsel stratejiler yineleme, anlamlandirma,
orgiitleme, anlamay1 izleme ve duyussal stratejilerdir. Adi gegen ilk ii¢ strateji de kendi
icerisinde basit ve karmasik olmak iizere iki farkli boyutta incelenmistir. Bununla
birlikte, kimi arastirmacilar temel ve karmasik stratejileri birlestirerek ele alma yoluna
gitmislerdir.

Yineleme stratejileri, 6ziinde 6grencinin 6nemli bilgiyi belirleyip zihinsel tekrar yoluyla
kazanmasma ya da kalicilagtirmasina dayanirken; anlamlandirma stratejilerinde
Ogrencilerin, 0grenmeyi amagladiklar1 yeni bilgiyi, daha once Ogrendikleri ve uzun
siireli belleklerinde var olan bilgilerle biitiinlestirerek ve ona anlam yiikleyerek
ogrenmeleri soz konusudur. Orgiitleme stratejileri ise 6grenilecek materyalin yeniden

yapilandirilarak, organize edilerek anlamlandirilmasini saglar. Anlamayi izleme
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stratejileri, Ogrencilerin, 6grenmeye yonelik olarak gerceklestirdikleri etkinlikleri
denetlemelerini temel alan stratejiler; duyussal stratejiler ise 6grenmede ortaya ¢ikan
giidiisel ve duyusal engelleri kaldirmaya yardim eden stratejilerdir (Simsek, 2006;

Ozer, 1998:; Senemoglu, 2005; Gagné ve digerleri, 2005).

Simsek ve Deryakulu (1994) 6grenme stratejilerini yineleme, acimlama, diizenleme, i¢
denetim ve giidiilenme stratejileri olarak siniflamiglardir. Bu siniflama Weinstein ve
Mayer tarafindan yapilan smiflama ile benzerlik gostermekle birlikte; bu smiflamada

basitlik ve karmagiklik ayrimi gozetilmemistir (Akt. Simsek, 2006).

Ogrenme stratejileri ile ilgili farkli siniflamalar olmakla birlikte, yapilan siniflamalarda
yer alan stratejilerin belirlenmesinde 6grenci tarafindan bilginin dogru olarak
kodlanmasi, bu bilgilerin bellege yerlestirilerek kalici hale getirilmesi, bdylece
gerektiginde istenilen bilgilerin geri cagrilarak yeni durumlarda kullanilabilmesi
amaclarinin gerceklestirilmesini saglayacak nitelikleri tasimalarmin dikkate alindigi
goriilmektedir. Bununla birlikte degisik Ogrenme stratejileri siiflamalart olmasma
karsilik, bu konudaki caligmalara temel olusturan siniflamanin Weinstein ve Mayer

tarafindan yapilan siniflama oldugu sdylenebilir.

Tait ve Enwistle’a (1984) gore, 6grenme siirecinin ilk yillarindaki 6grenme yetersizligi
ve ilerlemede yasanan durgunlugun en 6nemli nedeni olarak 6grencilerin uygun c¢alisma
ve Ogrenme stratejilerini kullanmadaki yetersizlikleri gosterilmektedir (Siinbiil, 1998).
Dogru 6grenme stratejilerini kullanan 6grenciler bilgilerine yeni bilgiler ekleyebilirler,
bilgilerini yeniden diizenleyebilirler ve gerektiginde bilgilerinde degisiklik yapabilirler.
Ayrica, 0grenme stratejilerinin yardimiyla kendi 6grenmelerini kolaylastiran ya da
zorlagtiran kigisel Ozelliklerinin farkina varabilirler (Weinstein ve Hume, 1998).
Ogrenme stratejilerinin, 6grencilerin daha kolay ve kalict 6grenmelerini saglamasinin
yan1 sira 6grenciyi bilingli 6grenen konumuna getirme, 6grenmedeki verimliligi artirma,
Ogrenciye bagimsiz Ogrenebilme yeterligi kazandirma, Ogrencinin isteyerek ve zevk
alarak Ogrenmesine yardim etme ve Ogrencinin okul sonrasi Ogrenmelerine temel
hazirlama islevleri de vardrr (Ozer, 2002). Bu nedenle, oOgrencilerin 6grenme

stratejilerini 6grenmelerinde, Ogretmenlere Onemli bir gorev diigmektedir. Bu gorev
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kapsaminda, 6gretmenlerin, derslerinde 6grencilere 0grenme stratejilerini aciklamalar:
ve 0grencilerin bu stratejileri 6grenmelerinde kullanmalar: i¢in onlara yol gosterici ve

destekleyici olmalar1 beklenir (Chamot ve digerleri, 1999).

Kendi Ogrenmesini diizenleyebilen Ogrencilere, "stratejik Ogrenenler", "bagimsiz
Ogrenenler"”, "0z-diizenleyici Ogrenenler" gibi adlar verilmektedir. Arends’a gore 0z-
diizenleyici 6grenenler; belirli bir 6grenme durumunu dogru olarak tamimlama,
Ogrenebilmesi i¢in gerekli en uygun 68renme stratejisini se¢me, stratejinin ne derece
etkili oldugunu izleme, 6grenmeyi basarincaya kadar giidiilenmis olarak yeterli cabay1

gosterme rollerini yerine getirebilmelidirler (Akt. Subasi, 2003).

Ogretmenlerin  6grencilere Ogrenme stratejilerinin ne oldugunun, ozelliklerinin,
yararlarinin agiklanmasinda, hangi durumlarda hangi stratejilerin kullaniminin daha
etkili olabileceginin belirtilmesinde ve Ogrencilere stratejileri nasil kullanilacaklarinin
gosterilmesinde uygulayabilecekleri degisik yaklasim ve yontemler olmakla birlikte
genelde 1iki temel yaklagimdan soz edilmektedir. Bunlar; Ogrenme stratejilerinin
dogrudan 6gretimi ya da dolayli 6gretimidir. Kimi egitimbilimciler dogrudan 6gretim
yerine bagimsiz; dolayl 6gretim yerine de biitiinlestirilmis ya da yonlendirmeli 6gretim

terimlerini kullanmaktadirlar (Weinstein ve Mayer, 1994; Akt. Simsek, 2006).

Dogrudan 6gretimde; 6grenme stratejileri, bagimsiz ogretim ya da ders konular1 olarak
ele alimip ogretilir. Bu amagla, okullarda egitim programlarinda 0grenme stratejilerine
bagimsiz bir ders olarak yer verilir. Kimi okullarda da 6grenme stratejileriyle ilgili kisa
siireli kurslar diizenlenir (Ozer, 1998). Dogrudan ogretim yaklagimi 6gretmenin,
Ogrencilerin konuyla ilgili on Ogrenmelerini kullanima hazir hale getirmesini;
ogretilecek davranmisi aciklamasini, gostermesini; daha sonra 6grencinin bu davranisi
gostermesi i¢in firsat vermesini; 6grenciye yaptig1 davranis hakkinda doniit verilmesini,
bagimsiz alistirma ve 6grendiklerinin yeni durumlara transfer etmesini kapsamaktadir

(Senemoglu, 2005):

Dolayli ogretimde ise; Ogrenme stratejileri dersin konulariyla birlikte yeri geldikce

ogretilir. Bu 6gretim yaklasiminda 6gretmen, dgretim stratejilerinin 6gretiminde model
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islevi goriir (Ozer, 1998). Bunun i¢in 6nce stratejiyi anlasihr bicimde aciklar, sonra ne
ise yarayacagmi belirtir, ardindan kendisi uygular ve son olarak Ogretilen stratejiyi
ogrencilerin kullanmasini saglar. Ogrencilerin bireysel ya da kiime olarak yaptiklari
uygulamay1 izleyen 0gretmen, varsa hatalar1 diizeltir ve 0grencileri daha iist diizeyde

yetkinlik i¢in 6zendirmeye calisir (Simsek, 2000).

Gagné ve digerleri (2005) Ogrenme stratejilerinin Ogretilmesinde dikkat edilmesi

gereken ilkeleri su sekilde belirtmislerdir:

e Ogrenciye ilgili stratejinin ne oldugu, amaci ve faydalarinin neler oldugu, nasil
kullanilacagi agiklanmalidir.

e Ogrenme stratejilerinin tiirleri, 6zellikleri, benzerlik ve farkliliklarinin neler oldugu
bilgileri verilmelidir.

o lgili stratejinin 6grenilmesinde onbilgileri olusturan kural ve kavramlar belirtilmelidir.

o Sozel ve gorsel bellek destekleyicilerle strateji aciklanmali ve kullanimui gosterilmelidir.

e Ogrencinin kendine uygun stratejiyi bulmasi saglanmal ve uygulama icin dgrencilere

gerekli zaman ve olanaklar verilmelidir.

Ellis ve arkadaglari’na (1984) gore strateji 6gretimi siirecinde 6gretmenler; 6grencilerin
belirli 6grenme etkinliklerinin yasamlarini nasil etkiledigini, bu etkinlikleri ne derecede
gerceklestirebildiklerini  ve  basarisizlik  durumunda ne tir olumsuzluklar
yasayabileceklerini anlamalarina, stratejinin kullanilabilecegi durumlar1 belirlemelerine
ve stratejiyi sinif i¢i ve gercek yasam etkinliklerinde uygulamalarina, stratejiyi nerede
kullanabileceklerini belirlemelerine, stratejiyi uygun bi¢cimde kullanabilme becerisi
gelistirmelerine, strateji kullanimma uyum saglamalarina ve genel kullamimlar icin

icsellestirmelerine yardimci olmalidirlar (Akt. Somuncuoglu ve Yildirim, 1998).

Weinstein ve Hume (1998), 6grenme stratejilerinin 6gretiminde ti¢ 6nemli bilginin yer

aldigimi ifade etmektedirler. Bu bilgiler su sekilde aciklanabilir:

e FEdinme Bilgisi: Bu bilgi, 6grencinin strateji bilgisini edinmesine yardimci olur.

Ogrenciye stratejinin ne oldugu anlatilir ve iglevleri agiklanir.
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e Secim Bilgisi: Ogrencinin gereksinme duyacagi dogru stratejiyi segmesi icin kullanilir.
Ogrencilere gereksinmelerini karsilayacak en uygun stratejinin ne oldugu ve bunu hangi
Olciitlere gore segmeleri gerektigi secim bilgisinde ele alinir.

e Kosul Bilgisi: Ogrencinin oOgrenilen stratejiyi dogru kullanabilmesi igin gereken
bilgidir. Stratejilerin giiclii noktalar1 ve sinirliliklar dile getirilir. Bununla birlikte, her
bir stratejinin nasil isledigi ve hangi durumlarda kullanildiklar1 uygulamali olarak kosul

bilgisinde anlatilir.

Simsek (2006), bilimsel kuramlar1 ve arastirma sonuglarini temel alarak, biligsel strateji
ogretiminde izlenecek yaklasimlar icin genel bir cerceve Onermenin olast oldugunu
belirtmis ve biligsel strateji Ogretiminin temel asamalarmi da; Ogretilecek stratejiyi
betimleme, stratejinin kullanimini modelleme, stratejinin uygulanmasi i¢cin yardim ve
zaman saglama, ogrenciye kendini izleme ve degerlendirme olanag1 verme ve dgretilen

stratejilerin siirekli kullanimini 6zendirme olarak belirtmistir.

Igerik tiirleri igerisinde yer alan ve bilgi toplumu insaminmn sahip olmasi gereken bir

diger yeterlik ise elestirel diisiinme becerileridir.

1.1.7. Elestirel Diisiinme Becerileri

Egitim sisteminin temel amagclarindan birisi de her seyi oldugu gibi kabul etmeyen,
olaylar1 ya da olgular ilgili tiim boyutlariyla sorgulayip onlara elestirel gézle bakabilen,
var olanlarin iizerine yeni bir seyler ekleyebilen, arastirmaci, yaratict ve Onyargisiz
bireyler yetistirmektir. Egitimde yadsinamaz derecede 6nem tasiyan ve dgrencilerin tiim
yasamlart boyunca kullanmalar1 gereken diisiinme tiirlerinden biri olan elestirel
diisiinmeyi kimileri bir beceri olarak algilarken, kimi zihinsel siiregler, kimi ise iglemler
biitiinii olarak ele almislardir (Doganay ve Unal, 2006).

Elestirel diisiinme konusunda Oonemli ¢alismalar yapan Richard Paul (1988) elestirel
diistinmeyi gozlem ve bilgiye dayanarak sonuclara ulagsma olarak tanimlarken; Chance
(1986) olgular1 analiz etme, diisiince iliretme ve onu oOrgiitleme, goriisleri savunma,
karsilagtirmalar yapma, c¢ikarimlarda bulunma, tartismalar1 degerlendirme ve sorun

¢ozme yetenegi olarak aciklamaktadir. Bir diger tamima gore de elestirel diisiinme,
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sorgulama ve akla bagvurma siireci, bilginin edilgin birikimine karsm etkin bir bicimde
bilgiyi irdeleme ve tanimlari, eylemleri ve inanglar1 sorgulamak ve yapilabilmis olan ile

yapilabilecek olani diisiinmektir (Mckee, 1988; Akt. Sahinel, 2002).

Elestirel diisiinme; tartigmalar1 analiz etme, varsayimlarla kapsamli ve mantikl
sorgulamalar yapma, kimi 6zel durumlarm altinda yatan varsayim ve Onyargilar1 anlama

ve bunlar1 agik ve inandirict bir sekilde sunmaktir (Bakioglu ve Hesapgioglu, 1997).

Yukaridaki tanimlar dogrultusunda elestirel diisiinme; 6grencilerin var olan ya da ortaya
atilan bilgi ve diisiinceleri sorgulama ve akil yiiriitme gibi iist diizey biligsel siire¢lerden
gecirerek analiz etmeleri, ¢cikarimlarda bulunmalar: ve yeni diisiinceler tiretmeleri siireci

biciminde tanimlanabilir.

Bishop ve Carter (2002) elestirel diisiinme siirecinin bilgiyi se¢cme, bilgiyi sorgulama ve
bilgiyi kullanma olmak iizere ii¢ boyutu oldugunu belirtmektedirler. Bu boyutlar su
sekilde aciklanabilir (Bishop ve Carter, 2000):

*  Bilgiyi Secme: Ogrencinin iizerinde durulacak olan bilgiyi dogru olarak algilamas1 ve
bilgiye onyargisiz olarak yaklasmasidir. Uzerinde diisiiniilecek olan konu o6grenci
tarafindan agik ve net bir sekilde ve tam olarak anlasildiginda, 6grenci konunun 6nem
ve dogruluk tasiyan yonlerini incelemeye ve sorgulamaya baslayabilecektir.

® Bilgiyi Sorgulama: Bu asama Ogrencinin diisiinme siirecine etkin olarak katilimini
gerektirir. Ogrenci, iizerinde tartigilacak olan konu ile ilgili olarak; “bu konu nasil
aciklanir, bu konu hakkinda ne biliyorum ve neden boyle diisiiniiyorum, dgrendigim
yeni bilgiler ile Onbilgilerim arasindaki benzerlikler ve farkli yonler nelerdir, bu
bilgilerin dogru ve yanlis yonleri nelerdir, bdyle algilanmalarimin nedenleri nelerdir”
seklinde sorular sorar. Bu asamada, 0grenciler derinlemesine sorguladiklar1 bilgileri,
yeni durumlara transfer ederler. Kendilerine, bu bilginin herhangi bir sorunun
¢Oziimiinde, karar vermede, yeni bir sey Ogrenmede ya da gelecekte nasil
kullanilabilecegini sorarlar ve ¢6ziim iiretmeye caligirlar.

® Bilgiyi Kullanma: Flestirel diisiinmenin son boyutudur. Bu asama, yaraticiligin
olustugu, denencelerin gelistirildigi ve bilginin Ogrencinin 6n bilgileri ile

iligkilendirilerek yeni bir seylerin iiretildigi asamadir.

41



Ogrencinin elestirel diisiinme siirecini etkili ve verimli bir sekilde uygulayabilmesi icin
elestirel diisiinme becerilerine sahip olmasi gerekmektedir. Chaffe (1994), elestirel
diisiinme becerilerinin kazanilmasinin, bireyin yasaminin amacini belirlemede, amacima
ulagsmak icin c¢oziimler tretmede, Urettigi coziimleri kullanmada yardimci olacagini

belirtmektedir (Akt. Semerci, 2000).

Ogrencilerin iyi birer elestirel diisiiniir olarak yetistirilebilmesi icin arastirmacilarin
elestirel diisiinme becerilerinin neler oldugu konusunda yaptiklar1 ¢aligmalarin dikkate
alinmas1 gerekmektedir. Ogretmenler, elestirel diisinme becerilerinin neler oldugunun
bilincinde olduklarinda, bu becerilerin kazandirilmasi i¢in uygun dgretme siireclerinin
diizenlenmesini daha saglikl1 ve etkili bir sekilde gerceklestirebilirler. Bu alanda yapilan
caligmalar incelendiginde, elestirel diisiinme becerilerine iliskin farkli siniflamalar

yapildig1 goriilmektedir. Bu siniflamalardan kimileri su sekildedir:

Halpern (2003), elestirel diisiinme becerilerini; yaratict diisiinme, analiz etme,
denenceleri test etme, olasiliklar1 gorme, karar verme, sonug¢ ¢ikarma ve sorun ¢dzme
olarak belirtirken; Beyers (1987; Akt. Sahinel, 2002) bu becerileri; 6nemli iddia ve
olgular arasmndaki farkliligi arastirma, iligkili bilgiyi iliskisiz olandan ayirma, bir
durumun gercegi yansitip yansitmadigina karar verme, uygun olmayan varsayimlari
tanimlama, nedenleri mantiksal siraya gore olusturma ve giiclii iddialara karar verme

olarak siniflandirmistir.

Robert Ennis (1986) elestirel diisiinme becerilerini on iki madde olarak listelemis,
Fisher (1990) tarafindan da her bir maddenin daha iyi anlasilabilmesi i¢in bu
maddelerin yanina birer soru eklenmistir (Akt. Doganay ve Unal, 2006). Ozden (2003)
elestirel diistinme becerilerinin belirleyici  0zelliklerini; Onyargi ve tutarlihigi
degerlendirme, birinci el ve ikinci el kaynaklar1 ayirt etme, ¢ikarsamalar: ve nedenlerini
degerlendirme, varsayimlari, diisiinceleri ve iddialar1 ayirt etme, kanitlarmn eksik
yanlarmm1 ve aciklamalardaki belirsizlikleri gorme, tanimlamalarin yeterliligini ve

sonuclarm uygunlugunu 6lgme olarak siralamistir.
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Chaffe (2000), bireylerin iyi birer elestirel diisiiniir olabilmeleri i¢cin etkin olarak
diisiinme, olay ve olgularm arastirilmasinda dikkatli bir sorgulama yapma, bagimsiz
diisiinme, olay ve olgular1 farkli bakis acilarindan gérme ve bu bakis acilari kanitlarla
ve nedenlerle destekleme ve diisiinceleri sistemli bir bi¢imde tartisma becerilerine sahip

olmalar1 gerektigini belirtmektedir.

Paul, Binker, Jensen ve Krelau (1990) duyussal stratejiler, biligsel stratejiler — makro
yetenekler ve biligsel — mikro beceriler olmak iizere li¢ ana grupta topladiklar: elestirel
diisiince stratejilerini otuz beg farkli boyutta listeleyip ardindan her bir stratejiye iliskin

ilkeleri ortaya koymuslardir (Akt. Sahinel, 2002).

Giiven ve Kiirtim (2006) bu ¢aligmalar arasinda gozlemlenen farkliligin aragtirmacilarin
bu becerileri kendi alanlarina uyarlamasi ve kendi bakis agilar1 dogrultusunda ele
almalariyla ortaya ciktigin1 belirtmektedirler. Elestirel diisiinme becerilerine iliskin
yapilan bu siniflamalar arasinda farkliliklar olmakla birlikte, tiim bu siniflamalarin
bireylerin olaylar, diisiinceler ve olgular karsisinda elestirel bir yaklasim
sergileyebilmeleri i¢cin yaratici diisiinme, Onyargisiz yaklagsma, sorun ¢ozme, ilgili
konular arasinda neden-sonug, benzerlik- farklilik gibi degisik acilardan iliski kurabilme
ve bunlart kanitlara dayandirma, cikarsama yapma, yeni diisiinceler iiretebilme

becerilerine sahip olmalar1 gerektiginde birlestikleri sdylenebilir.

Carter ve Bishop (2002) elestirel diisiinmenin, diisiinme becerilerinin gelismesinde, on
bilgilerle yeni Ogrenilen bilgiler arasinda iliski kurulmasi ile farkli durumlara
uygulanabilecek yeni diisiincelerin ortaya ¢ikarilmasinda, sorun ¢dzmede yaraticiligin
gelismesinde, sorunlara farkli acilardan yaklasabilme yeterliklerinin kazanilmasinda
Onemli oldugunu vurgulamaktadirlar. Elestirel diisiinme; Ogrencilerin sorunlar ile
derinlemesine ugragmalarimi, dogru kararlar vermelerini, karmasik sorunlar ile bas
edebilmelerini, bir olayr farkli agilardan elestirebilmelerini ve degerlendirmelerini,
bununla birlikte sorumlu bireyler olarak yetismelerini saglamaktadir (Wright, 2002). Bu
diisiinme tiirii, 68rencilerin olaylar ve diisiinceler hakkinda sorgulamalar yapmalarina,

ne tiir sorular sorulmasi gerektigine ve sorularin olas1 yanitlarini kestirebilmelerine, akil
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yiriitmenin nasil olacagmni, ne zaman ve hangi yOntemleri kullanarak

gercgeklestirilebilecegine iliskin yetkinlik kazanmalarina yardimci olur (Fisher, 1990).

Elestirel diisiinme becerileri gelistirilebilir, 6gretilebilir bir yetenektir ve ne kadar ¢ok

kullanilirsa o kadar iyi bir elestirel diisiiniir olunabilir (Carter ve Bishop, 2002).

Elestirel diistinme becerilerinin gelistirilmesi i¢in Onerilen farkli yontem ve tekniklerden
de soz edilmekle birlikte, temelde iki yaklagimin olustugu goriilmektedir. Bunlardan
ilki, elestirel diisiinmenin genellenebilir becerilerden olustugu sayiltisina dayali beceri
temelli Ogretim; ikincisi ise elestirel diisiinmenin alana 6zel becerilerden olustugu
sayitlisina dayali icerik temelli 6gretim yaklasimidir (Doganay ve Unal, 2006). Her iki
yaklasim da Onemli olmakla birlikte, bu caligmada elestirel diisiinme bir icerik tiirii
olarak ele alindigindan okul Ogrenmelerinde tiim alanlarda kullanilabilecek genel
elestirel diisiinme becerilerinin Ogretilmesinde kullanilabilecek yaklagimlara ve

Onerilere yer verilmektedir. Bu yaklasim ve Onerilerden kimileri sunlardir:

Huitt (2001) tarafindan gelistirilen elestirel diisiinme modeli, elestirel diisiinmenin
ogretimi konusunda 6nemli bilgiler icermektedir. Modele gore elestirel diisiinmenin
ogretiminde oncelikle konuyla ilgili bir tartisma ya da diisiince degerlendirilmek iizere
ortaya atilir. Bu asamay:1 kisinin elestirel diisiinme tutumunu harekete gecirme
izlemektedir. Bu siire¢ sonucunda ya daha onceden kabul edilen diisiince dogrulanir ya
da yeni bir diisiince ortaya ¢ikar. Ortaya c¢ikan yeni diisiince kisinin belleginde uygun
olan bilgilerle anlamlandirilir. Bu siirecin bir parcasi olarak diistince gorsellestirilir, bir
diger deyisle bilgi kodlanir. Kodlanan bilginin nerede kullanilacagi planlanir, amaclar
belirlenir ve buna uygun olarak icerik olusturulur. Cevreden gelen geribildirimler ve
buna bagl olarak bilgi siirecinin olusturulmasi bu diisiinme siirecinin sonuglarini

olusturmaktadir (Akt. Kiirtim, 2003).
Bakioglu ve Hesapcioglu (1997) da elestirel diisiinmenin 6gretilmesinde &gretmenin,

ders sirasinda kimi konularda, belirsizlik yasadigini ve siiphe i¢cinde oldugunu 6grenciye

hissettirmesi, sorunu bulmalari, merak duymalar1 ve akil yiiriitmeleri i¢cin 6grencileri
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cesaretlendirmesi ve Ogrencilere, sorunlar1 tanima, verileri degerlendirme ve sonuca

ulagmalar1 i¢in yeterli zamani vermesi gerektigini belirtmektedirler.

Costa (1991), diisiinmeyi gelistirici Ogretmen davramiglarimi dort temel kategoride
toplamistir. Bunlar; bilgi toplama, bu bilgiler arasinda anlamh iliskiler kurma ve bu
iligkileri farkli ve yeni durumlara uygulama konusunda Ogrencilere rehberlik edici
sorular sorma, zaman, enerji, materyal ve smnifici etkilesim gibi durumlar1 elestirel
diisinmeyi gelistirecek bicimde tasarlama, Ogrencilerin yanitlarma uygun doniitler
verme ve elestirel diistinme ile ilgili davraniglari, duygulari, tutumlar: ve degerleri ile

ogrencilere model olma davranislarini gostermesidir (Akt. Doganay ve Unal, 2005).

Carter ve Bishop (2002) ise Ogrencilerin elestirel diisiinme becerilerini gelistirecek
etkinlikleri; Ogrencilerin sorun ¢dzme ve karar verme durumlari ile karsi karsiya
getirilmesi, diisiince ve olaylar ile ilgili tartismalar diizenlemelerine ve tartismalari
degerlendirmelerine yardimci olma, farkli bakis acilarini gérmelerini ve stratejik bir
plan gelistirmelerini saglama ve mantikli ve sorgulamaya yonelik diisiinme ortaminin

yaratilmasi olarak belirtmektedirler.

Elestirel diisiinme siirecini kolaylastirmak ve 6grencilerde elestirel diisiinme becerilerini
gelistirmek i¢cin Ogretmenin smif ortaminda gerginlik yaratmamasi ve hosgoriilii bir
simf ortamu olusturmas: 6nem tagimaktadir. Ogretmen, uygun bir tartisma ortami
olusturmali, ¢ocuklarin sorular sormasini saglamali ve tartigmalar1 i¢in Ogrencilere

yeterli siire tamimalidir (Demirci, 2000).

Elestirel diisiinme becerilerinin 6grencilere dgretilmesinde kullanilabilecek yaklasim ve
Oneriler incelendiginde, aralarinda kimi farkliliklar bulunmakla birlikte bunlarin
temelde ayni ilkeler iizerine kurulduklar1 soylenebilir. Elestirel diisiinme becerilerinin

ogretilmesinde dikkate alinmasi gereken ilkeler su sekilde siralanabilir:
e Ogrencilerin konu ile ilgili meraklarmmn uyandirilmasr igin nitelikli bir tartigma

ortami olusturulmalidir.

e Opgrencilerin tartigma ortamina etkin katilimlari saglanmalidir.
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e Tartisma siirecinde dgrencilerin olaylara elestirel bir gozle bakmasini saglayacak
sorgulama, cikarsamalar yapma, neden-sonug iliskisi kurma gibi iist diizey
diisiinme siireglerini kullanmalari i¢in cesaretlendirilmelidir.

¢ Diisiincelerini belirtmeleri i¢in 0grencilere yeterli zaman verilmeli, demokratik
ve hogsgoriilil bir sinif ortaminin olusturulmalidir.

e Ogretmenin davranislariyla 6grencilere model olmali ve tiim bu siirec boyunca

rehberlik yaparak ogrencilere geribildirim vermelidir.

Okul 6grenmelerinde nemli yer tutan bir icerik tiirii de kurallardir. izleyen boliimde

kurallarin kapsamimin ne oldugu ve kurallarin 6gretimi konularina yer verilecektir.

1.2. icerik Tiirii Tabanh Kural Ogretimi

Smith ve Ragan (1999) kurallari, bir arada bulunan ve beraber islevi olan bir¢ok
kavrami igeren Ogrenme yetenekleri olarak tanimlamaktadir. Gagne’ye gore (2005)
kurallar, bireyin davraniglarim1 yonlendiren ve belli bir durumda kavramlar arasimdaki
iligkileri gormesini kolaylastiran yeterliliklerdir. Merrill (1994) kurallari, bir ilkenin ya
da bir islemin adimlarimi ifade eden icerik tiirii olarak tanimlamaktadir. Bir bagka
tanima gore de kurallar, diisiince ve davranislar1 yonlendiren, sorunlara ¢6ziim bulmay1
saglayan, gecerliligi kabul edilmis ya da uygun goriilmiis genellemelerdir (Eristi ve

Kiiciik, 2006).

Kurallarin ne oldugu konusunda farkli tanimlamalar yapilmis olmasina karsin yapilan
tanimlarm kurallarin; bireyin davraniglarmi yonlendiren, kavramlar ya da islemler
arasindaki iligkiyi gosteren ve sorun ¢dzme, karar olusturma gibi durumlarda kullanilan

genellemeler olduklar1 noktasinda birlestikleri soylenebilir.

Kurallar yaygin olarak iliskisel kurallar (ilkeler) ve islemsel kurallar (islemler) olmak
izere iki baglik altinda smiflanmis ve incelenmislerdir. Bununla birlikte, alanyazinda
iliskisel ve islemsel kurallarin kendi i¢lerinde ayr1 olarak da smiflandirildigr ¢alismalar

bulunmaktadir. Kurallarin ne oldugunun ve kurallara iligkin yapilan simiflamalarin neler
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oldugunun bilinmesi, kural 6gretiminde izlenecek yaklasimlarin belirlenmesinde dnem

tasimaktadir

Kural tiirlerinden biri olan iliskisel kurallarin ne oldugu konusunda yapilan tanimlama

ve siniflamalardan kimileri sunlardir:

Iliskisel kurallar, iki ya da daha fazla kavram arasindaki iliskiyi gosteren ve genellikle
bircok durumda dogru olarak kabul edilen genellemelerin 6zel bir tiiriidiir (Eggen ve

Kauchak, 2003).

Hunter (1994) iliskisel kurallari, kavramlar arasinda iligkiyi gosteren durumlar olarak
tanimlamis ve iligkisel kurallarin genellemelerin bir boliimiinii  olusturdugunu
belirtmistir. Bir bagska tanima gore de iligkisel kurallar, iki ya da daha fazla kavram
arasindaki iliskiyi gosteren durumlardir ve genellikle neden-sonug iliskisini gosterirler

(Jonassen ve Grabowski, 1993; Kemp ve digerleri, 1994).

Merrill’e gore (1994) iligkisel kurallar, olaylarin, nesnelerin olus nedenlerine iligskin
tahminler yapilmasinda ve olaylarin ya da islemlerin yorumlanmasinda kullanilan,

neden-sonug iligkilerini gosteren icerik tiiriidiir.

Iligkisel kurallar ile ilgili farki smiflamalar da bulunmakla birlikte iliskisel kurallar
genellikle neden-sonug kurallar1 ve bagintili (baglantili-kosullu) kurallar olmak iizere
iki smifa ayrilmaktadir (Merrill, 1994; Smith ve Ragan, 1999; Marzano ve digerleri,
2001).

Neden-sonug¢ kurallari, kavramlar arasindaki nedensel iliskileri agiklayan durumlarin
ifadesinde kullanilirlar. Bagmtili kurallar ise dogada kendiliginden var olmayan ancak
bir etkendeki degisikligin diger etkeni etkilemesi ile ilgili iliskileri aciklayan ve birden
fazla duruma uygulanabilir kurallardir. Bagintili-kosullu ifadelerde bir olayin

gerceklesmesi, oncesinde olusacak bir sarta baghdir (Byrnes, 2001).
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Kagon ve Lang (1978) iliskisel kurallari, doniistiiriilemeyen kurallardan olusan statik
ilkeler ve eylem iceren, doniistiiriilebilen kurallar1 iceren dinamik ilkeler olarak ikiye
ayirmaktadir. Iliskisel kurallar i¢in yapilan bir diger smiflama da formal ve informal
ayrrmmidir. Formal ilkeler tiim kosullar icin gecerlik tasirken, genellemeler olarak da
adlandirilan  informal ilkelerin gosterdigi iliski kimi durumlarda gecerlik

tasimayabilmektedir (Akt. Erden ve Akman, 1998).

Yapilan tanimlara ve siniflamalara dayali olarak; ilkeler olarak da adlandirilan iliskisel
kurallarin kavramlar arasindaki iligkileri goOsteren, dogru olarak kabul edilmis
genellemeler oldugu ve genellikle neden-sonug iligkisini gosteren kurallar ve kosullu

kurallar olmak iizere ikiye ayrildig1 sdylenebilir.

Iligkisel kurallar da oldugu gibi; islemsel kurallar icin de farkli tanimlamalar ve
siiflamalar yapilmistir. Islemsel kurallar icerdikleri islem adimlarinin sayisina, tiiriine,
karar noktalarinmn varligina, genellenebilirliklerine ve uygulanmalarinda izlenen
siireclere gore smiflandirilmistir. Islemsel kurallar i¢in yapilan tanimlamalardan ve

siniflamalardan bazilar1 sunlardir:

Kemp ve digerleri (1994), islemsel kurallarin c¢ogunlukla bilissel becerilerin
gerceklestirilmesinde olmakla birlikte kimi zaman da devinsel beceriler ile ilgili belli bir
amaca ulagmak icin sirast ile izlenmesi gereken bilissel islem adimlarindan olustugunu

belirtmektedirler.

Merrill’e gore (1994) islemsel kurallar belli bir amaci gerceklestirmede, bir sorunun
cOziilmesinde ya da bir iirliniin ortaya konulmasinda belli bir siraya gore

gerceklestirilmesi gereken islemleri igeren bir igerik tiirtidiir.

Smith ve Ragan (1999); islemsel kurallarin belli islem adimlarinin hangi sira ile
izlenecegini gosteren kurallar oldugunu belirtmekte ve islemsel kurallar1 karar
adimlarindan olusmayan ve sirasi ile uygulanmasi gereken seri kurallar ile birden fazla

karar adimlar1 iceren paralel kurallar olarak smiflamaktadir. Karar adimlari, 6grencinin
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belli kosullarin var olup olmadigmni belirlemesini ve verilen karara bagh olarak 6teki

yollar1 izlemesini gerektirir (Eristi ve Kiiciik, 2006).

Islemsel kurallar tamamlanmas: gereken islem adimlarinin sayisma ve tiiriine gore de
smiflandirilmistir. Birkag islem basamagindan olusan seri kurallar, basit kurallar olarak
adlandirilirken; karar adimlarr iceren dallara ayrilmis paralel kurallarin ise karmasik

kurallar1 olusturdugu belirtilmektedir.

Dijkstra ve Merrienboer (1997) islemsel kurallar1 bir islemin gerceklestirilmesinde
kullanilmak iizere belirlenen ve bir dizi islem adimlarindan olusan algoritmik ya da
buldurusal (heuristik) siiregleri igeren kurallar olarak tanimlamaktadir. Eger siirec,
tanimlanmig kosullar altinda belli bir konudaki sorunlar1 ¢6zmede diizenli olarak ayni
bicimde yapilan basit islemlerle ilgili bir diziden olusuyorsa algoritmik siire¢; basit
olmayan islemlerden olusuyorsa ya da belli kosullar altinda ortak ya da diizenli bir
bicimde gerceklestirilmeyen islemlerden olusuyorsa buldurusal bir siirectir (Eristi ve

Kiiciik, 2006).

Marzano (1992) islemsel kurallarin 6grencilerin bir isi tamamlamada kullanacaklari
islem adimlarmni icerdigini ve bu kurallarin algoritmalar, taktikler ve stratejiler olmak
izere ii¢ tiirii oldugunu belirtmektedir. Algoritmalar, belli bir sonuca ulagmak ic¢in
sirastyla izlenmesi gereken, bu sira izlenilmediginde ise dogru sonuca ulasilamayacak
islem adimlarindan olusur. Taktikler, amaca ulasilmasina yardimci olur, ancak tek
baslarmma amaca ulasilmasini saglamazlar ve swrasiyla izlenilmesi gereken islem
adimlarindan daha cok genel kurallar1 icerirler. Stratejiler ise, algoritmalar ve taktikler
gibi, yalnizca bir duruma 6zel degil, daha genel ve birden fazla duruma uygulanabilen

kurallardir.

Yapilan tanimlamalar ve smiflamalar dogrultusunda, islemsel kurallarin belli bir amaci
gerceklestirmek ve sonuca ulagsmak icin uygulanmasi gereken, bilissel ya da devinsel
becerilerin gergeklestirilmesinde izlenecek islem sirasini gosteren algoritmalar, taktikler
ve stratejilerden olustugu soylenebilir. Bununla birlikte islemsel kurallar; seri ve paralel

ya da basit ve karmasik kurallar olarak farkli sekillerde de siniflandirilmaktadir.
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Islemsel kurallar, yalnizca 6zel bir icerik ile ilgili olabilecegi gibi birden fazla icerik
icin de kullanilabilir, genellenebilir. Ogrenci, bir konu ile ilgili islemsel kurallari

0grendiginde, benzer durumlarda da ayni islemsel kurallar1 uygulamaya koyabilir.

Gagne’nin (2005) smiflamasma gore zihinsel beceriler icerisinde yer alan kurallarin
Ogretilmesi, 0gretim programlarinin en temel ve vazgecilmez hedefleri arasinda yer

almaktadir.

Ogrencilerin kavramlar arasindaki iliskileri gosteren iliskisel kurallar1 ve bu becerilerin
gerceklestirilmesinde izlenecek islem adimlarini iceren islemsel kurallar1 bilmelerinin,
nitelikli ve iist diizey 6grenmeler gerceklestirmeleri bakimindan yasamsal 6nem tasidigi
sOylenebilir. Eggen ve Kauchak (2003) kurallarin da kavramlar gibi cevrenin
karmagikligin1 basitlestirdigini vurgulamaktadirlar. Smith ve Ragan (1999), ilkelerin
kullanilmasmin ve uygulanmasmin Ogrencilerin, ilkeyi olusturan degiskenlerden
herhangi biri degistiginde sonucta ne gibi bir degisiklik olacagini tahmin etmelerine
yardimc1 olacagini, bir bagka deyisle ilkelerin 6grenilmesinin, 6grencinin degiskenlerin
etkilerini kontrol edebilmesini sagladigini belirtmektedir. Merrill (1994) de ilkelerin
o0grenilmesinin Ogrencilerin ilkeyi olusturan kosullar ve degiskenler degistiginde
durumu kontrol edebilme yetenegine sahip olmalarmi saglamanin yaninda; 6grencileri
ezbercilikten kurtardigini ve kavramlar arasindaki neden-sonug iligkilerinin anlamli bir
sekilde ogrenilmesinin gerceklestigini belirtmektedir. Islemsel kurallarin 6grenilmesi
ise ilkelerin daha anlamli, daha kalici ve yeni durumlara transfer edilebilir sekilde
O0grenilmesine yardimci olmaktadir. Eristi ve Kiiciik (2006), okul yasaminda, is
yasaminda ya da toplumsal yasamdaki ogrenmelerin onemli bir boliimiiniin kurallarin
Ogrenilmesinde olustugunu ve kurallarin, olay, olgu ve nesneler hakkinda dogru
kestirimlerde bulunulmasma, bunlarin agiklanmasina ve olabildigince denetim altinda

tutulmasina yardimci oldugunu belirtmektedir.
Buraya kadar yapilan tartismalar, okul 6grenmelerinde ve yam sira giinliik yasamda

biiylilk 6nem tasiyan bir igerik tiirii olan kurallarin, nitelikli 6grenmeler olarak

kazanilmasimin gerekliligi iizerinde yogunlagmaktadir. Bu noktada ele alinmasi ve
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tartisilmas: gereken temel konu, kurallarin 6gretimi i¢in géz Oniine alinmasi gereken

ilkelerin ve uygulama Onerilerinin neler oldugu ile ilgilidir.

Iliskisel kurallarin, ilkelerin &gretilmesi konusunda caligmalar yapan arastirmacilar,
ilkeyi olusturan kavramlar arasindaki neden-sonug iligkilerinin ve kosullu yapinin analiz
edilmesinin ve Ogrenci tarafindan anlamlandirilmasinin = onem  tasidigini

belirtmektedirler.

Kameenui ve Simmons’a gore (1990) ilke 6gretimi i¢cinde, dgretimi tasarlamadan Once,
kavramlarda oldugu gibi ilkeler de analiz edilmelidir. Ilkeler birden fazla kavram
arasindaki iligkiyi gosterdigi icin Oncelikle bu kavramlar belirlenmeli ve 0grencilerin
ilkeyi anlayabilmeleri i¢in, degisik Ornekler iizerinde bunlar arasindaki iliskiyi
gozlemeleri saglanmalidir. Ilke 6gretimini basitlestirmek icin ilkelerin iki temel parcaya
ayrilabilecegini, boyle bir yaklasimin, Ogrencilerin ilkeyi olusturan kavramlar
arasindaki iliskiyi anlamalarmi kolaylastirdigini belirtmektedir. Eger ilke, iki 6ge
arasindaki iligkiyi belirliyorsa, bilgi birimlerinden biri gozlenerek digeri tahmin
edilebilir. Diger bir deyisle, 6gretim sirasinda 6gretmen, bilgi birimlerinden biri ile ilgili
ornekleri degistirerek 0grencilerden ikinci bilgi biriminde meydana gelecek degisikligi

tahmin etmelerini isteyebilir.

Hunter (1994), Eggen ve Kauchak (2003) ve Eristi ve Kiiciik (2006) ilke 0gretiminin
planlanma asamasmin da kavramlarin 6gretimi ile benzerlik gosterdigini ve igerigin
belirlenmesi, net olarak amaglarinin belirlenmesi ve Orneklerin hazirlanmasi
asamalarindan olustugunu, ilkelerin 6gretiminde sunus yoluyla ve bulus yoluyla 6gretim

olmak iizere iki temel 6gretim yaklasiminin uygulanabilecegini belirtmektedirler.

Sunus yoluyla ya da ilkeden 6rnege dogru 6gretimde 6gretmen ilk once ilkenin ne oldugunu
soyler ve ornek verir, sonra Ogrencilerden ornek gostermelerini ister. Bu yaklagim zaman
acisindan daha ekonomiktir. Soyut kavramlar arasindaki iligkilerin 6gretilmesi daha kolaydir.
Ozellikle soyut diisiinme doneminde olan ogrenciler icin bu yaklasim tercih edilebilir.
Sorgulama (bulus yoluyla) ya da ornekten kurala dogru dgretim yaklasiminda ise dgretmen,
Ogrencilere Once ilkenin Orneklerini ya da ilkenin kullamildigi bir sorun durumu verir.

Ogrencilerden, ilkenin gbzlenmesi gereken kisimlari verilerek, sonucu tahmin etmeleri istenir.
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Ogrenciler arastirma yaparak, denenceler kurar ve bu denenceleri test ederek ilkeyi bulmaya

calisirlar. Bu arada 6gretmen 6grencilere yol gostererek dogru sonuca ulagmalarinmi saglar.

Kemp ve digerleri (1994) ilkelerin bulus yoluyla Ogretiminde Ogretmenlerin,
Ogrencilerin diizenleme ve anlamlandirma stratejilerini etkin olarak kullanmalarini
saglamalarin1 Onermektedir. Bunun icin Ogrencilerin ilkeleri kendi ciimlelerini
kullanarak ifade etmeleri, kendi orneklerini olusturmalari, bir ilkeyi olusturan anahtar
kavramlar1 bulmalar1 ve yeni ilkeyi daha Once Ogrenilen benzer ilkeler ile

karsilagtirmalar1 saglanmalidir.

Fidan (1997) iliskisel kurallarin 6gretilmesinde en can alici noktanin ilkeyi meydana
getiren kavramlarin 6grenciler tarafindan saglam olarak 6grenilmis olmasi oldugunu
belirtmektedir. Fidan’a gore ilke ve kurallarmm Ogretiminde izlenecek asamalar su

sekildedir:

e Belli bir ilke ya da kural Ogrenildikten sonra Ogrencilerin gostermesi gereken
davraniglar belirlenmelidir.

e Yeni bir ilke ya da kuralin 6grenilmesine gec¢ilmeden once ilke ve kuralla ilgili
hatirlanmasi gerekli kavramlarin neler oldugu saptanmalidir.

e Onkosul kavramlarin dgrenciler tarafindan ne derece bilindigi incelenmeli, eksiklikler
tamamlanmalidir.

e Ogrencilerin, ilke ya da kurah olusturan kavramlar1 iliski gosterecek sekilde
diizenlemelerine rehberlik edilmelidir. Bu asamada, ilkenin 6grenciler tarafindan sozlii
olarak ifade edilmesi saglanabilecegi gibi; ornekler iizerinde caligarak Ogrencilerin
ilkeyi kendilerinin bulmasina yardim edilebilir.

e Her 6grencinin ilke ya da kurali tam olarak ifade etmesi ve anlamasi saglanmalidir.

e lke ya da kuralin tam olarak 6grenilip 6grenilmedigi yoklanmalidir.

e Bir ilke ya da kuralin Ogrenilmesinde Ogrencinin gosterdigi gelisme Ogrenciye
duyurulmalidir.

e llke ya da kurahin kalicih@ini saglamak icin tekrar yaptirilmali ve degisik ornekler

izerinde ¢alisilmalidir.

52



Marzano ve digerleri (2001) iligkisel kurallarin 6gretiminde dikkat edilmesi gereken

ilkeleri su sekilde belirtmektedir:

e Oncelikle 6grencilerin kurallar ile ilgili yanhs kavramsallastirmalar1 varsa
diizeltilmelidir. Ogrencilerin 6gretilen kural ile ilgili var olan bilgilerinin sorulmas1 ¢ok
az bir kavramsal degisime yol agarken; tartisma ortaminin yaratilmasi, dgrencilerin
kuralda yer alan kavramlar ile ilgili kanitlarin1 ortaya koymalar1 ve kavramlarin dogru
anlamlar ile kendi diisiinceleri arasindaki farkliliklar1 gérmeleri, karsilastirmalart igin
sesli diislinmelerinin saglanmasi daha etkili olmaktadir.

e Kurallarm tam olarak 6grenilmesi ve kurallar1 farkli durumlarda istenilen siklikta
kullanabilmeleri i¢in dgrencilere 6grendikleri kurallar1 yeterli dlciide uygulamalart icin
firsatlar olusturulmalidir. Ogrenciler 6grendikleri kural ile ilgili uygulama yaparken
ayni zamanda Ogrendikleri bilgiler arasinda anlaml iliskiler kurabilmelidirler.

e Ogrencilerin ilgili kurallar1 hangi durumlarda kullanabileceklerini anlayabilmeleri igin
kural ile ilgili kendi 6rneklerini sunmalar1 istenmelidir.

e lliskisel kurallarin 6gretiminde gorsel materyaller kullamlmalidir. Bunun icin neden-
sonug iliskilerini gosteren, kurali ve kurala drnek olusturan durumlar1 gosteren semalar
kullanilmalidir.

e Ogrencilere diizeltici ve destekleyici geribildirim saglanmalidir.

Kurallarin 6gretimi ile ilgili en kapsamli caligmalardan birini yapan Smith ve Ragan
(1999), iliskisel kurallarin 6gretiminde kullanilabilecek etkili bir yap1 gelistirmislerdir.
Kurallarin 6gretimine yonelik bir dersi girig, Ogretimin diizenlenmesi ve dersin
sonu¢landirilmasi olarak ii¢ boliimde ele almakta ve Gagne’nin modelindeki sirayi
izleyerek bu bolimler icerisinde yer alacak Ogretme etkinliklerini su sekilde

diuzenlemektedirler:

Derse Giris Asamasi

Dikkat Cekme: Ogrencilerin 6gretilecek ilkeye kars: dikkatlerinin ¢ekilmesi, bu ilkeyi olusturan
anahtar kavramlarin ve bu kavramlar arasindaki iliskilerin neler oldugunun gosterilmesi ile
saglanabilir. Bunun saglanabilmesi i¢in kavramlar sézel ya da gorsel olarak vurgulanabilir ya da

bu ilkeye ve kavramlara iligkin 6rnek olmayan durumlar sunulabilir.
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Ogretim Amaglarimin Belirlenmesi: Ilkelerin 6gretimine baslamadan once dersin amaglari
ogrencilere acgiklanmalidir. Bunun i¢in Ogretmen, dogrudan oOgretilecek kuralin tanimini

verebilecegi gibi kurali olusturan kavramlar arasindaki iligkiye yonelik sorular da sorulabilir.

Ilginin ve Giidiilenmenin Saglanmasi: Ogrencilere, dgretilecek kuralin giinliik yasamlarinda
hangi durumlarda kullanabileceklerinin ya da Ogrenilecek olan kuralin sorunlari ¢ozmede
kullanilacak diger kurallarla olan iliskisinin aciklanmasi, 6grencilerin kurala ilgi gostermesinde

etkili olabilir.

Onceki Dersler: Ogretilecek olan ilkenin bir onceki ders ile baglantili olmasi durumunda,
onceki derste neler yapildigmin tartisilmasi yeni dersin igeriginin genel hatlarimi belirlemede

etkili olacaktir.

Ogretim Asamasi

Ogrencilere Konu ile Ilgili Onbilgilerin Hanrlanlmasi: Bir ilkenin kazanilmasindaki en
onemli onbilgiler, o ilkeyi olusturan kavramlardir. Ogrenci yalmzca kavramin ne olduguna
iligkin bilgiye sahip olmamali, ayn1 zamanda bu kavramlar1 farkli durumlarda da kullanabiliyor

olmalidir.

Bilgi Isleme ve Ornekler: Ogrencilere kural ve bu kural ile ilgili drnekler sunulabilir ya da
kurala iligkin ornekler verilerek, kuralin ne oldugunu bulmalar1 6grencilerden istenebilir. Kural
O0grenmenin kalict olmast icin; kurala iliskin anlamli aciklamalar yapilmali, degiskenler
farklilastiginda kuralin nasil uygulanacaginin gosterilmesinde kurali en iyi temsil edecek 6rnek
sunulmalidir. Basit kurallarin 6gretiminde ©rnek olmayan durumlarm sunulmasi gerekli
olmamakla birlikte, birden fazla karar verme noktasindan olusan ve Ogrencilerin bu
seceneklerden en uygununu secmesi gereken durumlarda ornekler kadar ornek olmayan
durumlar da 6grencilere sunulmalidir. Ogrencilere kuralin uygulanmasinda ve kuralda yer alan
kavramlar arasindaki iligkinin belirlenmesinde en fazla yapilan hatalarin neler oldugu da

aciklanmalidir.

Dikkatin Odaklanmast: Ogrenciler kurah olusturan kavramlar arasindaki iligkilerin neler oldugu
ve bu iligkilerin yapisi konusunda yardima gereksinim duyabilirler. Kavramlar arasindaki

iligkide anahtar oOzelliklerin neler oldugu ve uygulamada hangi noktalara dikkat edilmesi
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Ogrenme Stratejilerinin Kullanilmasi: Ogretilecek kuralin kalic1 olmasi ve istenen durumlarda
kullanilabilmesi i¢in dgrencilerden kendi 0grenme stratejilerini gelistirmeleri istenmeli ya da

Ogretmen tarafindan hangi 6grenme stratejilerinin kullanilabilecegi gosterilmelidir.

Ogrencinin Kurali Uygulamasi: Kurallarin 6grenci tarafindan uygulanmasi doért asamada
gerceklesir. Bunlar; kuralin 6grenci tarafindan kendi ciimleleri ile ifade edilmesinin saglanmasi,
kuralin hangi durumlarda kullanilabilecegine dair uygulamalar yapilmasi, kurali olusturan
kavramlarin birbiri iizerindeki etkilerini agiklamaya, yorumlamaya ve tahmin etmeye yonelik
uygulamalarin yapilmasi ve bir kuralin dogru olarak gerceklestirilip gerceklestirilmedigine dair

Ogrencinin kendi ¢aligmasini kontrol etmesine yonelik uygulamalardir.

Geribildirimin Saglanmasi: Kurali uygulama asamasinda gosterdikleri becerilere gore
ogrencilere verilecek geribildirimin igerigi farklilagmaktadir. Kuralin ve kurali olusturan
kavramlar arasindaki iligkilerin 6grenci tarafindan dogru ifade edilip edilmedigine, kuralin
hangi durumlarda uygulanacagina yonelik dogru saptamalar yapilip yapilmadigina ve kuralin
uygulanmasi sonucunda dgrencinin dogru sonuglara ulasip ulagsmadigina yonelik geribildirim

saglanmalidir.
Dersi Sonuclandirma Asamasi

Kural 6gretiminde sonu¢ asamasinda yapilmasi gereken, dgrencilere dgrendikleri kurallart yeni
durumlara uygulayabilmeleri ve iist diizey 6grenmelere transfer edebilmeleri icin olanaklar

saglamaktir.

Dersi Ozetleme: Bu boliimde kuralin ne oldugu tekrar edilir, kurali temsil eden en iyi drnek

tekrar sunulur ve nedenleri agiklanir.

Bilginin Transfer Edilmesi: Ogretilen bir kuralin yeni durumlara transfer edilmesinin en iyi
yontemi bir sorunun ¢oziimiinde yer alan diger kurallar ile birlikte kullanilabilmesidir. Bunun
icin Ogrencilere dersin sonunda Ogretilen kuralin diger kurallarla ve giinliik yasamlarinda

karsilagtiklar1 durumlarda nasil kullanabilecekleri aciklanmalidir.
Egitimbilimcilerin iligkisel kurallarin 6gretimi konusunda sunduklar1 uygulama onerileri

dogrultusunda belli noktalarda ortak goriise sahip olduklar1 soylenebilir. Ilkelerin

ogretiminde Oncellikle gerceklestirilmesi gerekenin; ilkenin taniminin yapilmasi, ilkeyi
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olusturan kavramlar arasindaki iligkilerin analiz edilmesi ve ilgili 6rneklerin sunulmasi
oldugu sonucuna ulasilmaktadir. Bu siranin nasil izlenmesi gerektiginin 6gretmen
tarafindan kullanilacak 6gretim yaklagimina gore farklilik gosterebilecegi belirtilmekle
birlikte; Ozellikle soyut kavramlar arasindaki iligkileri gosteren ilkelerin Ogretiminde
sunus yoluyla bir bagka deyisle kuraldan 6rnege Ogretimin gerceklestirilmesinin daha
uygun bir yaklasim olacagi vurgulanmaktadir. Bununla birlikte ilke Ogretiminde;
orneklerin sunumunda Oncelikle ilkeyi temsil edecek en iyi Ornegin sunulmasi,
Ogrencinin kurali yeterli Olciide uygulamasinin saglanmasi, uygun Ogrenme
stratejilerinin 6grenci tarafindan kullanilmasi konusunda Ogretmenin yol gosterici
olmasi, gorsel materyallerle 6gretimin desteklenmesi, Ogrencilere yoOnlendirici ve
diizeltici geribildirim saglanmasi ve Ogrencinin kurali yeni durumlara transfer

edebilmesinin saglanmasi gerekliligi konusunda Oneriler bulunmaktadir.

Daha once de vurgulandigi gibi, iligkisel kurallarin 6gretiminde kurali olusturan
kavramlar arasindaki iligkilerin Ogrenilmesini temel alan arastirmacilar, islemsel
kurallarin 6gretiminde ise islem adimlarinin karmagsikligini, karar noktalarinin varligmi
ve bu adimlarin Ogrenci tarafindan ezberlenmesi yerine anlamli bir Ogrenmeyi
saglayacak sekilde diizenlenmesini dikkate almislardir. Islemsel kurallarn ogretimi ile
ilgili olarak arastirmacilar tarafindan gelistirilen uygulama Onerilerinden kimileri su

sekildedir:

Gropper (1983) oOgrencilerin  bir¢cok isi  gerceklestirebilmelerinin temelinde 1iyi
tanimlanmis kurallarin ve algoritmalarin bulundugunu belirtmekte ve islemsel kurallarin

Ogretiminde 6gretmenlerin gostermesi gereken davranislar: su sekilde belirtmektedir:

e Kuralin gerceklestirilmesinde izlenmesi gereken adimlarin ayrintili bir sekilde
tanimlanmasi

e Her bir islem adiminin agiklanmasi ve uygulamasinin gosterilmesi

e Islemsel kuralin nasil uygulanacag: gosterilirken, islem adimlarinin uygulanmasinda
dikkat edilmesi gereken kuralin 6grenci tarafindan gézlenmesinin saglanmasi

e Islemsel kuralin uygulamasinin 6grenci tarafindan yapilmasinin saglanmasi

e Ogrencinin uygulamalarini farkli 6rnekler iizerinde de gergeklestirmesinin saglanmasi
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Landa (1983) islemsel kurallarin 6gretiminin; 6grenciye kuralda yer alan her bir islem
basamagmi kendinin kesfetmesini ve istenilen durum i¢in bu adimlar1 6grencinin bir
araya getirmesini saglayan bulus yoluyla ogretilmesi ya da islemsel kurallarin hazir
olarak  Ogrenciye verilmesini ve Ogretimin hazir algoritmalar {izerinden
gerceklestirilmesini saglayan sunus yoluyla 6gretilmesi olmak iizere iki farkli temel
yaklasim ile gerceklestirilebilecegini belirtmektedir. Bunun yaninda 6gretilmek istenen
islemsel kuralin karmasik, bir bagka deyisle de kuralda yer alan islem adimlarinin ¢ok
fazla olmasi durumunda ise islem adimlarmin biitiin olarak 6gretilmesi yerine adim
adim 6gretiminin daha etkili olacagini ifade etmektedir. Landa, “Kartopu” olarak da
adlandirdig1 yonteminin uygulanmasinda dikkat edilmesi gereken ilkeleri su sekilde

aciklamaktadir:

e Islemsel kuralin 6grenciye sunulmasi ve bu kurali 6grenmenin 6neminin 6grenciye
aciklanmasi

e Islemsel kuralda yer alan ilk islemin gosterilmesi

e Ogrenciye bu islemin kullanilmasi ile ilgili bir sorun durumunun sunulmasi ve bu kurah
uygulamasinin istenmesi. Bu uygulama ilk islem tamamen anlasilincaya kadar devam
ettirilmelidir

¢ Islemsel kuralda yer alan ikinci islemin sunulmasi

¢ Birinci islem i¢in yapilan uygulamalarin bu islem icin de gerceklestirilmesi

o Ogretilen her iki islemin kullanilmasini igeren sorun durumunun sunulmasi

e Islemsel kuralda yer alan tiim islemler bitinceye kadar bu uygulamanin (dongiiniin)

devam ettirilmesi

Kemp ve digerleri (1994), islemsel kurallarin Ogretiminde dikkat edilmesi gereken
ilkeleri; 6gretmen tarafindan islemin gosterilmesi, 6grencilerin islemde yer alan adimlar
icin zihinsel imge olusturmalarinin ve her bir adimi agiklayabilmelerinin saglanmasi,
farkli Orneklerin sunularak uygulamasi yapilan kurallarin pekistirilmesi olarak

belirtmektedirler.

Marzano ve digerleri de (2001), islemsel kurallarin 6gretimi konusunda Ogretmenlere

kimi 6nerilerde bulunmaktadir. Bu 6neriler su sekilde siralanabilir:
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¢ Bir islem ancak 6grenci tarafindan eksiksiz ve gereken hizda gerceklestigi zaman tam
olarak Ogrenilmis demektir. Bunun i¢in Ogretmen islem yapilirken 68renci igin her
uygulamada islemin dogrulugu ve hizi hakkinda bir grafik, cizelge ya da tablo

olusturmalidir.

e Karmagik bir islemin Ogretilmesinde, Oncelikle islemin belirli bolimleri ile ilgili
uygulamalar gerceklestirilmelidir. Ogrenciler, karmasik islemlerde tiim islem adimlarim
aynt anda Ogrenemeyebilirler. Bu nedenle, islemler kiiciik parcalara ayrilarak

Ogretilmelidir.

e Ogrencilere islem ya da is ile ilgili kavramsal bilgilerini gelistirebilecekleri zaman
verilmelidir. Ogretmen, dgretilecek islem ile ilgili modelin olusturulmasi, her bir islem
basamaginin dgretilmesi ve 6grencilerin uygulama yapmasi i¢in gerekli olan zaman bir
program dahilinde hazirlamalidir. Ogrencinin bir isi ya da islemi uygulayabilmesi
yaninda, yapilan i ya da islemin Ogrenci tarafindan tam olarak anlasilmasi ve

anlamlandirilabilmesi de 6nemlidir.

e Islemsel bilgilerin ogretilmesi sirasinda goérsel materyallerin kullanilmasi 6grencinin
bilgileri daha kolay hatirlamasina yardimci olmaktadir. Bunun icin islemsel kuralda yer

alan adimlar1 gosterecek semalardan ya da yonergelerden yararlanilmalidir.

e Ogrencilere yaptiklari islem ile ilgili aciklayic1 geribildirim verilmelidir. Yalnizca dogru
ya da yanlis olarak ya da dogru yanitta geribildirim vermek yerine, ayn1 zamanda neden
dogru ya da neden yanlis oldugu ile ilgili aciklama yapmak ve Ogrenci dogru yanita

ulasincaya kadar geribildirim vermek daha dogru bir yaklasim olacaktir.

MacNaughton ve Williams (2004) islemsel bilgilerin 6gretiminde islemsel kurali
tanimlamada ve islemin nasil gerceklestirileceginin gosterilmesi sirasinda kullanilan
ifadelerin 6nemli oldugunu belirtmektedirler. Marzono’nun (2001), Turney’den (1985)
aktardiklarma gore Ogretmenler islemin yapilmasinda sozlii yonergeler kullanirlarken
ogrencilerin anlayamayacagi kelimelerin kullanimindan kag¢inarak sade, a¢ik ve anlasilir

bir dil kullanmali ve 6nemli noktalar1 vurgularken ses tonunu ona gore ayarlamalidirlar.
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Eristi ve Kiiciik (2006) kuralda yer alan tiim adimlarin igerigini ve akis sirasini en
uygun sekilde belirmenin kural 6gretiminde temel alinmasi gerektigini, 6zellikle karar
noktalarindan olusan karmasik islemlerin 6gretiminde kullanilacak sozlii ifadelerin ve
yazilt materyallerin yalin olmasinin 6nemli oldugunu belirterek; islemsel kurallar1 yazili
ya da soOzli olarak aciklamada yol gosterici olabilecek ilkeleri su sekilde

siralamaktadirlar:

e Adimlar acik ve anlasilir tiimcelerle ifade edilmelidir.

e Adimlar dikkatli bir ¢coziimleme sonucunda belirlenmelidir.

e Her islem adimu tek ve basit bir eylemi temsil etmelidir.

¢ Olanakliysa bir karar noktas iki yoldan birinin secilmesine dayanmalidir.
e Karar adimlar1 soru bi¢ciminde olmalidir.

e Islem adimlar1 emir tiimceleriyle yazilmaldir.

Smith ve Ragan (1999), islemsel kurallarin 6gretiminde de kullanilabilecek, derse giris,
Ogretimin diizenlenmesi ve dersin sonuclandirilmasi asamalarini igeren bir yaklagim

onermektedirler:

Derse Giris Asamasi

Dikkat Cekme: Ogretmen, 6grencilerin isleme karsi dikkatlerinin cekilmesi igin onlardan
islemin uygulanmasini gerektiren bir durum sunmalarinm isteyebilir ya da dogrudan boyle bir

durum olusturarak islemin uygulanisini gosterebilir.

Ogretim Amaglarimin Belirlenmesi: Dersin amaglar1 konusunda 6grencilerin bilgilendirilmesi,
hangi islemin Ogrenileceginin ve bu islemin uygulanabilecegi durumlarin neler olabileceginin
aciklanmasi ile saglanabilir. Bununla birlikte, ogretilecek olan islemin gosterilmesi de dersin

amaclarimin agik bir bicimde anlagilmasinda etkili olmaktadir.

Ilginin ve Giidiilenmenin Saglanmasi: Ogretilecek islemin 6grenciye anlamli gelmesi icin
islemin 6grenilmesindeki amag¢ etkililik ve gilivenirlik ozelliklerine vurgu yapilarak
aciklanmalidir. Bu dogrultuda 6grencilerin konu ile ilgili daha 6nceden var olan igslem bilgileri

ile 6gretilecek olan iglemi etkililik ve verimlilik agisindan karsilagtirmalar: saglanabilir.
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Ogretim Asamasi

Konu ile Ilgili Onbilgilerin Hatrlatilmasi: Ogretilecek olan isleme iliskin ©nbilgilerin
hatirlatilmasi, islemin anlamli 6grenilmesine yardimci olur. Bir islemin kazanilmasindaki
onbilgiler s6z konusu islemi gerektiren durumun belirlenmesinde ya da islem adimlarinin
tamamlanmasinda kullanilacak kavramlar, islemde yer alan degiskenler arasindaki iliskileri
gosteren ilkeler ya da oOgretilecek olan islem ile baglantili olan ve daha az karmasik olan

islemler olabilir.

Bilgi Isleme ve Ornekler: Bir islemi 6grenmek, o islemi uygulamanin gerekli olup olmadigin
belirlemeyi, islemdeki adimlar1 tamamlamay1, izlenecek adimlari animsamayi ve tamamlanan
islemin uygunlugunu kontrol etmeyi icermektedir. Ogrenci igin bir islemin anlamli hale
getirilmesi Oncelikle Ogrenci tarafindan o islemin hangi durumlarda kullanilmasinin uygun
olacagmin bilinmesini gerektirir. Ogrencilere islemin hangi durumlarda uygulanabilir oldugunu
anlamalar1 icin degisik durumlari iceren 6rnekler gosterilmeli ve bu durumlarin uygun olmasim
saglayan oOzellikleri aciklanmalidir. Ayrica bu durumlarin gerekli olmayan ozellikleri de
gosterilerek, o6grencilerin karsilastirmalarda bulunmalart saglanmalidir. Boylece Ogrenciler o
durumun islem i¢cin uygun olmasini saglayan kritik ozelliklerini daha iyi tanimlayabilirler.
Islemin 6grenilmesinde gerceklestirilmesi gereken bir diger asama ise islem adimlarmin
tamamlanmasidir. Bu asama islemin basit ya da karmasik bir islem olmasina bagli olarak
farklilik gosterir. Basit islemlerde yer alan islem adimlarinin hepsinin bir arada gosterilmesi ve
uygulatilmast miimkiin olabilirken; birden fazla karar noktasi iceren karmasik islemlerin
ogretilmesinde her bir islem adiminin ayr1 gosterilmesi ve uygulatilmast daha etkili olmaktadir.
Karmagik islemlerdeki adimlarin tamaminin bir arada gosterilmesi, Ogrencinin zihninin
karigmasina ve islemi dogru bir bicimde uygulayamamasina neden olmaktadir. Islemde yer alan
her bir adim canli gosterimler, video, bilgisayar ekrani, sesli sunumlar ve gorsel metinler
araciligy ile Ogretilebilir. Bunun yaninda, islemde yer alan adimlarin gerceklestirilmesinde en
fazla yapilan hatalarin neler oldugunun gosterilmesi de yararli olmaktadir. Ancak bu hatalarin
gosterilmesinden Once, Ogrencilere ilgili islem adiminin dogru uygulamasi farkli ornekler
lizerinde gosterilmelidir. Bir sonraki asama ise dgrencinin islem adimlarinin gerceklestirilme
sirasimt Ogrenmesidir. Bu asamada dgrenciler, gordiikleri ve ayr1 ayr1 uygulamasimi yaptiklari
islem adimlarin1 bir biitiin i¢inde birlestirmeyi Ogrenirler. Basit islemlerde islem adimlarinin
sirasinin hatirlanmasi kolay olurken; karmasik islemlerde islem adimlarinin fazla olmasi ve
karar noktalariin bulunmasi bu siranin animsanmasini zorlastirmaktadir. Islemlerde yer alan

adimlarin hatirlanmasi kontrol listeleri, akis semalari, basili ve gorsel materyaller gibi araglarin
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kullanilmasiyla kolaylastirilabilir. Adimlarin akilda kaliciliginin artirilmasinda kullanilabilecek
bir diger strateji ise adimlarin sirastnin anlamliliginin tartisiimasidir. Islemlerin grenilmesinde
son asama ise tamamlanan islemin uygunlugunu kontrol etmeyi Ogrenmedir. Bu asama
Ogrencinin islem uygulandiktan sonra tiim islemi gézden gecirmesini, islemde yer alan her bir
adimin ve karar noktalarinin uygun bir bicimde tamamlanip tamamlanmadigin1 dogrulamasim

gerektirir.

Dikkatin Odaklanmasi: Islemi uygulamanin gerekli olup olmadigini belirlemede, islemde yer
alan adimlarin tamamlanmasinda, islemdeki adimlarin sirasinin hatirlanmasinda ve tamamlanan
islemin uygunlugunun kontrol edilmesinde, Ogrencilerin dikkatinin odaklanmasini
kolaylagtirmada farkli ipuglar1 kullamlabilir. Islemin gerekli olup olmadigini belirlemede
olumlu ve olumsuz ornekler iizerinde islemin uygulanmasim gerektiren durumlarin kritik
ozellikleri vurgulanmali ve kritik olmayan ozellikleri ile karsilagtirmalari saglanmalidir. Islemde
yer alan adimlarin tamamlanmasinda 6grencilerin dikkatleri bir islem adimin uygulanmasinin ne
zaman baslayacagin1 ve dogru olarak tamamlandigini gosteren gorsel ve sesli ipuglarina; bu
adimlarin  sirastmin  hatirlanmasinda  ise adimlarda yer alan anahtar kelimelere

yogunlastirilmalidir.

Ogrenme  Stratejilerinin  Kullaniimasi: Ogrencilere islemde yer alan kritik adimlart
hatirlamalarina yardimci olacak hatirlatict ipuglarinin saglanmasi yararli olmaktadir. Bununla
birlikte, 6grenciler kendi ipuglarini olusturmak i¢in cesaretlendirilmelidirler. Bu durum onlarin
kendi Ogrenmelerini kontrol etmelerine ve Ogrenmenin daha kalici olmasinin saglanmasina

yardimc1 olmaktadir.

Alistirma: Islemlerin 6grenilmesini olusturan asamalarin her biri ile ilgili, bir digerine
gecmeden Once alistirmalarin yapilmasi onemlidir. Her bir 6grenme asamasinda yapilabilecek
alistirmalar farklilk gostermektedir. Islemi uygulamanin gerekli olup olmadigina karar verme
asamasinda, Ogrencilere farkli durumlar sunulmali ve Ogrenci sunulan durumda islemin
uygulanabilir olup olmadigina karar vermelidir. Ayn1 zamanda 6grencilerin verdikleri yanitlar
savunabilmeleri onemlidir. Ogrencilerin dnceden ogrendikleri islemlerle yeni islem kolayca
karisabiliyorsa, karigikliga neden olan durumlarin aywrt edilmesi icin dgrencilere bu islemlerin
farkli durumlar icerisinde sunuldugu aligtirmalar yaptirilmalidir. islemde yer alan adimlarin
tamamlanmasi asamasinda ise genelde her bir iglem adimu ile ilgili alistirma, adim sunulduktan
hemen sonra yapilmalidir. Landa (1983) 6nce birinci adimin gosterilmesini ve alistirmasinin

yapilmasini, sonra ikinci adimin gosterilmesini ve aligtirmasimin yapilmasini, sonrasinda ise
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birinci ve ikinci adimlarin birlikte alistirmasinin yapilmasim onermektedir. Gilbert (1978) ise
bazi islemlerde, islem adimlarinin tersten 6grenilmesinin ve alistirmasinin yapilmasinin yararh
oldugunu belirtmektedir. Bu yaklagima gore, islemde yer alan en son adim Ogrenilir ve
alistirmasi yapilir, sonra sondan bir 6nceki adim dgrenilir ve alistirmas1 yapilir, ardindan en son
iki adimin birlikte alistirmasi yapilir. Islemde yer alan tiim adimlarin ahistirmasi yapildiktan
sonra ise tiim islem adimlarinin birlikte tamamlandig1 alistirmalar yapilmalidir. Son agama olan
tamamlanan islemin uygunlugunun kontrol edilmesinde ise dgrencilerin islemi gerceklestirmede
gerek kendi performanslarini gerekse arkadaglarmin performanslarini degerlendirmelerine
yonelik aligtirmalar  yapilmalidir. Bagkalarimn  performanslarimi  ya da  iriinlerini
degerlendirmeleri, Ogrencilerin kendi performanslarinda yapmadiklar1 ancak arkadaslarinin
performanslarinda gozlemledikleri hatalar1 gérmeleri acisindan faydali olmaktadir. Aym
zamanda Ogrencilere, yapilan hatalarin kaynagim belirlemeye ve bu hatalara iliskin ¢oziim

oOnerileri tiretmelerine yonelik alistirmalar da yaptirilmalidir.

Geribildirimin Saglanmasi: Islemin uygulanmasmin gerekli olup olmadigma karar verme
asamasinda dgrenciye ilgili durumun islemin uygulanmasi gerektirdigi ya da gerektirmedigine
yonelik geribildirim verilir. islemdeki adimlar: tamamlama asamasinda islemde yer alan her bir
adimin dogru olarak tamamlanip tamamlanmadigina, islemin girdilerinin dogru olarak segcilip
secilmedigine, islemin c¢iktilarina dogru olarak ulasilip ulasilmadigina ve islemin istenilen
etkililikte ve dogrulukta gerceklestirilip gerceklestirilmedigine yonelik geribildirim saglanir.
Islemde yer alan adimlarin listelenme asamasinda ise herhangi bir yardimci materyalin
kullanilmadan akilda tutulmasi gereken islemlerde yer alan islem adimlarimin dogru sira ile
hatirlanip hatirlanilmadigi  6nemli olmaktadir. Son asama olan tamamlanan islemin
uygunlugunu kontrol etmede ise islemin dogru olarak tamamlamp tamamlanmadigina yonelik

geribildirim verilir.

Dersi Sonuclandirma Asamasi

Bu asamada dersin Ozetlenmesi ve yeni bilgilerin transfer edilmesinin saglanmast soz
konusudur. Islemsel kurallarin 6gretiminin gerceklestirildigi bir dersin 6zetlenmesinde 6ncelikle
islemin uygulanacagi sorun, ama¢ ya da durum tekrar gézden gegirilir. Dersin 6zetlenmesinde
yeni 6grenilen islem ile bu islemin temelinde yer alan ilkeler arasindaki iligkinin tekrar edilmesi
de onemlidir. Sonrasinda ise islemin uygulanmasinin etkililik ve giivenirlik a¢isindan sagladigi
sonuclar, islemde yer alan islem adimlarinin neler oldugu ve bu adimlarin siras1 6zetlenerek

ders sonlandirilir.

62



Yapilan arastirmalar dogrultusunda islemsel kurallarin 6gretiminde dikkat edilmesi
gereken ilkeler; ilgili islemsel kuralin hangi durumlarda kullanilabileceginin ve kuralda
yer alan islem adimlarmin agiklanmasi, bu adimlarin nasil uygulanacagmin 6gretmen
tarafindan gosterilmesi bir baska deyisle 6gretmenin model olmasi, semalardan ve
yonergelerden yararlanarak ogrencilerin zihinsel imge olusturmalarinin saglanmasi,
ogrencilere uygulama yaptirilmasi seklinde ozetlenebilir. Bu ilkeler uygulanirken,
iliskisel kurallarin 6gretiminde oldugu gibi islemsel kurallarin 6gretiminde de sunus ya
da bulus yoluyla 6gretim yaklasimlar1 kullanilabilecegi belirtilmektedir. Karmasik
islemsel kurallarin 6gretiminde ise islem adimlarmmin kiigiik parcalara ayrilmasi
onerilmektedir. Bununla birlikte kural Ogretimi boyunca ve sonunda geribildirim
saglanmasi, kullanilan sozlii ifadelerin agik, sade ve anlasilir olmasi, 6gretilen kuralin

ogrenciler tarafindan yeni durumlara transfer edilebilmesi gerekmektedir.

Her ne kadar iliskisel ve islemsel kurallarin 6gretimi icin gerceklestirilecek Ogretim
etkinlikleri farklilik gosterse de, her iki kural tiiriiniin 6gretiminde de dikkat edilmesi
gereken ortak 6gretim ilkelerinin oldugu sdylenebilir. Bunlar genel olarak; dgrencinin
dikkatini ¢gekme, anlamli 6grenmenin ve kaliciligin saglanmasi, uygun geribildirimin
verilmesi ve degerlendirmenin yapilmasidir. Bu 0Ogretim ilkelerinin, kurallarin
Ogretiminde nasil diizenlenmesi gerektigi ile ilgili yapilan caliymalardan bazilari ise

sunlardir:

Senemoglu (2005) kurallarmm 6gretiminde 6gretmenlere; Ogrencilere anlamli drnekler
sunmalarmi; bu Orneklerle ilke, genelleme ve kurallarin somutlastirilmasini,
Ogrencilerin benzer Ornekler iistiinde caligmalar1 icin ek Ornekler saglanmasing;
o0grenmelerin dogrulugu ya da yanhishgi hakkinda agiklayici geribildirim verilmesini ve
ogrencilere, Ogrendiklerini yeni durumlarda kullanmalarina olanak verecek nitelikte
sorunlar sunmalarin1 6nermektedir. Boylece Ogrencilerin, ilke, genelleme ve kurallar:
cok degisik durumlarda kullanabilir duruma geleceklerini ve Ogrendiklerini

yasamlarinda kullanabileceklerini belirtmektedir.

Gagne (2005) bir kuralin ifade edilmesi ile kuralin uygulanmasimin birbirinden farkli

beceriler gerektirdigini belirtmektedir. Bir baska deyisle, 6grenci kurali ifade edebilir
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ancak farkl kosullar altinda istenilen duruma uygulayamayabilir ya da bir kuralin ne
ifade ettigini bilmeden, farkinda olmadan istenilen bir duruma uygulayabilir.
Ogrencilere kazandirilmak istenen bir kurali bilingli olarak farkli kosullar altinda
istenilen durumlara uygulayabilmesidir. Bunun yaninda bir kuralin 6gretiminde soyut
kavramlarin 6gretilmesinde izlenen islem adimlarmin kullanilabilecegini ancak soyut
kavramlarin yalnizca siniflama gerektirirken; kurallarin siiflamanin yaninda kavramlar
arasinda neden-sonug iligkisi kurabilme ve karsilastirmalar yapabilme becerilerini de
kullanmayr gerektirdigini belirtmektedir. Gagne’ye gore kurallarm Ogretiminde

uygulanabilecek islem adimlar1 su sekildedir:

e Ogrenciler 6grenilecek kural hakkinda bilgilendirilmelidir. Kuralda yer alan kavramlara
iligkin 6grencilerin onbilgilere sahip olup olmadig belirlenmelidir.

e Kuralin ne olduguna iligkin sdzel ve gorsel sunumlarla ayrintili olarak bir tanimi
yapilmali ve hangi durumlarda kullanilabilecegi aciklanmalidir.

e Kuralin nasil uygulanacag gosterilmelidir. Ogrencilere de uygulama yaptirilmali ve bu
asamada 6gretmen rehberlik etmelidir.

e Kurala drnek olan ya da 6rnek olmayan durumlar sunulmalidir.

e Ogrencilerden kurala 6rnek olan ve érnek olmayan durumlara iliskin simiflamalarda
bulunmalar1 istenmeli, yeterli uygulama yaptirilmali ve 6grenmenin kalic1 hale gelmesi
saglanmalidir.

e Ogrencilerin verdikleri 6rneklere iliskin diizeltici ve dogrulayict geribildirim
verilmelidir.

e Ogrencilere ogrendikleri kurallar1 yeni durumlara transfer edebilmeleri icin farklh

kosullar altinda da uygulama yapmalarina olanak saglanmalidir.

Dick ve digerleri (2005) kurallarin 6gretiminde Oncelikle kurali olusturan kavramlarin
tanimmna ve ayirt edici 6zelliklerinin ne olduguna iliskin 6grencilere bilgi verilmesini
onermektedir. Bu kavramlara ait ayirt edici 6zellikler fiziksel 6zellikleri olabilecegi gibi
aralarindaki iliskiye dair Ozellikler de olabilir. Bununla birlikte kurala ait en fazla
yapilan hatalar hakkinda da 6grenci bilgilendirilmelidir. Ogrencinin 6nbilgileri ile yeni
0grendigi kural arasinda iliski kurabilmesi ve kuralin kalic1 hale gelmesi icin yeterli
uygulamanin yapilmasi i¢in Ogrencilere olanaklar sunulmalidir. Kuralin 6grenci

tarafindan uygulanmasi asamasinda Ogrenciye uygun geribildirim saglanmalidir.
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Geribildirimin yalnizca yanlislar tizerinde yogunlasmasi engellenmelidir, ayn1 zamanda
ogrencilerin dogru uyguladiklar1 bir kurala iliskin de pekistirici geribildirim
verilmelidir. Diizeltici geribildirim, elestirici olmaktan c¢ok Ogrencinin kurali
uygulamada nerede yanlis yaptigi konusunda bilgilendirici olmali ve yanlisin olasi

nedenleri 6grenciye agiklanmalidir.

Burden ve Byrd’e gore (2003) ilkelerin ve islemsel kurallarin 6gretiminde dogrudan
Ogretim stratejilerinin kullanilmas: Ogretiminin kisa zamanda gerceklestirilmesinde
etkili bir yaklagimdir. Dogrudan ogretim yaklagiminin uygulanmasinda dikkat edilmesi
gereken anahtar bilesenler; amaclarin acik bir bicimde tanimlanmasi, 6grencilerin ne
kadar Ogrendiklerinin izlenmesi ve Ogrencilerin gosterdikleri performansa yonelik
geribildirimin saglanmasidir. Burden ve Byrd (2003), dogrudan &gretim yaklasimi

uygulanirken asagidaki islem adimlarinin izlenmesini 6nermektedirler:

e Opretilecek kural hakkinda 6grencilerin kisaca bilgilendirilmesi

o lgili kurala iliskin 6nbilgilerin gézden gegirilmesi

e  Kuralin uygulanmasinda izlenecek islem adimlarinin parcgalara ayrilarak gosterilmesi

e Acik ve ayrintili agiklamalara ve yonergelere yer verilmesi

e Ogrencilerin etkin katitliminin saglanmasi

e lgili kuralin hangi 6lciide anlasildifi hakkinda o6grencilere sorular sorulmasi ve
Ogrencilerin yanit vermelerinin saglanmasi

e Uygulama yaparlarken 6grencilere rehberlik edilmesi ve 6grenciler bagimsiz olarak
kurali uygulayabilinceye kadar alistirmalara devam edilmesi

e Sistematik geribildirimin ve diizeltmelerin saglanmasi

e Ogrencilerden drnekler vermelerinin istenmesi

e Ogrencilerin bagimsiz olarak kurali uygulayabilmelerinin saglanmas1

Eristi ve Kiiciik’iin (2006) kurallara iliskin yapilan siniflamalar1 dikkate alarak, kural
Ogretiminde basarili sonuglara wulagmak icin egitimcilere sundugu uygulama
onerilerinin, egitimbilimciler tarafindan kural 6gretimine iliskin yapilan aciklamalarin
tiimiinii 6zetleyici nitelikte oldugu sOylenebilir. Buna gore; kurallarin 6gretiminde
sirastyla dikkat edilmesi gereken ilkeler; 6grencilerin kuralin icindeki temel kavramlar

hakkinda Onbilgisi olup olmadigmin sorgulanmasi, izlenecek temel yaklasimin
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belirlenmesi, Ogrencilere gerekli acgiklamalar yapildiktan sonra yeterli diizeyde
uygulama olanagmin saglanmasi, dgrencilerin siireci izleme, sorgulama, neden-sonug
iliskileri kurma konularinda 6zendirilmeleri, yaptiklar1 hatalara yonelik uygun
geribildirimin saglanmasi, sunulan Orneklerin giinlik yasamda karsilasilan durumlar
olmasma dikkat edilmesi ve basitten karmasiga, bilinenden bilinmeyene dogru bir

mantiksal siirecin izlenmesidir.

1.3. Sorun

Yirmibirinci yiizyilda yasanan bas dondiiriicii gelismeler, egitim kurumlarinda bireylere
kazandirilmas1 gereken bilgi ve becerilerin de yeniden sorgulanmasina yol acmistir.
Bilgi toplumu, hazir bilgileri sorgusuz bir bicimde kabullenen bireyler yetistirmek
yerine, neyi, ni¢in ve nasil Ogrenmesi gerektigini bilen; bilgiye ulagma, bilgiyi
diizenleme, bilgiyi degerlendirme, bilgiyi sunma ve iletisim kurma becerilerine sahip
bireyler yetistirilmesini bir beklentinin de Otesinde bir zorunluluk olarak

gerektirmektedir (Simsek, 2002).

Egitim kurumlarmin Ongoriilen ve tanimlanan yeterliklere sahip bireyler yetistirme
konusunda, niteligi basat aktor olarak ele alacak bicimde etkinliklerini gozden
gecirmeleri biiyiik 6nem tasgimaktadir. Egitim kurumlarinda gerceklestirilen ogretim
amacli uygulamalar, giincel bilimsel veriler 151ginda yeniden ele almip yapilandirilmak
durumundadir. Bu noktada, 6gretime etki eden etmenlerin ve s6z konusu etmenler

arasindaki iligkilerin belirlenmesi siirecin basaris1 bakimindan belirleyici rol oynar.

Ogretimin niteligine etki eden 6nemli bir etmen de tanimlanan 6grenci kazanimlariyla

oOrtiisen bir icerigin belirlenmesi ve diizenlenmesi ile ilgilidir.
Egitim kurumlarinda yer alan derslerde hangi konular islenirse islensin, 6ziinde belirli

icerik tiirleri 6gretilmektedir. Igerik tiirleri; egitim programlarma farkli agirhklarda

yansitilmig olsa da, biitiinliklii bir egitim icin temel nitelik tagimaktadir. Ancak
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uygulamada konular iizerinde ayrintili bicimde durulurken 6grencilere kazandirilmasi

ongoriilen yeterlikler goz ardi edilmektedir (Simsek, 2006).

Alanyazinda her bir icerik tiirliniin Ogretilmesinin farkli Ogretim etkinliklerinin
diizenlenmesini gerektirdigi belirtilse de, 0gretmenlerin kavramlar, kurallar, beceriler,
tutumlar gibi farkli yeterliklerin 6gretiminde istenilen diizeyde bilgi sahibi olmadiklar1
da bilinen bir gercektir. Bu nedenle gerceklestirecekleri 6gretim etkinlikleri sonucunda
ogrencilerine ne tiir yeterlikler kazandirmay1 amacgladiklari, bu amaclar1 basarmak icin
ne tiir bir ogretim gerceklestirmek durumunda olduklar1 ve Ogrencilerin amaglanan
yeterlikleri hangi Olclide kazandiklarini ortaya koyabilecek degerlendirme 6lgiit ve
araclarinin neler olabilecegi, 6gretmenlerin kendilerini sorgulamalar1 gereken temel

konulardir (Biggs, 2003; Akt. Eristi ve Kiiciik, 2006).

Ogrencilere kazandirilabilecek icerik tiirlerinin  neler olabilecegi konusunda
egitimbilimciler tarafindan farkli siniflamalar yapilmistir. Bu siiflamalar icerisinde yer
alan onemli bir yeterlik alan1 da bir icerik tiirii olarak kurallar ve kurallarin 6gretimi ile
ilgilidir. Okul 6grenmelerinde ve yam sira giinlilk yasamda biiylik 6nem tasiyan bir
icerik tiiri olan kurallarin, nitelikli 6grenmeler olarak kazanilmasi gerekmektedir.
Kurallarin 6gretilmesi 6gretim programlarinin en temel ve vazgecilmez hedefleri

arasinda yer almaktadir.

Kural ogretiminin yadsinamayacak derecede ©nem tasimasma karsm, alanyazinda
kurallarin nasil 6gretilmesi gerektigine iliskin doyurucu bilgiye ve igerik tiirii tabanh
kural 6gretiminin etkililigini ortaya koyan arastirma bulgularina rastlanmamis olmasi
dikkat cekicidir. Kavramlarin, elestirel diisiinme, yaraticit diisiinme ve sorun ¢6zme
becerilerinin dgretimine iliskin arastirmalar yapilmis olmasina karsin, bu tiir becerilerin
kazanilmasinda olduk¢a 6nemli bir islevi olan kurallarin 6gretimi ile ilgili bir ¢calisma
yapilmamis olmasi diisiindiiriiciidiir. Bu durum, bu tiir bir arastirma yapilmasinin
gerekcelerinden biri olmus ve yapilan bu calismanin bu alanda yapilacak ileri

arastirmalar i¢in yol gosterici, Oncii bir arastirma olmas1 amag¢lanmaistir.
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[Ikogretim okullar1 programinda yer alan secimlik derslerden birisi de temel amaci
ilkogretim okulu 6grencilerine bilgisayar okur-yazarligi becerileri kazandirmak olan
Bilisim Teknolojileri dersidir (Ince ve digerleri, 2007). Bu ders iceriginin yogun bir
bolimii ayn1 zamanda bir icerik tiirli de olan kurallardan ve kurallarin dgretiminden
olugmaktadir. Bilisim teknolojileri dersinin 6grencilerin 6grendiklerini sayisal ortamda
gostermeleri  beklenen uygulamali bir ders olmast nedeni ile islemlerin
gergeklestirilmesinde islem adimlarmin istenilen sirada uygulanabilmesi ve bu islemsel
kurallarin temelinde yer alan iliskisel kurallarin anlamli 68renilmesinin saglanmasi ve
bunu saglayacak etkili 6gretim siirecinin olusturulmasi1 gerekmektedir. Ayn1 zamanda
bilisim teknolojileri dersinde yer alan konu alanlari1 ¢ogunlukla birbirinin 6nkosulu
olarak belli bir asamalilik tagimakta ve bu konu alaninda 6grenilen kurallar, sonraki

O0grenmelerin niteligini de dogrudan etkilemektedir.

I¢inde bulundugumuz c¢agda bireylerin bilgisayar okur-yazari olmalarmin gerekliliginin
her firsatta vurgulanmasi ve bilisim teknolojileri dersi konu alaninin Onemli bir
boliimiiniin birbirinin dnkosulu niteligindeki islemsel ve iligkisel kurallardan olusuyor
olmas1  Ogretmenlerin adi gecen derste etkili kural Ogretiminin  nasil
gerceklestirilebilecegi, kural 6gretiminde gz Oniine alinmasi gereken ilkelerin ve
uygulama Onerilerinin neler oldugu bilgisine sahip olmalarin1 gerektirmektedir. Bu
nedenle etkili kural 6gretiminin nasil gerceklestirilebilecegi ve igerik tiirli tabanli kural
Ogretiminin Ogrencilerin kural Ogrenmelerinde ve Ogrenmelerinin  kaliciliginin
saglanmasinda hangi Ol¢iide etkili olacagi arastirilmasit gereken bir konu olarak
goriilmiistiir. Bu gerekliliklerden hareketle yapilan bu arastirmada “Icerik Tiirii Tabanl
Kural Ogretiminin Ogrenci Erisisine ve Ogrenmenin Kalicihgina Etkisi’nin

belirlenmesi ana sorunu olusturmaktadir.

1.4. Arastirmanin Amaci
Bu arastirmanin amaci; ilkogretimde igerik tiirii tabanli kural Ogretiminin 6g8renci

O0grenmelerinin diizeyi ve kalicilig1 tizerindeki etkisini belirlemektir. Bu temel amaca

dayali olarak arastirmada asagidaki sorulara yanit aranmistir.
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1. Igerik tiirii tabanl kural dgretiminin 6grencilerin kurallar1 6grenme diizeyleri

tizerindeki etkisi nedir?

2. lgerik tiirii tabanh kural 6gretiminin 6grencilerin kural 6grenmelerinin kalicilig1

tizerindeki etkisi nedir?

3. lgerik tiirii tabanl kural gretiminin 6grencilerin iliskisel ve islemsel kurallar:

o0grenme diizeyleri iizerindeki etkisi nedir?

1.5. Arastirmanm Onemi

Egitim kurumlarmin temel islevlerinden birisi de, bilim ve teknoloji alanindaki
gelismeleri ve yenilikleri dikkate alarak bireyleri istenilen bilgi ve becerilerle donatacak

nitelikli 6gretimin gergeklestirilmesini saglamaktir.

Ogretimin niteligine etki eden etmenlerden biri de 6ngoriilen kazanimlara uygun bir
icerik yapisinin belirlenmesi ve diizenlenmesidir. Bu nedenle etkili 6gretme-6grenme
stirecleri diizenlenirken ilgili konu alaninda yer alan igerik tiiriiniin ve Ozelliklerinin
neler oldugunun belirlenmesi ve dgretimin bu igerik tiiriiniin 6zellikleri dogrultusunda

yapilandirilmas: gerekmektedir.

Ierik tiirleri siniflamasinda yer alan 6nemli bir yeterlik alan1 da kuralar ve kurallarmn
ogretimi ile ilgilidir. Her bir icerik tiirliniin 6gretiminde soz konusu igerik tiiriiniin
Ogretimine elverisli, uygun Ogretim etkinliklerinin diizenlenmesini gerektirdigi
bilinmekle birlikte; Ogretmenlerin farkli yeterliklerin kazandirilmasinda oOgretme-
Ogrenme siirecinin nasil diizenlenmesi, dikkat edilmesi gereken Ogretim ilke ve
yaklagimlarmmin neler olmast gerektigi konusunda yeterli diizeyde bilgileri
bulunmamaktadir. Icerik tiirii tabanli kural Ogretiminin Ogrenci basarisina ve
o0grenmelerinin kaliciligina etkisinin ortaya konuldugu bu arastirma temelde boyle bir
boslugu doldurmak amaciyla yapilmistir. Alanda yapilan benzer calismalara

rastlanilamayis1 arastirmayi daha da onemli bir konuma getirmektedir. Bunlarin yam
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sira arastrma ile elde edilen verilerin, igerik tiirlerinin O6gretimine iliskin
diizenlenebilecek hizmet i¢i egitim programlarinin igeriginin se¢ilmesinde ve egitim
fakiiltelerinde bu konuya yonelik derslerin diizenlenmesinde ilgililerce kullanilabilecegi

diistiniilmektedir.

1.6. Smrhhklar

Arastirmanin temel siirhiliklar: sunlardir:

1. Arastrma ve arastirmada elde edilen bulgular, 2006-2007 6gretim yilinda
Eskisehir 1li Merkez Millizafer {lkogretim Okulu’nun 6.smiflarinda 6grenim

goren Ogrencilerle simirhdir.

2. Arastirmanin deneysel uygulamalari ve arastirmada elde edilen veriler,
ilkdgretim okulu altinct sinif bilisim teknolojileri dersi ve bu dersteki “Microsoft
Word programinda dosya kaydetme, kaydedilmis bir dosyayr agma ve metin

bicimlendirme” konulari ile sinirhidir.

1.7. Tanimlar

Bilisim Teknolojileri Dersi: IIkogretim 6grencilerine bilgisayar okuryazarligmni bir
baska deyisle temel bilgisayar kavramlarini ve bilgisayar1 kullanma becerilerini

kazandirmay1 amaclayan se¢meli ders.

icerik Tiirii Tabanh Ogretim: Ogretme-6grenme siirecinde yer alan planlama,
uygulama ve degerlendirme asamalarinin Ogrencilere kazandirilmast amaglanan
yeterliklere bir baska deyisle icerik tiirlerine gore diizenlenmesini Ongdren Ogretim

yaklasimi.

Kural: Diisiince ve davraniglar1 yonlendiren, sorunlara ¢6ziim bulmayi saglayan,

gecerliligi kabul edilmis ya da uygun goriilmiis genellemeler (Eristi ve Kiigiik, 2006).
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Mliskisel Kural: iki ya da daha fazla kavram, olay arasindaki iliskiyi gosteren ve
genellikle bir¢ok durumda dogru olarak kabul edilen genellemelerin 6zel bir tiirii

(Eggen ve Kauchak, 2003).

Islemsel Kural: Belli bir amac1 gerceklestirmede, bir sorunun ¢oziilmesinde ya da bir
riiniin ortaya konulmasinda belli bir siraya gore gerceklestirilmesi gereken islemler

(Merrill, 1994).

Ogrenci Erisisi: Ogrencilerin, bilisim teknolojileri dersi basari testinden elde ettikleri

Ontest ve sontest puanlar1 arasindaki fark, 6grencilerin 6grenme diizeyleri.
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ikinci Boliim

YONTEM

Bu boliimde, arastirmanin modeli, arastirmanin katilimcilari, arastirmada kullanilan veri
toplama araclari, veri toplama araglarinin uygulanmasi ve toplanan verilerin

¢ozliimlenmesinde yararlanilan istatistiksel yontem ve teknikler agiklanmustir.

2.1. Arastirmanin Modeli

[Ikogretimde igerik tiirii tabanli kural 6gretiminin etkililigini belirlemeyi amaglayan bu
arastirma, yar1 deneysel arastirma modellerinden biri olan tek grup Ontest-sontest
modeline dayal1 olarak desenlenmis ve gerceklestirilmistir. Bu modelin amaci, se¢ilmis
bir gruba bagimsiz degiskenin uygulanmasi ve etkinin bagimli degisken iizerinde
Olciilmesidir (Karasar, 2005). Bu arastirma icin ad1 gecen modelin benimsenmesinde
uygulama icin sec¢ilen okulda 6grenim goren 6grencilerin uygulama siirecinde deney ve
kontrol grubu olarak gruplandirmak iizere sinif ve subelerinin degistirilme olanaginin
olmamasi, ve soz konusu okuldaki tiim smf diizeylerinde bilisim teknolojileri

derslerinin yalnizca arastirmaci tarafindan yliiriitiiliiyor olmasi etkili rol oynamistir.

Arastirmanmn bagimsiz degiskeni Ogrenme iizerindeki etkisi arastirilan igerik tiirii
tabanli kural 6gretimi uygulamasidir. Ogrencilerin igerik tiirii tabanli kural 6gretimini
kapsayan deneysel uygulamadan hemen sonra uygulanan “Bilisim Teknolojileri Dersi
Basar1 Testi” ile uygulamanin bitiminden belli bir siire (ii¢ hafta) sonra gergeklestirilen
“Bilisim Teknolojileri Dersi Kalicilik Testi’nde elde ettikleri basar1 diizeyleri ise

arastirmanin bagimli degiskenini olugturmaktadir.

Arastirma modelinin simgesel goriinimii su sekildedir:
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G, O1.1 X Oi1.2

G;: Deney Grubu  X: Bagmmsiz degisken diizeyi O: Olgme

2.2. Arastirmanin Katihmcilar

Arastirmanm katilimcilarini, 20062007 6gretim yilinin giiz-bahar doneminde Eskisehir
Millizafer Ilkogretim Okulu'nda ogrenim goren 6.smmif ogrencileri olusturmustur.
Arastirma i¢in uygulama alanm olarak s6z konusu okulun secilmesinde; arastirmacinin
bu okulda bilgisayar dgretmeni olarak gorev yapmasi nedeni ile okul yonetiminden
arastrma izni alinmasmda, arastirmadaki deneysel islemlerin uygulanmasmda ve
verilerin toplanmasinda kolaylik saglayacag: diisiincesi ve ogretimi yapilacak alandaki

birikimi etkili olmustur.

Arastirmanin katilimcilari ile ilgili bilgiler Cizelge 1°de verilmistir.

Cizelge 1

Arastirmanin Katilimcilar:

Katimcilan Arastirmaya Degerlendirme Degerlendirmeye
Olusturan Katilan Dis1 Birakilan Aliman
Say1 Say1 Say1 Say1
255 247 6 241

Cizelge 1’de de goriildiigii gibi, arastirmanin katilimcilari toplam 255 6grenciden
olusmaktadir. Ancak; ii¢ (3) 6grencinin arastirma anketinin ve bes (5) 6grencinin ontest
olarak basar1 testinin uygulandigi giin okulda bulunmamalar1 ve alt1 (6) 6grencinin
anketleri eksik ya da hatali isaretlemeleri nedeni ile toplam 14 Ogrenci arastirma disi
birakilmistir. Bu yOniiyle, 241 Ogrenciden toplanan bilgiler arastirma sorununun

¢Ozlimiinde temel alinmastir.
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Arastirmanm katilimcilarimi olusturan 241 ilkogretim okulu altinci smif 6grencisinin

kisisel 6zellikleri ile ilgili bilgiler Cizelge 2’de verilmistir.

Cizelge 2
Katilimcilar1 Olusturan Ilkogretim Ogrencilerinin Kisisel Ozellikleri
(N=241)
Ozellikler Say1 Yiizde (%)
Cinsiyet
Kiz 112 46.5
Erkek 129 53.5
Evlerinde Bilgisayar Bulunma Durumu
Var 185 76.8
Yok 56 23.2
Anne-Babanin Bilgisayar Kullanma Durumu
Evet 181 75.1
Hayir 60 24.9
Okul Saatleri Disinda Haftalik Ortalama Bilgisayar Kullamm
Hi¢ Kullanmam 34 14.1
1-3 saat 114 47.3
3-5 saat 47 19.5
5-7 saat 27 11.2
7 saatten fazla 19 7.9

Bilgisayar1 Cogunlukla Kullanma Amaci

Oyun 55 22.8
Internet 144 59.8
Farkli yazilimlari/programlari kullanma 33 13.7
Bilgisayar donanimini inceleme 9 3.7

Bilgisayar Kullamimn ile lgili Yeni Bilgiler Ogrenmeye Kars: ilgisi

Her zaman 153 63.5
Genellikle 67 27.8
Ara sira 18 1.5
Hicbir zaman 3 1.2
Bilgisayar ile ilgili Sorun Yasamasi Durumundaki Davramslari
Internette ¢oziim amagl bilgi arama 28 11.6
Arkadagindan yardim isteme 19 7.9
Anne ya da babadan yardim isteme 89 36.9
Bireysel ¢oziim iiretmeye ¢alisma 105 43.6

Akademik Basar1 Durumu

Diisiik - -
Orta 2 0.8
Yiiksek 239 99.2
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Cizelge 2°de de goriildiigii gibi, arastirmanin katilimcilarinin cinsiyete gore dagilimi
birbirine yakindir. Ogrencilerin iicte ikisinden fazlasinm evinde bilgisayar bulunmakta
(%76.8) ve anne/babasi bilgisayar kullanmaktadir (%75.1). Ogrencilerin yarisma yakin
bir boliimii (%47.3) okul disinda haftalik ortalama 1-3 saat bilgisayar kullanmakta, bunu
okul disinda haftalik 3-5 saat bilgisayar kullanan dgrenciler izlemektedir. Ogrencilerin
%14.1’i okul diginda bilgisayar kullanmadiklarimi belirtmektedirler. Ogrencilerin
yarisindan fazlasi (% 63.5) bilgisayar ile ilgili yeni bilgiler 6grenmenin her zaman
dikkatlerini ¢ektigini; % 1.2 gibi ¢cok az bir boliimii ise bilgisayar ile ilgili yeni bilgiler
O0grenmenin dikkatini ¢ekmedigini belirtmektedir. Arastirmaya katilan Ogrencilerin
biiyik bir ¢cogunlugu bilgisayar ile ilgili bir sorun yasadiklarinda ya bireysel ¢coziim
tiretmeye calismakta (%43.6) ya da anne/babadan yardim istemektedirler (%36.9).
Akademik basar1 diizeylerine gore ise, arastirma katilimcilarinin % 0.8’1 orta diizeyde

basarili ve % 99.2’si de yiiksek diizeyde basarili 6grencilerden olugmaktadir.

2.3. Verilerin Toplanmasi

Arastirmanin amaclarinda yer alan sorularma yanit bulabilmek i¢in dgrencilerin kisisel
bilgilerine ve kural 6grenme diizeyleri ile 6grenmelerinin kalicilik diizeylerine gerek
duyulmustur. Kisisel veriler “Kisisel Bilgi Formu™ (Ek-1) ile; kural 6grenme diizeyleri

ve kalicilik diizeyleri “Bilisim Teknolojileri Dersi Basar1 Testi” (Ek-2) ile toplanmaistir.

2.3.1. Veri Toplama Aracinin Hazirlanmasi

2.3.1.1. Kisisel Bilgi Formu

Veri toplama aracinin birinci boliimiinii olusturan “Kisisel Bilgi Formu” boliimii,
arastrmanin  katilimcilarimi olusturan ilkogretim Ogrencilerini tanimay1 saglayacak
bilgileri toplamayr amaclamaktadir. Bu kapsamda, cinsiyete iliskin bir soru,
ogrencilerin evde bilgisayarlar1 olup olmadigini belirlemeye yonelik bir soru, anne-
babalarinin bilgisayar kullanma durumlarma yonelik bir soru, 6grencilerin okul disinda

haftada ortalama kac¢ saat bilgisayar kullandiklarimi belirlemeye yonelik bir soru,
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bilgisayar1 cogunlukla ne amagla kullandiklarina iliskin bir soru, bilgisayar kullanimu ile
ilgili yeni bilgileri 6grenme konusundaki ilgililerine belirlemek icin bir soru, bilgisayar
ile ilgili soru yasadiklarinda sorunun c¢oziimiinii hangi kaynaklardan 6grendiklerini
belirlemek i¢in bir soru hazirlanmistir. Sonug olarak “Kisisel Bilgi Formu”nda toplam

yedi (7) soru bulunmaktadir.

2.3.1.2. Bilisim Teknolojileri Dersi Basar Testi

Arastirmanin veri toplama aracmin ikinci boliimil ise basar1 testidir. Arastirmada,
deneysel isleme baslanmadan Once Ogrencilerin, konu ile ilgili on yeterliklerini ve
deneysel islemin tamamlanmasmin ardindan Ogrenme diizeylerini ve ardindan da
ogrenmelerinin kalicilik diizeyini 6l¢gmek amaciyla arastirmaci tarafindan gelistirilen
basari testi kullanilmistir. S6z konusu basari testi arastirmada ontest, sontest ve kalicilik

testi olarak kullanilmustir.

Basar testi, “Microsoft Word programinda dosya kaydetme, kaydedilmis bir dosyay1
acma ve metin bi¢cimlendirme” konularini iceren 12’si iliskisel kurallarla, 12’si de
islemsel kurallar ile ilgili olan ve toplam 24 coktan se¢meli sorudan olugmaktadir.
Bagsar1 testinde yer alan sorularin hazirlanmasi asamasinda 6ncelikle 6gretimi yapilacak
konularin igerik alan analizi gergeklestirilmis, ardindan bu konulara iliskin hedefler ve
davraniglar yazilmis ve son olarak da islemsel ve iliskisel kurallar belirlenmistir. Basar1
testinde yer alan sorularm Ogretim yapilacak konularin tiimiinii belli oranda
Olcekleyecek, temsil edecek bicimde gelistirilmesine 6zen gosterilmistir. Hazirlanan
sorular, gecerlik calismasi amaciyla alan uzmanlarinin goriislerine sunulmus, getirilen
Onerilere dayali olarak testin taslak yapismna son bi¢imi verilmistir. Ardindan, s6z
konusu basari testi, aragtirmanin katilimcilar: disinda kalan 61 6grenciye uygulanmis ve
Olcegin KR-20 giivenilirligi .87; bunun yanisira Spearman-Brown Testi yarilama i¢
tutarlilik katsayisi ise .84 olarak bulunmustur. Testin ortalama giicliigii ise .38 olarak
belirlenmistir. Gergeklestirilen tiim bu calismalarla basar1 testi uygulanmaya hazir
duruma getirilmistir. Soru sayisinin, 100 puan iizerinden degerlendirmede esit dagilima

uygun olmamast nedeni ile her soruya verilen dogru cevabin bir puan olarak
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degerlendirilmesi benimsenmistir. Bir baska deyisle, yukarida da belirtildigi gibi bes
secenekli toplam yirmidort sorudan olusan bu basar1 testinden Ogrencilerin

alabilecekleri en diisiik puan sifir (0) ve en yiiksek puan da yirmidort (24)’tiir.

2.3.2. Veri Toplama Aracinin Uygulanmasi

Arastirma i¢in hazirlanan veri toplama araglari, planlama asamasinda olusturulan
takvim dogrultusunda Ogrencilere uygulanmistir. Veri toplama aracini olusturan ilk
boliim olan “Kisisel Bilgi Formu” ile son boliimiinii olusturan “Bilisim Teknolojileri
Dersi Basar1 Testi” birbirlerinden bagimsiz kitapgiklar bigiminde hazir duruma
getirilerek cogaltilmis ve her bir kitapgik farkli ders saatlerinde Ogrencilere
uygulanmistir. Bu tiir bir uygulamanin yapilmasindaki temel beklenti 6grencilerin
basar1 testine iligkin coziimlemelerinin ve ¢oziim siirecindeki dikkat toplasimlarinin

saglanmasidir.

Kisisel Bilgi Formu, arastirmanin katilimcilarint olusturan altinci sinif 6grencilerine
2006-2007 ogretim yilinda ve 19 Subat-23 Subat 2007 tarihleri arasinda uygulanmustir.
S6z konusu veri toplama aracinin “Bilisim Teknolojileri Dersi Basar1 Testi” boliimiinii
iceren ikinci bolimii ise, 26 Subat—02 Mart 2007 tarihleri arasinda Ontest olarak
uygulanmis ve katilimcilar: olusturan 6grencilerin 6gretimi gerceklestirilecek olan konu

ile ilgili 6n yeterlikleri belirlenmistir.

2.3.3. Deneysel Uygulama Siireci

Daha once de belirtildigi gibi arastirmada deneysel uygulamalarin gerceklestirilmesi
icin ilkdgretim altinc1 sinif Bilisim teknolojileri dersi ve bu ders dgretim programinda
yer alan “Microsoft Word programinda dosya kaydetme, kaydedilmis bir dosyay1 agma
ve metin bigimlendirme” konular1 secilmistir. Uygulamanin gerceklestirilmesi i¢in her
bir konu icin uygulamada dikkate alinacak olan amaclar, davranigsal amaclar (Ek 3-A,

4-A, 5-A) ile islemsel ve iliskisel kurallar belirlenmistir (Ek 3-B, 4-B, 5-B). Belirlenen
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hedef ve davramiglara uygun olarak dgretim programi (Ek 3-C, 4-C, 5-C) ve yonergeler
(Ek 3-D, 4-D, 5-D) hazirlanmistir.

Planlama asamasinin tamamlanmasinin ardindan deneysel uygulama asamasina
gecilmis ve ilkogretim 6. sinif bilisim teknolojileri dersinde icerik tiirli tabanli kural
Ogretimi uygulanmistir. Deneysel uygulama siireci ile ilgili ayrintili bilgiler asagida

verilmistir:

Cizelge 3
Ogretimi Gergeklestirilen Konular, Uygulama Siireleri ve Uygulama Yeri
Uygulama Konulari Uygulama Siiresi Uygulama Yeri
Microsoft Word Programinda 1 ders saati (40 dakika)
Dosya Kaydetme

Microsoft Word Programinda
Daha Onceden Kaydedilmis 1 ders saati (40 dakika) Bilgisayar Laboratuari
Bir Dosyay1 A¢ma

Microsoft Word Programinda 2 ders saati (80 dakika)

Metin Bigimlendirme

Arastirmanm katilimcilarmi olusturan 241 altinc1 smif 6grencisi toplam alt1 farkli
subede Ogrenim gormektedirler. Bu alt1 subenin her birine 1 ders saati (40 dakika)
“Microsoft Word programinda dosya kaydetme”, 1 ders saati (40 dakika) “Microsoft
Word programinda kaydedilmis bir dosyayr agma” ve 2 ders saati de (80 dakika)
“Microsoft Word programinda metin bi¢cimlendirme” konular1  Ogretilmistir.
Arastirmanin deneysel uygulama siireci 5-30 Mart 2007 tarihleri arasinda, toplam 4

haftada tamamlanmustir.

Uygulama siirecinde gerceklestirilen igslemler soyledir:

Arastirma uygulamasi sec¢ilen okulun laboratuarinda gerceklestirilmistir. S6z konusu
bilgisayar laboratuarinda toplam 25 adet bilgisayar bulunmaktadir. Ogrenciler

uygulamaya sinif/subelerine gore katilmislardir. Her bir sube ortalama 42 6grenciden

olusmaktadir. Uygulamada bilgisayar laboratuarinin olanaklar1 dikkate alinarak her iki
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Ogrenciye bir bilgisayar saglanmig, dgrenciler i¢in “U” seklinde uygun oturma plani
yapilmis ve her 6grenci isimlerine gore se¢ilmis bilgisayarlarda ¢alismiglardir. Her bir
O0grenci icin uygulama siiresince calisacak oldugu bilgisayarda dijital bir klasor
olusturulmus ve yaptigi caligmalar1 bu klasor icerisine kaydetmesi saglanmistir. Ayrica
Ogrencilerin her bir konu anlatimi sonunda verilecek olan degerlendirme sorularini ve
sorulara verecekleri yanitlar1 bulunduracaklar1 bir bilgisayar dosyasi hazirlamalar:

saglanmustir.

Ogretimin gerceklestirilmesinde, oncelikle Ogrencilerin konuya dikkatleri cekilmis,
Ogretim amaclari, konunun Onemi ve konuda yer alan ilke ve islemlerin
uygulanabilecegi durumlar aciklanmstir. Ogrencilerin dikkatinin 6gretilecek konu
tizerinde odaklanmasi saglandiktan sonra, konuda yer alan ilke ve islemlerin
o0grenilmesini kolaylastirabilecek olan Onbilgiler verilmistir. Bu baglamda 6n kosul
kavramlar ve ilkeler aciklanmustir. Ogrencilerin daha 6nceden bildikleri 6n bilgileri
hatirlamalar1 saglandiktan sonra konu ile ilgili yeni kavramlar ve ilkeler aciklanmigtir.
Ogretimi gerceklestirilecek konuya iliskin, ilkeler (iliskisel kurallar) oncelikle neden-
sonug iliskisi dikkate alinarak 6grencilere sozlii olarak acikca ifade edilmis, sonrasinda
ise islemsel kurallar uygulamali olarak projektor yardimi ile perdede Ogretmen
tarafindan gosterilmistir. Ogrencilere anlatilan konudaki iliskisel kurallar ile ilgili
sorular sorulmus ve dgrenciler projeksiyon perdesinde gosterilerin islem basamaklari ile
ilgili yonergeleri ve 6gretilen iligkisel kurallar1 dikkate alarak, bilgisayar basinda verilen
alistirmalar1 tamamlamiglardir. Boylece 6grencilere uygulama yaptirilarak, s6z konusu
iliskisel ve islemsel kurallarin daha iyi anlasilmasi saglanmistir. Bir bilgisayarda oturan
iki 0grenciden biri bilgisayar basinda uygulamasim yaparken, diger 6grencinin gormesi
engellenmistir. Bu sekilde her bir 6grencinin uygulamasini yaparken yaninda oturan

arkadasindan etkilenmesi 6nlenmistir.

Uygulama siiresince 6gretmen, 0grencilerin s6z konusu iligkisel ve islemsel kurallarin
uygun durumlarda kullanilip kullanilmadigina, islem basamaklarmnin dogru ve sirasiyla
uygulanip uygulanmadigina yonelik geribildirim saglamis ve sorun yasamalari
durumunda Ogrencilere rehberlik etmistir. Her bir alt konudaki islemsel ve iligkisel

kurallarin 6gretimi tamamlandiktan sonra, 6grencilere s6z konusu konu ile ilgili calisma
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sorular1 (Ek 3-E, Ek 4-E, Ek 5-E) verilmis, 0grenciler bu sorular1 yanitlayarak bilgisayar
dosyalar1 i¢inde bir sonraki hafta Ogretmene teslim etmislerdir. Her bir &grencinin
bilgisayar dosyasinda yer alan yanitlar bir sonraki haftaya kadar 6gretmen tarafindan

incelenmis ve eksikleri, hatalar1 dosya iizerinde belirtilerek 6grencilere geri verilmistir.

Deneysel islemin ongoriildiigii ve planlandig tizere gergeklestirilip tamamlanmasmdan
sonra “Bilisim Teknolojileri Dersi Basar1 Testi” 02 Mart-06 Nisan 2007 tarihleri
arasinda deney grubuna bu defa son test olarak uygulanmistir. Son testin
uygulanmasindan yaklasik 3 hafta sonra 30 Nisan-4 Mayis 2007 tarihleri arasinda ise
ayni test kalicilik testi olarak ogrencilere uygulanmistir. Deneysel ¢aligmanin tiimii, 19

Subat- 4 Mayis 2007 tarihleri arasinda olma iizere 12 haftada gerceklestirilmistir.

2.4. Verilerin Coziimlenmesi

Arastirmada elde edilen verilerin ¢éziimlenmesi Oncesinde verilerin islenilmesiyle ilgili
islemler yapilmistir. Bu amacla, veri toplama araclar1 tek tek incelenerek yonergelerde
belirtildigi bi¢cimde doldurulup doldurulmadiginin denetlenmesi yapilmistir. Daha
oncede belirtildigi gibi yonergeler dogrultusunda tam ve dogru olarak doldurulmadigi
saptanan alt1 (6) kitapc¢ik degerlendirme disinda birakilmis ve 241 dgrenciye ait verilerin
islenmesine karar verilmistir. Bilgi toplama aracindaki bilgilerin sayisal ortama

aktarilmasi1 amaciyla her bir kitapciga 1°den 241’°e kadar birer numara verilmistir.

[Ikogretim ogrencilerinin bilgi toplama aracinda bulunan sorulara ve onermelere
verdikleri yanitlar, arastirmanin amacina yonelik sorularin yanitlanmasma elverecek
istatistiksel yontemler kullanilarak c¢oziimlenmistir. Bunun i¢in arastirmanmn amacina
yonelik birinci sorunun yanitlanmasinda Aritmetik Ortalama ve Standart Sapma
degerleri ile Iliskili Orneklemler “t” Testinden yararlamlmistir. Bunun yaninda, birinci
ve ikinci sorularin yanitlanmasida, puanlarla ilgili ikili grup karsilastirmalarinda

Bagimsiz Gruplararast “t” Testinden yararlanilmistir.
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Arastirmada yapilan istatistiksel c¢oOziimlemelerde anlamlilik diizeyi .05 olarak
benimsenmistir. Arastirma verilerinin istatistiksel ¢oziimlemeleri bilgisayarda “SPSS

10.0 for Windows” paket programi kullanilarak yapilmistir.
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Uciincii Boliim

BULGULAR VE YORUMLAR

Bu bolimde, arastirmanin amacina doniik sorularin ¢oziimii icin toplanan verilerin
cesitli istatistiksel teknikler ile c¢oziimlenmesinden elde edilen bulgulara ve bu
bulgularin yorumlarmma yer verilmistir. Bulgular ve yorumlarin verilmesinde,

arastirmanin amaci dogrultusunda yanit1 aranan sorularin sirasi izlenmistir.

3.1. lcerik Tiirii Tabanh Kural Ogretiminin Ogrencilerin Ogrenme Diizeyleri

Uzerindeki EtKkisi ile ilgili Bulgular

Arastirmada yanit1 aranan ilk soru, ilkdgretimde igerik tiirii tabanl kural 6gretiminin
Ogrencilerin 6grenme diizeyleri iizerindeki etkililigini belirlemektir. Bu soruya yanit
bulmak i¢in, 6grencilere On test ve kural 6gretim isleminin gerceklestirilmesinin hemen
ardindan da sontest olarak uygulanan basar1 testinden Ogrencilerin elde ettikleri
puanlarin ortalamalar1 arasindaki degiskenligin istatistiksel olarak bir anlam tasiyip
tasimadig1 incelenmistir. Ogrencilerin basar1 testinden elde ettikleri puanlara iliskin

degerler Cizelge 4’te verilmistir.

Cizelge 4
Deney Grubunun Ontest-Sontest Basar1 Puanlarima Iliskin Ortalama, Standart Sapma

Degerleri ve t Testi Sonuglari

Basan Denek Aritmetik Standart “t” Anlamhhk
Testi Sayisi Ortalama Sapma Degeri Diizeyi
(N) (X) (S ) (P
Ontest 241 9.76 3.92
51.72 .000
Sontest 241 20.82 3.39

(Sd: 240) ("p<.05)
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Cizelge 4’teki degerlere gore, Ogrencilerin Ontest uygulamasindan elde ettikleri
puanlarin aritmetik ortalamasi 9.76 ve standart sapma degeri 3.92; sontest
uygulamasindan elde ettikleri puanlarin aritmetik ortalamasi 20.82 ve standart sapma
degeri de 3.39’dur. Ogrencilerin ontest-sontest puan ortalamalar1 arasmda gozlenen
farkhiligin istatistiksel olarak bir anlam tasiylp tasimadigmi belirlemek amaci ile
gerceklestirilen tek Orneklem t testinden elde edilen deger 51.72°dir. Bu deger,
Ogrencilerin Ontest-sontest puan ortalamalar1 arasinda gézlenen farklhiligin .05 diizeyinde

istatistiksel olarak anlamli oldugunu (p<.05) ortaya koymaktadir.

Elde edilen bu bulgu, igerik tiirii tabanli kural Ogretiminin Ogrencilerin 6grenme
diizeyleri tizerinde dikkate deger nitelikte istenilir sonuclar verdigi, baska bir deyisle de
icerik tiirii tabanl1 kural 6gretiminin 6grencilerin 6grenme diizeylerinin artirilmasinda ve

yeterliklerinin gelistirilmesinde etkili bir yaklagim oldugu sylenebilir.

3.2. Qcerik Tiirii Tabanh Kural Ogretiminin Ogrencilerin Ogrenmelerinin

Kahcihg Uzerindeki Etkisi ile lgili Bulgular

Arastirmada yanit1 aranan ikinci soru, igerik tiirli tabanli kural 6gretiminin dgrencilerin
ogrenmelerinin kalicilig1 iizerindeki etkisi ile ilgilidir. Bu soruyu yanitlamak amaciyla,
ogrencilere son test olarak ve belli bir zaman dilimi sonrasinda da kalicilik testi olarak
uygulanan basar1 testinden 6grencilerin elde ettikleri puanlarin ortalamalar1 arasindaki
degiskenlik dikkate alinmustir. Yapilan ¢oziimlemeler sonunda elde edilen degerler

Cizelge 5’te verilmigtir.

Cizelge 5
Deney Grubunun Sontest-Kalicilik Testi Basar1 Puanlarma Iliskin Ortalama, Standart

Sapma Degerleri ve t Testi Sonuglari

Basan Denek Aritmetik Standart “t” Anlamhhk
Testi Sayisi Ortalama Sapma Degeri Diizeyi
(N) (X) (S) (® (p)
Sontest 241 20.82 3.39
1.16 0.245
Kalicilik testi 241 20.52 3.94
(p>.05)
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Cizelge 5’teki degerlere gore, dgrencilerin sontestten elde ettikleri puanlarin aritmetik
ortalamast 20.82’dir. Bu konuda elde edilen standart sapma degeri ise 3.39’dur.
Ogrencilerin kalicilik testinden elde ettikleri elde ettikleri puanlarin ortalamasi ise 20.52
ve standart sapma degeri de 3.94’tiir. Tiim bu bulgular 6grencilerin sontest ve kalicilik
testi puan ortalamalar1 arasinda az da olsa bir farklilik oldugunu ortaya koymaktadir.
Benzer bir durum standart sapma degerleri arasinda da soz konusudur. Puan
ortalamalar1 arasinda ortaya cikan bu farkliligin istatistiksel olarak anlamli olup
olmadigini belirlemek amaci ile yapilan tek orneklem t testinden elde edilen t degeri
1.16’dir. Elde edilen bu deger, puan ortalamalar1 arasinda gozlenen farkliligin
istatistiksel olarak bir anlam tagimadigini (p>.05) ortaya koymaktadir. Bagka bir deyisle
ogrencilerin sontest puan ortalamalar1 ve kalicilik testi puan ortalamalar1 birbirlerine

benzerlik gostermektedir.

Elde edilen bu bulgu, icerik tiiri tabanl kural 6gretiminin 6grencilerin 6grenmelerinin
kaliciligi konusunda etkili sonuglar verdigi ve icerik tiirii tabanli kural Ogretimi
uygulamalarinin 6grencilerde kalict dgrenmeler olusturmada kullanilabilecek nitelikte

uygun bir yaklasim oldugu bi¢iminde yorumlanabilir.

3.3. lcerik Tiirii Tabanh Kural Ogretiminin Ogrencilerin iliskisel ve islemsel

Kurallarn1 Ogrenme Diizeyleri Uzerindeki Etkisi ile ilgili Bulgular

Arastirmanm Onceki boliimlerinde de soz edildigi gibi kurallar iliskisel ve islemsel
kurallar olmak iizere iki baslik altinda ele alinmakta ve dgretilmektedir. Ote yandan
“arastirmanin veri toplama araclarr” basliginda da belirtildigi gibi arastirmada kullanilan
“Basar1 Testi” iligkisel (12 soru) ve islemsel kurallara (12 soru) ait sorulardan

olusmaktadir.

Bu noktada arastirmada yaniti aranan {cilincii soru da igerik tiirii tabanli kural
o0gretiminin Ogrencilerin iliskisel ve islemsel kurallar1 6grenme diizeyleri tizerindeki
etkisinin belirlenmesi ile ilgilidir. Bu amagla 6grencilerin kalicilik testinde yer alan

iliskisel ve islemsel kurallara iliskin 6grenmelerini Olgen sorulardan elde ettikleri
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puanlarin ortalamalar1 arasmdaki degiskenligin istatistiksel olarak bir anlam tasiyip
tasimadigimin belirlenmesi yoluna gidilmistir. Bu amagla yapilan ¢dziimleme sonunda

elde edilen degerler Cizelge 6’da verilmistir.

Cizelge 6
Deney Grubunun {liskisel ve Islemsel Kurallar1 Ogrenme Basarilarma Iliskin

Ortalama, Standart Sapma Degerleri ve t Testi Sonuglar1

Basan Denek Aritmetik Standart “t” Anlamhhk

Testi Sayisi Ortalama Sapma Degeri Diizeyi
(N) (X) (S ) (P

Mliskisel 241 10.78 1.69

, 8.25 .000

Islemsel 241 9.72 2.67

(Sd: 240) ("p<.05)

Cizelge 6’daki degerlere gore, 6grencilerin kalicilik testinde yer alan islemsel ve
iliskisel kurallar ile ilgili sorulardan aldiklar1 basar1 puanlarinin aritmetik ortalamalari
arasinda fark bulunmaktadir. Ogrencilerin iliskisel kurallara iliskin elde ettikleri
puanlarin aritmetik ortalamasi 10.78 ve standart sapma degeri 1.69; islemsel kurallara
iligkin olarak elde ettikleri puanlarin aritmetik ortalamasi 9.72 ve standart sapma degeri
de 2.67’dir. Puan ortalamalar1 arasinda goriilen farklarin istatistiksel olarak anlamli olup
olmadigini sinamak icin yapilan tek orneklem t testinde elde edilen deger 8.25’tir. Bu
deger 6grencilerin iliskisel ve islemsel puan ortalamalar1 arasinda ortaya c¢ikan farkin

.05 diizeyinde istatistiksel olarak anlamli oldugunu (p<.05) ortaya koymaktadir.

Bu bulguya dayali olarak, ilkdgretim Ogrencilerinin iliskisel ve islemsel kurallar
O0grenme basarilart arasinda iligkisel kurallar1 6grenme lehine anlamli bir fark oldugu
sOylenebilir. Bir baska deyisle, Ogrenciler, iliskisel kurallar1 6grenmede islemsel
kurallar1 6grenmeye oranla daha basarili olmakta; islemsel kurallar1 6grenmede daha
fazla giiclik cekmektedirler. Bu durum, islemsel kurallarin, iliskisel kurallara gore
genellikle daha karmasik olmasindan, islemsel kurallarin 6grencilerin sirali olarak
izlemesi gereken bir adimlar dizisini kapsamasindan ve kimi zaman da bircok karar

noktasmi iceren bir yapiya sahip olmalarindan kaynaklanms olabilir. Ote yandan
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iligkisel kurallarin yapilar1 geregi (neden-sonu¢ iliskisi) Ogrencilerce anlamh
ogrenmeler yoluyla edinilmis olmasmin da bu durumun ortaya ¢ikmasinda etkili oldugu

sOylenebilir.

86



Dordiincii Boliim

SONUC VE ONERILER

Bu boliimde, arastirmanin sorunu, yontemi ve bulgular1 Ozetlenmis, daha sonra
bulgulara dayali olarak sorunun ¢oziimii ile yapilacak arastirmalara doniik Onerilere yer

verilmistir.

4.1. Sonuc

Bu arastirma ile ilkdgretimde igerik tiirli tabanli kural 6gretiminin, dgrencilerin 6grenme
diizeyleri ve 0grenmelerinin kalicilig1 iizerindeki etkisinin belirlenmesi amaclanmustir.
Yar1 deneysel arastrma modellerinden olan tek grup Ontest-sontest modelinde
gerceklestirilen arastrmanmin katilimcilarini Eskisehir Merkez Millizafer 1lkogretim
Okulu altinc1 smif diizeyinde 2006-2007 6gretim yilinda 6grenim goren 241 6grenci

olusturmaktadir.

Arastirma verilerinin toplanmasinda, arastirmaci tarafindan gelistirilen Kisisel Bilgi

Formu ve Bilisim Teknolojileri Dersi Basar1 Testi kullanilmistir.

Arastirmada deneysel uygulamalarin gerceklestirilmesi i¢in ilkdgretim altinct smif
bilisim teknolojileri dersi ve bu ders dgretim programinda yer alan “Microsoft Word
programinda dosya kaydetme, Microsoft Word programinda kaydedilen bir dosyay1
acma ve Microsoft Word programinda metin bi¢imlendirme” konular1 secilmistir.
Belirlenen konularm 6gretimi, dort hafta siiresince igerik tiirii tabanli kural ogretimi

ilkeleri dogrultusunda gerceklestirilmistir.

Arastirma verilerinin istatistiksel ¢oziimlemeleri SPSS 10.0 paket programi kullanilarak

yapilmigtir. Verilerin ¢oziimlenmesinde Aritmetik Ortalama ve Standart Sapma
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degerleri ile tek grup t-testi ve bagimsiz gruplar t-testlerinden yararlanilmistir. Yapilan

istatistiksel coziimlemelerde anlamlilik diizeyi .05 olarak alinmistir

Arastirmada, elde edilen bulgulara dayali olarak asagidaki sonuglara ulagilmistir:

o lcerik tiirii tabanli kural ogretimi 6grencilerin kurallar1 6grenme diizeyleri

tizerinde etkilidir.

e lcerik tiirii tabanli kural 6gretimi 6grencilerin kurallara iliskin 6grenmelerinin
kalicilig1 konusunda etkili sonuglar vermistir. Bu yoniiyle, igerik tiirii tabanl
kural oOgretimi uygulamalarmin Ogrencilerde kalict 0grenmeler olusturmada

kullanilabilecek nitelikte bir yaklagim oldugu soylenebilir.

o lcerik tiirii tabanl kural ogretimi ogrencilerin iliskisel ve islemsel kurallar
ogrenme diizeyleri iizerinde etkilidir. Ilkogretim ogrencilerinin iliskisel ve
islemsel kurallar1 6grenme basarilar1 arasinda iliskisel kurallar1 6grenme lehine

anlamli bir fark s6z konusudur.

4.2. Oneriler

Arastirmada elde edilen bulgulara dayali olarak uygulamaya ve ileride yapilacak

arastirmalara yonelik su Oneriler gelistirilmistir.

Uygulamaya Yonelik Oneriler

o Jcerik tiirii tabanl kural 6gretimi ogrencilerin iliskisel ve islemsel kurallar:
O0grenme diizeyleri ve kalict Ogrenmeler gerceklestirmeleri iizerinde etkili
sonuclar vermistir. Bu yOniiyle igerik tiirli tabanli kural Ogretiminin
ilkogretimde iligkisel ve islemsel kurallarin 6gretiminde kullanilabilir, etkili

bir yaklagim oldugu sdylenebilir.
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Ogretmen  adaylarinin  icerik  tiirii  tabanli  ©gretim  konusunda

yetkinlestirilmelerini saglayacak diizenlemeler gergeklestirilebilir.

Ogretmenlere icerik tiirii tabanli 6gretim ile ilgili bilgi ve becerilerin
kazandirilmasina yonelik 6rneklerin ve uygulamalarin yogun olarak yer aldigi

hizmeti¢i egitim programlar1 diizenlenmelidir.

Ileri Arastirmalara Yonelik Oneriler

Icerik tiirii tabanli 6gretim konusunda 6gretmenlerin ve dgretmen adaylarmin
gereksinimlerinin ve yeterliklerinin belirlenmesine yOnelik arastirmalar

yapilabilir.

Icerik tiirii tabanli ©gretimin Ogrenci basaris1 iizerindeki etkisini farkl

degiskenler agisindan ele alip inceleyen arastirmalar yapilabilir.

[Ik6gretimin yanisira ortadgretim ve yiiksekogretim kurumlarinda yer verilen

farkli derslere bu arastirmaya benzer bilimsel caligmalar yapilabilir.

Uygun ortamin saglanmasi durumunda bu tiir bir arastirma Ontest-sontest

kontrol grup deseninde ele almarak tekrarlanabilir.
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EKLER
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EK 1
KiSISEL BiLGi FORMU

Sevgili Ogrenci;

[Ik6gretim Bilisim Teknolojileri dersinde igerik tiirii tabanli kural 6gretiminin erisiye ve

ogrenmenin kaliciliga etkisini belirlemeyi amaglayan bir arastirma yapmaktayim.

Bu form, s6z konusu arastirma i¢in gerekli verileri elde etmek amaciyla hazirlanmigtir
ve toplam 9 sorudan olugmaktadir. Formda yer alan sorular1 yanitlamanizin yaklasik 10
dakika bir siire alacagi tahmin edilmektedir. Sizden istenilen formun basinda bulunan
aciklamalar1 dikkatlice okuduktan sonra ilgili sorularda size en uygun gelen segcenegi

isaretlemenizdir.

Tiim sorular1 yanitladiktan sonra uygulamay:1 gerceklestiren arastirmaciya teslim

etmeniz gerekmektedir.

Ayirmis oldugunuz zaman ve arastirmaya vermis oldugunuz katkidan dolay1 simdiden

tesekkiir ederim.

Giilten Feryal KUCUKER

Aragtirmaci
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KIiSISEL BiLGi FORMU

Actklama: Adimz, soyadimizi yazdiktan sonra her bir sorunun karsisinda ya da
altinda bulunan yanitlardan size en uygun olan secenegi, basindaki kutucuga (X)

isareti koyarak belirtiniz.
1. Admiz, Soyadimiz ...l

2. Smifiniz, Subeniz ...l Ogrenci Numaramz:.................

3. Cinsiyetiniz o Kz ] Erkek
4. Evinizde bilgisayariniz var mi?

] Var L1 Yok

S. Anneniz/Babaniz bilgisayar kullaniyor mu?

[l Evet [l Havir

6. Okul disinda haftada ortalama olarak kag saat bilgisayar kullaniyorsunuz?
[0 Hi¢ Kullanmam

1-3 saat

3-5 saat

5-7 saat

7 saatten fazla

[
[
[
[

7. Bilgisayar1 ¢ogunlukla ne amacla kullaniyorsunuz?

0 Oyun
Internet
[J Farkh yazilimlari/programlar1 kullanma

O

Bilgisayar donanimini inceleme
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8. Bilgisayar kullanim ile ilgili yeni bilgiler 6grenmek ilginizi ¢eker mi?

[

[
[
[

Her zaman
Genellikle

Ara sira

Hicbir zaman

9. Bilgisayar ile ilgili sorun yasadiginizda ne yapiyorsunuz?

[

0
[
[

Internet’te arama yaptiririm

Arkadasimdan yardim isterim

Annemden/babamdan yardim isterim

Kendi kendime ¢dzmeye cabalarim
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EK 2
BIiLiSIM TEKNOLOJILERI DERSI BASARI TESTI

Sevgili Ogrenciler;

Bilimsel arastirma igin gelistirilmis bu test, Microsoft Word programinda bir
dosya kaydetme, daha 6nceden kaydedilmis bir dosyay1 agma ve metin bi¢imlendirme
konular1 ile ilgili 24 adet c¢oktan secmeli test maddesinden olugmustur. Testi

yanitlamaniz i¢in 30 dakika siire verilmistir.

- Her soruyu dikkatlice okuyup cevaplayiniz.

- Her sorunun bir tek dogru cevabi vardwr. Bu nedenle, birden fazla
secenegi isaretlemeyiniz.

- Cevaplarinizi cevap kagidindaki ilgili soru numarasmin yanindaki
kutuyu karalayarak isaretleyiniz.

- Cevap kagidiniza admizi, soyadinizi ve sinifiniz1 yaziniz.

- Soru kitap¢ig iizerine herhangi bir yazi, isaret vb. yazmaymiz.

- Smav bitiminde soru kitap¢igiyla birlikte cevap kagidinizi teslim ediniz.
Basarilar Dilerim

Giilten Feryal KUCUKER

Aragtirmaci
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1.

EK 2 Devam
BIiLiSIM TEKNOLOJILERI DERSI BASARI TESTI

Asagidakilerden hangisi Microsoft Word programinda bir dosyayir kaydetme

isleminin temel nedenidir?

A. Dosyaya istenilen bir zamanda yeniden ulasabilmek

B. Dosya iizerinde bi¢cimlendirme islemleri yapmak

C. Dosyaya resim ekleyebilmek

D. Dosyanin ¢iktisini alabilmek

E. Yeni bir dosya olusturabilmek

Asagidakilerden hangisi “Farkli Kaydet” komutunun 6zelliklerinden biri degildir?

A.

Farkli kaydet komutu ile daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosya, sabit diskte daha Once kaydedildigi bolimden farkli bir yere
kaydedilebilir.

Farkli kaydet komutu ile daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosya, farkli bir isim ile kaydedilebilir.

Farkli kaydet komutu sadece menii cubugu kullanilarak calistirabilir.

Farkli kaydet komutu, olusturulmus bir dosyanin ilk defa kaydedilmesinde
kullanilabilir.

Farkli kaydet komutunun kisayol tuslar1 “Ctr]” ve “S” harf tuslaridir.

Asagidakilerden  hangisi  Microsoft Word programinda bir dosyanin

kaydedilmesinde dikkat edilmesi gereken kurallardan biri degildir?

A.

0

Dosya kaydetme isleminde dosyaya isim verilirken 6zel karakterler (/, )\, :, *,
7, %, <, >, | ) disindaki karakterler kullanilmalidir.

Dosya kaydetme isleminde kaydedilecek dosyani kayit yeri belirtilmelidir.
Kaydedilecek bir dosya sadece “Belgelerim” klasoriine kaydedilmelidir.

Daha 6nceden kaydedilmis bir dosya degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim
altinda kaydedilmek isteniyorsa kaydet komutu kullanilmalidir.

Bir dosya ilk defa kaydedilecek ise dosya adi belirtilmelidir.
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EK 2 Devam

4. Microsoft Word programinda olusturulmus, kaydedilecek bir dosyanin kaydedilecegi

S.

konumun belirlenmesinin temel nedeni hangi segenekte dogru olarak verilmistir?

A. Olusturdugumuz dosyayi sabit diskte istedigimiz bir yere kaydedebilmek
Dosya adin1 dogru bir sekilde belirleyebilmek

Dosyayi farkl bir isim ile kaydedebilmek

Yeni bir belge olusturabilmek

S

Dosyada metin bigimlendirme islemlerini yapabilmek

Asagidakilerden hangisi, Microsoft Word programinda dosya agma isleminin
gerceklestirilmesinin nedenlerinden biridir?

A. Microsoft Word programinda daha 6nceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyaya ulasmak

Bos bir belge olusturmak

Yeni ara¢ cubuklar: eklemek

Bos bir web sayfasi olusturmak

S

Microsoft Word yardim penceresini goriintiilemek.

“Bir dosyanin acilabilmesi i¢in daha Onceden ............. olmas1 gerekir.”
climlesinde bos birakilan yere gelebilecek kelime ya da kelime grubu hangi

secenekte dogru olarak verilmistir?

A. kopyalanmig C. ciktis1 alinmig
B. kaydedilmis D. resim eklenmis
E. tablo eklenmis

Microsoft Word programinda bir dosyanin “a¢” komutu kullanilarak acilabilmesi
icin dosyanin hangi 6zelliginin ya da 6zelliklerinin bilinmesi gerekir?

A. Dosyanin ad1 C. Dosyanin kaydedildigi yer

B. Dosyanin ad1 ve kaydedildigi yer D. Dosyanin goriinimii

E. Dosyanin kaydedildigi tarih
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EK 2 Devam

8. “Microsoft Word programinda olusturulmus ve kaydedilmis bir dosyanin
acilabilmesi i¢cin baska bir kullanici tarafindan o dosya igin .............
belirlenmemis olmalidir.” ciimlesinde bos birakilan yere asagidaki kelime ya da

kelime gruplarindan hangisinin yazilmasi uygun olur?

sayfa numarasi
metin yazi rengi
metnin yazi tipi boyutu

acma parolasi

= e 0w P

metin yazi tipi

9. “Microsoft Word programinda metin bi¢imlendirme iglemleri metnin ...............
degistirmek icin kullanilabilir” ciimlesinde bos birakilan yere hangi kelime ya da
kelime grubu getirilemez?

A. yaz1 tipini C. yazi tipi stilini
B. yazi1 tipi boyutunu D. sayfa numaralarini

E. yazi tipi rengini

10. “Microsoft Word programinda olusturulmus bir metin iizerinde bi¢imlendirme
yapilabilmesi icin ilk olarak metnin .............. gerekir” ciimlesinde bos birakilan

yere getirilebilecek kelime ya da kelime grubu hangi secenekte verilmistir?

A. secilmesi C. kaydedilmesi
B. renginin degistirilmesi D.yazi tipinin degistirilmesi

E. kopyalanmasi

11. Asagidakilerden hangisi bir metin bi¢cimlendirmede dikkat edilmesi gereken
kurallardan biri degildir?
A. Herhangi bir metin secili olmadan yapilan degisiklikler, imlecin

konumlandirildig1 yerden itibaren yazilacak olan metin i¢in gegerli olur.
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12.

EK 2 Devam

Bir metnin bi¢cim 0Ozelliklerini degistirebilmek i¢in bicim meniisiindeki yazi
tipi komutu kullanilabilir.

Bir metnin bi¢im 6zelliklerini degistirebilmek i¢in bicimlendirme ara¢ ¢cubugu
kullanilabilir.

Bir metnin bi¢cim oOzelliklerini degistirebilmek icin standart ara¢ cubugu
kullanilabilir.

Yazilmis olan bir metnin bi¢im 6zelliklerini degistirebilmek i¢cin metnin sec¢ili

hale getirilmesi gerekir.

Asagidakilerden  hangisi  yazilacak olan metnin  bicim  6zelliklerinin

degistirilebilmesi i¢in 6ncelikle yapilmasi gereken bir islemdir?

A.

II.

11

Fare imleci yazilacak olan metinin baslangic boliimiine konumlandirilarak
metin bi¢cim Ozellikleri degistirilmelidir.

Fare imleci yazilacak olan metinin son boliimiine konumlandirilarak metin
bicim Ozellikleri degistirilmelidir.

Bos bir dosya agilarak metin bicimlendirme 6zellikleri degistirilmelidir.

Fare imleci dosyada bos olan herhangi bir bolime konumlandirilarak metin
bicim Ozellikleri degistirilmelidir.

Fare imleci yazilacak olan metnin ortasma konumlandirilarak metin bigim

ozellikleri degistirilmelidir.

“Farkli kaydet” penceresinde farenin sol tusu ile “dosya adi” boliimiine bir defa
tiklanir.

“Farkli kaydet” penceresinde “kaydet” diigmesine farenin sol tusu ile bir defa
tiklanarak kaydetme islemi tamamlanir.

I. Klavye iizerinde bulunan “silme tuslar1 (delete ya da backspace)” kullanilarak

“dosya ad1” boliimii temizlenir.

IV. Ekrana gelen “farkli kaydet” penceresinde “kayit yeri” boliimiinde dosyanin

bilgisayarda kaydedilmek istendigi yer belirlenir.

“Dosya adi” boliimiine dosyaya verilecek olan isim yazilir.

VI. Standart ara¢ cubugundaki 'l simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.
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EK 2 Devam

13.Yukarida bir dosyanin kaydedilmesinde dikkat edilmesi gereken islem basamaklar1

karisik bir siwrada verilmistir. Bu islem basamaklarmin dogru smralamisi hangi
secenekte verilmistir?
A.LIL IV, V, 11, VI C.IL V, VLI, I, IV
B. VL1V, L1II, V, II D. VLIV, III, V, L I
E.IOLIL LIV, VL,V

14.Asagidakilerden hangisi bir dosyanin kisayol tuslar1 kullamlarak ilk defa

15.

16.

kaydedilmesinde uygulanan islem basamaklarindan biri degildir?
A. Kaydedilecek olan dosyaya isim vermek

Klavyedeki “Ctrl” ve “S” harf tuslarma basmak

Dosyanin kaydedilecegi konumu belirlemek

Farenin sol tusu ile standart ara¢ cubugundaki ® tiklamak

S

“Farkli Kaydet” penceresindeki ‘“kaydet” komutuna farenin sol tusu ile bir

defa tiklamak

I Kaydedilecek olan dosyaya isim vermek
II. Dosya meniisiine tiklamak
HI. “Cul” ve “S” harf tuslarina basmak

IV. Dosya adi verildikten sonra kaydet diigmesine tiklamak

Yukarida verilen islem basamaklarindan hangisi ya da hangileri kaydet komutu
calistirlldiktan sonra ekrana gelen farkh kaydet penceresinde uygulanan islemlerden

biridir?

A.L I, IV B.LILIII C.Ivell D. Yalniz I E.lvelV

Asagidakilerden hangisi Microsoft Word programinda daha onceden kaydedilmis

bir dosya iizerinde degisiklikler yaparak aymi isim altinda yeniden kaydetmede

uygulanan igslemlerden biri degildir?
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EK 2 Devam

Dosya meniisiindeki kaydet komutuna farenin sol tusu ile bir defa tiklamak
Kaydedilecek olan dosyaya isim vermek.

Standart ara¢ ¢ubugundaki ' simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklamak.
Klavyedeki “Ctrl” ve “S” harf tusuna basmak.

Microsoft Word programinda dosya kapatma komutunu kullanmak ve

karsimiza gelen uyar: penceresinde kaydetme islemini onaylamak

17. Asagidakilerden hangisi bir dosyanin standart ara¢ cubugu kullanilarak agilmasinda

kullanilan islemlerden biri degildir?

A.

B
C
D.
E

II.

Klavyeden “Ctrl” ve “O” harf tusuna basmak

Dosyanin sabit diskte kayitli oldugu konumu belirlemek
Acilmak istenen dosyanin adini belirlemek

“A¢” penceresinde bulunan “a¢” diigmesine tiklamak

“A¢” penceresinde dosya ad1 lizerinde farenin sol tusu ile iki defa tiklamak

Klavyeden “Ctr]” ve “O” harf tuslarina basilir.

Acilacak olan dosyanin ismi “a¢” penceresinde “dosya adr” boliimiine yazilir.

III.  “Ac¢” penceresinde bulunan “a¢” diigmesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanur.

IV. Ekrana gelen “ac¢” penceresinde “bak” veya “kayit yeri” yazan boliimden agmak

istenilen dosyanin sabit diskte kayithi oldugu yer belirlenir.

18. Yukarida bir dosya agma isleminde izlenmesi gereken islem basamaklar1 karigik

sirada verilmistir. Bu islem basamaklarinin dogru swralanmisi hangi secenekte

verilmistir?
A. LIIL IV, II C.LIV,IL I
B.IIL LIV, II D.IL LIV, I

E. 1L IV, I, I

19. Asagidakilerden hangisi dosya agma isleminde dosyanin sabit diskte bulundugu yer

belirlendikten sonra dosyay1 agmak icin yapilabileceklerden biri degildir?
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EK 2 Devam

Acilacak olan dosyanin iizerinde farenin sol tusu ile iki defa tiklanir.

Acilacak olan dosyanin adi, “a¢” penceresindeki “dosya ad1” boliimiine yazilir
ve “a¢” komut diigmesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

Acilacak olan dosya farenin sol tusu ile secili hale getirilir ve “a¢” komut
diigmesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanar.

Standart ara¢ cubugundaki & simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanur.

Acilacak dosya tiirii belirlenir.

Standart ara¢ cubugundaki = simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklamak.
Klavyeden “Ctr]” ve “O” harf tusuna basmak

I. Klavyeden “Ctrl” ve “S” harf tusuna basmak.

IV. Acilacak olan dosyanin adini belirlemek.

20. Yukarida verilen islemlerden hangisi ya da hangileri dosya agmada kullanilan *“a¢”

komutunun calistirilmasinda kullanilabilir?

A.LII, 1T B.Ivell C.Yalmzcal D.LILIVE.Ivelll

21. Asagidakilerden hangisi yazilmis bir metni se¢cmede kullanilabilecek bir islem

degildir?

A. Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan sonra fare, sol
tusuna basili tutularak metnin sonuna dogru siiriiklenir.

B.  “Shift+Y0n tuslar’” kullanilarak metin secilir.

C. “Diizen” meniisiine girilerek “Tiimiinii Se¢” komutuna tiklanarak metnin tiimii
secilir.

D. Ctrlve “S” harf tuslar1 kullanilarak tiim satir segilir.

E. Citrl ve “A” harf tuslar1 kullanilarak metnin tiimii segilir.
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EK 2 Devam
I Fare gostergeci “bi¢im” meniisiiniin iizerine getirilerek farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.
II.  Farenin sol tusu ile “yaz tipi” penceresindeki “tamam” diigmesine bir defa
tiklanir.
III. “Yaz tipi” penceresinde “yazi tipi stili” boliimiine gelinir, farenin sol tusu ile
istenilen yaz tipi stili seg¢ilir

IV. “Bi¢im” meniisiinden farenin sol tusu ile “yazi tipi” komutuna bir defa tiklanir.

22. Yukarida bir metnin yazi tipi stilini degistirmede kullanilabilecek iglem basamaklar1
karisik bir sira ile verilmistir. Bu islem basamaklarinin dogru siralanisi hangi

secenekte verilmistir?
A LTV, I, II C.LILIV, I
B.IL IIL, IV, I D.IV,IIL LI

E.IL IV, IIL, I

23. Asagidakilerden hangisi Microsoft Word programinda metnin yazi tipi rengini

degistirmede uygulanan islemlerden biridir?

A. Bicimlendirme ara¢ ¢ubugundan T simgesine farenin sol tusu ile bir defa
tiklamak

£Y Times Mew Roman -

B. Bi¢imlendirme ara¢ cubugunda simgesindeki ok

isaretine farenin sol tusu ile bir defa tiklamak

C. Bicimlendirme ara¢ cubugundan K simgesine farenin sol tusu ile bir defa

tiklamak

D. Bi¢cimlendirme ara¢ ¢ubugunda & - simgesindeki ok isaretine farenin sol

tusu ile bir defa tiklamak

11

E. Bi¢imlendirme ara¢ cubugunda simgesindeki ok isaretine farenin sol

tusu ile bir defa tiklamak
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EK 2 Devam
I Fare gostergeci “bi¢cim” meniisiiniin iizerine getirilerek farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.
II.  Bicim meniisiinden farenin sol tusu ile “yazi tipi” komutuna bir defa tiklanir.
III.  “Yaz tipi” penceresinde “yazi tipi boyutu” boliimiine gelinir, farenin sol tusu ile
ok isaretine tiklanir ve istenilen boyut secilir.

£Y Times Mew Roman -

IV. Bicimlendirme ara¢ cubugundaki simgesindeki ok

isaretine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

V. Farenin sol tusu ile “yaz tipi” penceresindeki “tamam” diigmesine bir defa
tiklanir.

VI. Acilan listeden istenilen yazi tipi renginin iizerinde farenin sol tusu ile bir defa

tiklanir.

24. Yukarida verilen islem basamaklarindan hangisi ya da hangileri bir metnin yazi
tipini degistirmede uygulanan iglemlerden biridir?
A.LIL 1L IV C.LILIV,V
B.L I, V, VI D.IL 111, V, VI
E.IL III, IV

Test Sona Ermistir.

Liitfen cevaplarmizi kontrol ediniz.
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EK 3-A
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA KAYDETME”
KONUSUNUN AMACLARI VE DAVRANISSAL AMACLARI

Amacg 1:

Microsoft Word programinda olusturulan bir dosyanin kaydedilmesi ile ilgili ilkeler

bilgisi

Davranissal Amaclar

1. Word programinda kaydet komutunun gorevini verilen bir dizi secenek
arasindan secip isaretleme

2. Farkli kaydet komutunun Ozelliklerini verilen secenekler arasindan segip
isaretleme.

3. Bir dosya bilgisayara ilk defa kaydedilecekse ya da farkli bir isim ile
kaydedilecekse konum ve dosya ad1 belirtilmesi gerektigini soyleme.

4. Dosya adi verilirken ozel karakterler (/, \, :, *, 2, “ <, >, | ) disindaki
karakterlerin kullanilmas1 gerektigini soyleme.

Amac 2:

Microsoft Word programinda iizerinde ilk defa kayit islemi yapilacak bir dosyayi

kaydedebilme.

Davranissal Amaclar

1. Uzerinde ilk defa kayit islemi yapilacak bir dosyay: standart arac cubugunu
kullanarak kaydetme.
2. Uzerinde ilk defa kayit islemi yapilacak bir dosyay1 kisayol tuslarim kullanarak
kaydetme.
Amac 3:

Microsoft Word programinda olusturulan bir dosyanin kaydedilmesine kullanilan

komutlar1 ayirt edebilme.
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EK 3-A Devam

Davranissal Amaclar
1. Standart ara¢ ¢cubugundaki kaydet komutunun simgesini verilen bir dizi secenek
arasindan secip igaretleme.
2. Kaydet komutunun kisayol tuslarmi verilen bir dizi segenek arasindan secip

isaretleme.

Amac 4:
Microsoft Word programinda daha dnceden olusturulmus ve kaydedilmis bir dosyay1

degisiklikler yapildiktan sonra ayni1 isim ile kaydedebilme.

Davranissal Amaclar
1. Microsoft Word programinda daha 6nceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyayr degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim ile standart ara¢c c¢ubugunu
kullanarak kaydetme.
2. Microsoft Word programinda daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyayi iizerinde degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim ile kisayol tuslarini

kullanarak kaydetme.

Amac 5:
Microsoft Word programinda daha dnceden olusturulmus ve kaydedilmis bir dosyay1

degisiklikler yapildiktan sonra ayni1 isim ile kaydedebilme.

Davranissal Amaclar
1. Microsoft Word programinda daha Onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyay1 farkli bir isim ile menii ¢cubugunu kullanarak kaydetme.
2. Bir dosyanin farkl bir isimle kaydedilmesi ile ilgili verilen islem basamaklariin

dogru siralanigmi verilen bir dizi secenek arasindan secip isaretleme.
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EK 3-B
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA KAYDETME”
KONUSUNDA YER ALAN iLISKIiSEL VE ISLEMSEL KURALLAR

Mliskisel Kurallar

. Word program ile olusturulmus bir dosya sonraki bir zamanda yeniden

kullanilmak isteniyorsa kaydedilmelidir.
Daha onceden kaydedilmis bir dosyayi, degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim

altinda kaydetmek icin kaydet komutu kullanilmalidir.

3. Microsoft Word programinda bir dosya kaydedilirken dosya ad1 verilmelidir.

10.

Microsoft Word programimdan kaydetme isleminde bir dosya ad1 verilirken 6zel
karakterler (/, )\, :, *, 7, ©, <, >, | ) disindaki karakterler kullanilmalidir.

Microsoft Word programinda bir dosya kaydedilirken sabit diskte kaydedilecegi
konum belirtilmelidir.

Daha oOnceden kaydedilmis bir dosyayi, degisiklikler yapildiktan sonra ya da
degisiklikler yapilmadan farkl: bir isim ile kaydetmek i¢in farkli kaydet komutu
kullanilmalidir.

Microsoft Word programinda olusturulmus bir dosya farkli isimler kullanilmak
kosulu ile bilgisayara birden fazla defa kaydedilebilir.

Microsoft Word programinda olusturulmus bir dosya sabit diskte farkli
konumlara kaydedilmek kosulu ile ayni isim ile bilgisayara birden fazla defa
kaydedilebilir.

Microsoft Word programinda daha onceden kaydedilmis bir dosya sabit diskteki
konumu ve dosya ad1 degistirilerek birden fazla defa kaydedilebilir.

Microsoft Word programinda bir dosya kaydedilirken, bilgisayarda

kaydedilecegi konum belirtilmelidir.

Islemsel Kurallar

Bir dosya ilk defa kaydediliyorsa (Standart Ara¢ Cubugu Kullanilarak);
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EK 3-B Devam

Standart ara¢ cubugunda ‘“kaydet” komutunun simgesi olan simgesine
farenin sol tusu ile bir defa tiklanr.

Ekrana gelen “farkli kaydet” penceresinde ‘“kayit yeri” boliimiinde dosyanin
bilgisayarda kaydedilmek istendigi yer belirlenir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde farenin sol tusu ile “dosya adr” boliimiine bir defa
tiklanir.

Klavye iizerinde bulunan “silme tuslar1 (delete ya da backspace)” kullanilarak
“dosya adr” boliimii temizlenir.

“Dosya ad1” boliimiine dosyaya verilecek olan isim yazilir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde ‘“kaydet” diigmesine farenin sol tusu ile bir defa

tiklanarak kaydetme islemi tamamlanir.

Bir dosya ilk defa kaydediliyorsa (Kisayol Tuslar1 Kullanilarak);

1.

Klavyeden “kaydet komutunun” kisayol tuslar1 olan “Ctr]” ve “S” harf tuslar:
basilir.

Ekrana gelen “farkli kaydet” penceresinde ‘“kayit yeri” boliimiinde dosyanin
bilgisayarda kaydedilmek istendigi yer belirlenir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde farenin sol tusu ile “dosya adr” boliimiine bir defa
tiklanir.

Klavye iizerinde bulunan “silme tuslar1 (delete ya da backspace)” kullanilarak
“dosya adr” boliimii temizlenir.

“Dosya ad1” boliimiine dosyaya verilecek olan isim yazilir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde “kaydet” diigmesine farenin sol tusu ile bir defa

tiklanarak kaydetme islemi tamamlanir.

Bir dosya kaydedildikten sonra iizerinde degisiklikler yapilip ayni isim altinda

saklanmak isteniyorsa:

L.yol

1.

Fare gostergeci “dosya” meniisiiniin iizerine getirilerek farenin sol tusu ile bir

defa tiklanir.
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“Dosya” meniisiindeki “Kaydet” komutuna farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

Standart ara¢ cubugunda ‘“kaydet” komutunun simgesi olan simgesine

farenin sol tusu ile bir defa tiklanr.

Klavyeden “kaydet” komutunun kisayol tuslar1 olan “Ctrl” ve “S” harf tuslarina

basilir.

Bir belge kaydedildikten sonra iizerinde degisiklikler yapilip farkl bir isim ile yeniden

kaydedilmek isteniyorsa;

1.

Kaydedilecek dosya acik iken fare goOstergeci “dosya” meniisiiniin lizerine
getirilerek farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

“Dosya” meniisiinden farenin sol tusu ile “farkli kaydet” komutuna bir defa
tiklanir.

Ekrana gelen “farkli kaydet” penceresinde “kayit yeri” bolimiinde dosyanin
bilgisayarda kaydedilmek istendigi yer belirtilir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde farenin sol tusu ile “dosya adr” boliimiine bir defa
tiklanir.

Klavye iizerinde bulunan “silme tuslar1 (delete ya da backspace)” kullanilarak
“dosya adr” boliimii temizlenir.

“Dosya ad1” boliimiine dosyaya verilecek olan isim yazilir.

“Farkl1 kaydet” penceresinde “kaydet” diigmesine farenin sol tusu ile bir defa

tiklanarak kaydetme islemi tamamlanir.
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EK 3-C
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA KAYDETME” KONUSU
OGRETIM ETKINLIGi

Konu: Microsoft Word Programinda Bir Dosyay1 Kaydetme
Ders Siiresi: 40 dakika.

Dersin islenisi:

Ogretime Hazirhik (Giris) Asamasi

Dikkat Cekme: Ana bilgisayarda Microsoft Word programi acilir ve projeksiyon
yardimi ile perdeye yansitilarak Ogrencilerin, ana bilgisayarda acik olan Word
programini gormeleri saglanir. Ogretmen, “Simdi Microsoft Word prograninda bir yazi
caligmast yapacagim, siz de yaptigim calismayr ve yazdigim ciimleleri perdeden
izleyin” diyerek Ogrencilerin dikkatini c¢ekecek birka¢ climleyi Word programinda
yazar. Bir iki climle yazdiktan sonra “Simdi ¢alismami burada birakiyorum, Microsoft
Word programindan ¢ikacagim, ancak yaptigim calismaya daha sonra tekrar devam
edecegim” der. Ancak Ogretmen Microsoft Word programmi kapatmak istediginde
bilgisayarda bir uyar1 mesaji niteliginde soru ekrana gelir (Belge 1 icindeki
degisiklikleri kaydetmek istiyor musunuz?). Bu noktada Ogrencilere “Bilgisayar
yaptigim calismayr kapatmak istedigimde bana bir soru sordu ve programi
kapatabilmem i¢in bu soruya bir yanit vermem gerekiyor. Sizce bu mesaj ile ne
anlatilmak isteniyor? Belge 1 dedigi ne olabilir? Kaydetmek kavraminin anlami ne
olabilir? Bu mesaja evet mi, hayr mi yoksa iptal cevabim1i m1 vermeliyim? Bu ii¢
secenegin ne gibi farklar1 olabilir? biciminde sorular sorularak dgrencilerin dikkatinin
anlatilacak konuya cekilmesi saglanir.

Bu asamada Ogrenciler, gerek bilgisayar gerekse farkli ortamlarda karsilastiklari
“kaydetme, kayit yapma” gibi kavramlarin anlamlarini agiklamaya, bilisim teknolojileri
dersinde daha Once bagka programlarda karsilastiklar1 benzer uyar1 mesajlarini
diisiinerek kendi ciimleleri ile sorulari yanitlamaya calisirlar. Birkag Ogrenciye soz

hakki verilerek kisa siireli bir tartisma ortami olusturulur.

109



EK 3-C Devam

Ogretim Amaclarim Aciklama: Verilen yanitlara paralel olarak kaydetme isleminin
tanim1 yapilir. Derste ne tiir bir igerik lizerinde durulacagi ve dersin sonunda
ogrencilerin kazanacaklar1 yeterlilikler aciklanir. Ogretmen “Eger yaptigimz bir dosya
tizerinde sonraki bir zamanda ¢alismaya devam etmek istiyorsak, o dosyay1 herhangi bir
kayit ortammda saklamaliyiz. Iste bu isleme kaydetme islemi denir. Bu dersimizde,
kaydetme isleminin ne oldugu, ne zamanlar kullanildigimi, Microsoft Word programinda
bir dosyay1 nasil kaydedecegimizi, kaydetme islemi yaparken nelere dikkat etmemiz
gerektigini ve farkli yollar olup olmadigmi 6grenecegiz. Ders sonunda ise Microsoft
Word programinda bir dosyanin nasil kaydedilecegini farkli yontemler kullanarak

O0grenmis olacaksiniz” diye aciklama yapar.

figi ve Giidiillenmeyi Canlandirma: Microsoft Word programinda yaptigmiz bir
dosyay1 kaydettiginizde o dosyaya istediginiz an yeniden ulasabilirsiniz. Ayn1 zamanda
siz ¢calismanizi yaparken bilgisayar ile ilgili olumsuz bir durumla karsilagabilirsiniz.
Elektrikler gidebilir, bilgisayarmiz bir hata nedeniyle kendiliginden kapanabilir,
kilitlenebilir ve bu nedenle programi ya da bilgisayar1 yeniden kapatip a¢cmaniz
gerekebilir. Iste bunlar gibi olumsuz durumlarla dosyadaki ayni ¢alismay1 yeniden
yapmak zorunda kalabilir, emek ve zaman kaybi yasabilirsiniz. Ancak bu olumsuz
durumlarla karsilagsmadan 6nce dosyanmizi kaydetmis olursaniz, istediginiz bir sekilde
aynt ¢alismaniza yeniden ulasabilirsiniz. Bunun yaninda yeni Office programlarinda
bilgisayar herhangi bir olumsuzluk durumunda belirli araliklarla otomatik yedek alir.
Ancak yine de sorun yasanabilmektedir. Bu nedenle yaptigimiz ¢aligmalar: ve lizerinde

sonraki bir zamanda yeniden ¢alismak istedigimiz dosyalarimizi kaydetmeliyiz.

Ogretim Asamast:

Gerekli (")nbilgileri Animsatma: Ogrenciler tarafindan daha Onceden bilinen,
hatirlatilmasinin gerekli oldugu ve konunun Ogretilmesini kolaylastiracagr diisiiniilen
kavram ve ilkeler aciklamr. Ogretmen, “kaydetme isleminin nasil yapilacagi ve
yapilirken nelere dikkat edilmesi gerektigine ge¢cmeden Once ders siiresince

karsilasabilecegimiz, daha onceden bildiginiz ancak hatirlamada giicliik ¢ekebileceginiz
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ya da yeni 6greneceginiz kavram ve ilkeleri aciklayalim. Ogretmen konuda gegecek
kavramlar1 ve ilkeleri perdeye yansitarak anlamlarmi agiklar ve gerektigi yerde

uygulamasini gosterir.

Kavramlar

On Kosul Kavramlar

Sabit Disk: Bilgilerin kalic1 olarak depolandig1 yardimci bellek birimidir.

Menii: Icerisinde komutlarmn bulundugu acilir listelerdir.

Dosya: Microsoft Word programinda ¢alisma sayfasina verilen isimdir.

Kaydetme Islemi: Microsoft Word programinda dosyanin sabit disk, disket, CD gibi
kayit ortamlarinda saklanmasidir.

Komut: Kullanicinin bilgisayarda yapmak istedigi islemler icin bilgisayar1
yonlendirmede kullandig1 emirlerdir.

Kaydet Komutu: ik defa kaydedilecek bir dosyanin veya daha 6nceden kaydedilmis
bir dosyanin degisiklikler yapildiktan sonraki halinin ayni isim altinda tekrar
kaydedilmesini saglayan komuttur.

Dosya Adi: Bir dosya kaydedilirken dosyaya verilen isimdir.

Ozel Karakterler: Bilgisayarda kaydetme islemi yaparken dosya adinda
kullanilamayacak bazi 6zel karakterler vardir. Bunlar /, \, :, *, ?, , <, >, | karakterleridir.
Konum: Microsoft Word programinda bir dosya kaydedilirken hangi kayit ortamina ve

bu kayit ortaminda nereye kaydedileceginin belirlendigi bolimdiir.

Yeni Ogrenilecek Kavramlar

Farkh Kaydet Komutu: ilk defa kaydedilecek bir dosyanin veya daha onceden
kaydedilmis bir dosyanin, farkl: bir isim ile kaydedilmesini saglayan komuttur.

Ara¢ Cubugu: Meniilerde bulunan komutlarin simgelerinin bulundugu ve aynm
zamanda komutlarin bu simgeler ile de ¢alistirilmasini saglayan boliimdiir.

Standart Ara¢ Cubugu: Dosya islemlerinin yapilmasi ile ilgili meniilerde bulunan

komutlarin simgelerinin bulundugu ara¢ ¢ubugudur.
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Kisayol tuslari: Meniilerde komutlarin sag tarafinda gosterilen ve istenilen komutun

klavye kullanilarak calistirilmasini saglayan tuslardir.

Kaydetme isleminde kullanacagimiz ve sizin daha onceden 0grendiginiz bazi ilkeleri
tekrar edelim.
e Herhangi bir meniiyili, komutu veya diigmeyi fare ile secmek veya calistirmak
icin menii veya komut tizerinde farenin sol tusu ile bir defa tiklanmalidir.
e Bir metni silmek icin klavyeden Delete veya Backspace silme tuslari
kullanilmalidir.
® Bir metin yazmak icin istenilen boliimde farenin sol tusu ile tiklayarak yazi
imleci konumlandirilmalidir.
¢ Bir dosyanm ilk defa kaydedilmesinde menii cubugunun kullanilarak kaydetme
isleminin gergeklestirilebilmesi i¢in Dosya meniisiinden kaydet veya farkli
kaydet komutu secilir.
e Karsimiza gelen farkli kaydet penceresinde dosyanin kaydedilecegi konum ve
dosya ad1 belirtilir, kaydet diigmesine tiklanarak kaydetme islemi tamamlanir.
e Daha Onceden kaydettigimiz bir dosyayi, lizerinde degisiklikler yaparak ayni

isim altinda tekrar kaydetmek i¢in Dosya meniisiinden kaydet komutu segilir.

Bilgi isleme ve Uygulama ile Ahstirmalar ve Geribildirimler: Dersin basinda da
belirttigimiz gibi bir dosyaya sonraki bir zamanda yeniden ulasabilmek i¢in o dosya
kaydedilmelidir. Kaydetme islemini birden fazla yontem ile gergeklestirebiliriz. Istersek
klavyeyi istersek fareyi kullanarak kaydetme islemini yapabiliriz. Ayn1 zamanda islem

sirasma dikkat etmek kosulu ile birden fazla yontem ayni anda kullanilabilir.

Microsoft Word programinda kaydetme islemi yapilmasini saglayan “kaydet” ve “farkli
kaydet” olmak iizere iki komut bulunmaktadir. Bu komutlarin gorevleri, kaydedilecek
olan dosyanin ilk defa veya bir defa kaydedildikten sonra iizerinde yeniden kaydetme

isleminin uygulanmasina gore farklilik gosterir.
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Simdi kaydetme isleminin nasil yapilacagini Ogrenelim. Ben kendi bilgisayarimda
kaydetme isleminin nasil yapilacagini gosterirken, siz de perdeden uyguladigim islem
basamaklarim1 dikkatli bir sekilde izleyin. Kaydetme islemini daha Onceki
derslerimizden meniileri kullanarak kaydetmeyi oOgrenmistik. Bu dersimizde ise
kaydetme islemini ara¢ ¢ubugunu ve klavyedeki kisayol tuslarin1 kullanarak 2 farkli

yontem ile daha kaydetmeyi 6grenecegiz.

Ara¢ cubugunu kullanarak ilk defa kaydedilen bir dosyada kaydetme isleminin nasil
gerceklestirilecegini 6grenelim. Microsoft Word programinda birden fazla ara¢c ¢ubugu
bulunmaktadir. Kaydetme gibi dosya islemlerinin yapildigi ara¢ ¢ubugunun ismi ise

standart ara¢ cubugudur.

Simdi bu yontemin kullanimini dikkatli bir sekilde izleyin. Yeni bir dosya olusturdum.
Dosyama en sevdigim iki meyvenin ismini yaziyorum. “Elma ve Nar”. Simdi bu

dosyamu standart ara¢ cubugunu kullanarak kaydedecegim.

e Standart ara¢c cubugunda kaydet komutunun simgesi olan ® simgesinin iizerine
gelerek farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum ve ekrana farkli kaydet iletisim
kutusu geliyor.

e Ekrana gelen farkli kaydet iletisim kutusunda kayit yeri boliimiinde dosyanin
bilgisayara kaydedilmek istendigi yeri belirliyorum. Bir dosyay1 bilgisayarda
sabit diskinizde istediginiz herhangi bir yere kaydedebilirsiniz. Ben dosyami
masaiistinde daha oOnceden olusturdugum kaydetme islemi adli klasore
kaydetmek istiyorum. Bu nedenle kayit yeri bolimiindeki acilir oka farenin sol
tusu ile bir defa tikliyorum. Acgilir listeden masaiistii secenegine bir defa
tikliyorum.

e Karsima masaiistiinde bulunan klasorler geldi. “Kaydetme islemi” adli klasor
tizerinde farenin sol tusu ile iki defa tiklayarak veya kaydetme klasorii tizerinde
bir defa tiklayip sonrasinda a¢ diigmesine tiklayarak klasoriin agilmasini

sagliyorum. Artik belgemi kayit edecegim yeri belirtmis oldum.
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Ayni iletisim kutusunda dosya ad1 boliimiine geliyorum, buraya dosyamin hangi
isim ile kaydedilmesini istiyorsam onu yazacagim. Gordiigiiniiz gibi dosya adi
boliimiinde “elma.doc” yazili. Burada doc, daha Onceden 6grendiginiz gibi
Word programinin bilgisayardaki uzantisin1 gosterir. Dosya adi boliimiinde
dosyaniza yazdiginiz ilk sozcikk isim olarak goriilir. Ancak biz bunu
degistirebiliriz. Ayn1 zamanda dosya adi su an secili durumda. Klavyede delete
ve backspace silme tuslarindan herhangi bir tanesine basarak, Word programinin
otomatik olarak verdigi ismi siliyorum.

Su an kendim dosyama istedigim bir ismi verecegim. Ancak isim verirken
dikkat etmem gereken birka¢ Onemli nokta var. Bazi1 6zel karakterleri dosya
ismimde kullanamam. Bu 6zel karakterler daha once de sdyledigim gibi /, \, :, *,
7, “, <, >, | karakterleridir. Bunun yaninda dosya adi verirken benim i¢in anlaml
olmas1 ve hatirlanmasinin zor olmamasi i¢in de ¢ok uzun olmayan bir isim
vermeye dikkat edecegim. Ben dosya adi boliimiine “sevdigim meyveler” adini
yaziyorum.

Simdi calisjmami kaydedecegim. Bu nedenle farkli kaydet iletisim kutusunda

bulunan kaydet diigmesine bir defa tiklayarak kaydetme islemini tamamliyorum.

Alstirma 1

Simdi ayni islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. Microsoft Word programinda

yeni bir dosya olusturun ve siz de en sevdiginiz iki meyvenin ismini yazin. Yazdiktan

sonra standart ara¢ cubugunu kullanarak kaydetme islemini gerceklestirin. Bunu

yaparken takildigmiz veya hatirlayamadigimiz yerde size yol gosterici olmasi icin

perdeye yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir 0grenci gosterilen yontem ile

kaydetme islemini gerceklestirir.

Geribildirim: Ogrenciler bir dosyanm ilk defa kaydedilmesinde dikkat edilecek ilkeleri

kendi ciimleleri ile ifade ederler. Alistirmaya gecilmeden Once anlasilmayan bir yer

olup olmadig1r Ogrencilere sorulur. Anlasilmayan bolimler varsa tekrar anlatilir.

Ogretmen, dgrencilerin islem icindeki adimlarin dogru uygulayip uygulamadigini ve
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alistirmadaki islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigimi 6grenciler alistirmayi
yaparken izleyerek belirtir. Bir sonraki islemsel ve iligkisel kurallara ge¢meden
onceden, alistirma sonunda 6grencilere, kaydetme iglemini gerceklestirirken takildiklar:

yer olup olmadiklar1 sorulur ve gosterilir.

Arac cubugunu kullanarak ilk defa kaydedilen bir dosyada kaydetme isleminin nasil
gerceklestirilecegini Ogrendik. Kaydetme islemini yaparken kullanabilecegimiz bir
diger yontem ise kaydet komutunun kisayol tuslarimi kullanmaktir. Bu yontem ile
kaydetme islemini 6grenirken de uygulayacagimiz iglem basamaklarini oncelikle ben
gosterirken  sizin izlemenizi istiyorum. Daha sonra aymi uygulamayr kendi
bilgisayarlarmizda siz yapacaksiniz.

Yeni bir dosya olusturdum. Bu defa olusturdugum yeni dosyama en sevdigim iki
sebzenin ismini yazacagim. ‘“Patates ve Ispanak”. Simdi bu dosyami kaydet komutunun

kisayol tuslarini kullanarak kaydedecegim.

Klavyeden kaydet komutunun kisayol tuslar1 olan Ctrl ve S harf tuslarina birlikte

basiyorum.

e Karsima daha onceki kaydetme yontemlerinde de gordiigiim farkli kaydet
iletisim kutusu geldi.

e [Ekrana gelen farkli kaydet iletisim kutusunda kayit yeri boliimiinde dosyanin
bilgisayara kaydedilmek istendigi yeri belirliyorum.

® Dosya ad1 boliimiine gelerek dosyama bir isim veriyorum. “Sevdigim sebzeler”
ismini dosyama verdim.

e Kaydet diigmesine farenin sol tusu ile tiklayarak kaydetme islemimi

tamamladim.

Alstirma 2
Simdi ayni islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. Microsoft Word programinda
yeni bir dosya olusturun ve siz de en sevdiginiz iki sebzenin ismini yazin. Yazdiktan

sonra kisayol tuslarmi kullanarak kaydetme islemini gerceklestirin. Bunu yaparken
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takildigimiz veya hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye
yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir 6grenci gosterilen yontem ile kaydetme

islemini gerceklestirir.

Geribildirim: Alistirmaya gecilmeden ©nce anlasilmayan bir yer olup olmadigi
ogrencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
Ogrencilerin islem icindeki adimlarin dogru uygulayip uygulamadigini ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iligkisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, kaydetme islemini gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar:

sorulur ve gosterilir.

Buraya kadar bir dosya iizerinde ilk defa kaydetme isleminin uygulanmasm gordiik.
Her iki yontemde de sadece kaydet komutunu aktif hale getirmenin farkli oldugunu,
ancak kaydet komutunu kullandiktan sonra tiim islem basamaklariin iki yontemde de

ayni oldugunu gordiik.

Su ana kadar farkli iki yontem ile kaydetme islemini uygulayarak hem isimleri hem
icerigi farkl olan iki dosya olusturduk. Su an tiim dosyalarimizin kaydettigimiz i¢in bir
isimleri var ve biz programdan ciktiktan ve bilgisayarimizi kapattiktan sonra da ayni
dosyalar bilgisayarin sabit diskinde saklanmaya devam edecek. Tiim dosyalarimizi

kapatalim.

Simdi daha Onceden kaydettigimiz bir dosya iizerinde degisiklikler yaparak, ayni
dosyay1 yeniden ayni isim altinda ve farkl bir isimle kaydetmeyi 6grenecegiz. Diyelim
ki, “sevdigim meyveler” isimli dosyamiza sevdigimiz iic meyve ismini daha eklemek
istiyoruz. Oncelikle dosyamizi agmamiz gerekiyor. Bir klasor icinden herhangi bir
dosyayr acma islemini onceki derslerimizde gormiistiik. Kaydettigimiz ve iizerinde
degisiklik yapmak istedigimiz dosyayr agmamiz gerekiyor. Peki, “sevdigim meyveler”

isimli dosyamiz1 nereye kaydetmistik? Simdi masaiistiinde “kaydetme islemi” isimli
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klasoriimiizii ve klasor i¢indeki “sevdigim meyveler” isimli dosyamizi farenin sol tusu

ile tiklayarak agiyorum.

“Sevdigim Meyveler” isimli dosyam icinde daha onceden yazmis oldugum iki tane
meyve ismi bulunuyor. Simdi sevdigim meyvelerden 3 tanesini daha buraya ekliyorum.
“Mandalina-Cilek-Portakal”. Islemimi tamamladim ve simdi “sevdigim meyveler”
isimli dosyama yeni yazdigimi meyve isimlerinin de kaydedilmesini istiyorum yani

dosyam degisiklikler yapildiktan sonraki haliyle kaydedilmesini istiyorum.

Daha onceden kaydedilmis bir dosyayi, degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim ile
kaydetmek icin kaydet komutu kullanilmalidir. Onceki derslerimizde menii ¢ubugunu
kullanarak bu islemi gerceklestirmistik. Bu dersimizde de ara¢ ¢ubugunu ve kisayol
tuslarin1 kullanarak bu islemi gerceklestirecegiz. Aslinda 6nceden kaydedilmis bir
dosyanin degisiklikler yapilarak ayni isim ile kaydetmek i¢in kullanilan yontemler, bir
dosya ilk defa kaydedilirken kullanilan yontemler ile benzerlik gosterir. Ancak burada
dikkat etmem gereken nokta sadece “kaydet” komutunu kullanabilir olmamizdir. Bir
diger 6nemli nokta ise, bir dosyanm ilk defa kaydedilmesinde kullanilan yontemler ile
benzerlik gostermesiyle birlikte, dosyamiza bir isim vermemizi isteyen farkli kaydet
iletisim kutusu karsima gelmeyecektir. Ciinkii dosyamin daha Onceden ‘“‘sevdigim
meyveler” adinda bir ismi bulunmaktadir ve ben ayn1 isim altinda kaydetmek istiyorum.
Simdi 2 farkli yontem ile daha, Onceden kaydedilmis bir dosyanmn degisiklikler

yapildiktan sonra ayni isim ile tekrar nasil kaydedilecegini gorelim.

Oncelikle nasil yapilacagini ben gostereyim ve sizde beni takip edin. Daha dnceden
olusturmus ve kaydetmis oldugum “sevdigim meyveler” isimli dosyami agiyorum,
dosyada degisiklikler yapalim ve ara¢ c¢ubugunu kullanarak kaydetme islemini
gerceklestirelim. Bu dosyama sevdigim meyvelerden ii¢ tanesinin daha ismini
yaziyorum. “Mandalina-cilek-portakal”. Simdi dosyami ara¢ ¢ubugunu kullanarak yine

“sevdigim meyveler” ismi ile kaydetmek istiyorum.
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e Standart ara¢c cubugunda kaydet komutunun simgesi olan ® simgesinin iizerine

gelerek farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

Simdi “sevdigim meyveler” adli dosyamda artik yazdigim 5 meyve ismi var. Daha
onceden igerigi “elma ve nar” olan dosyam artik silindi. Onun yerinde icerigi “‘elma-
nar-mandalina-cilek-portakal” olan “sevdigim meyveler” isimli dosyam var. Bir baska
deyisle kaydet komutunda bu sekilde kullaniminda yeni dosya, eski dosyay1 gecersiz
kilar.

Ahstirma 3

Simdi aymi islemi siz kendi dosyaniz icin gerceklestirin. Bilgisayarlariniza daha
onceden kaydetmis oldugunuz “sevdigim meyveler” isimli dosyamzi agin. Actiginiz
dosyaya sevdiginiz 3 meyve ismini daha ekleyin. Yazdiktan sonra meniiyii kullanarak
kaydetme islemini gergeklestirin. Bunu yaparken takildigiiz veya hatirlayamadiginiz
yerde size yol gosterici olmasi icin perdeye yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her

bir 6grenci gosterilen yontem ile kaydetme islemini gerceklestirir.

Geribildirim: Ogrenciler, daha onceden kaydedilmis bir dosya iizerinde degisiklikler
yapildiktan sonra yeniden kaydedilmesinde dikkat edilmesi gereken ilkeleri kendi
ciimleleri ile ifade ederler. ik defa kaydedilen bir dosya ile daha 6nceden kaydedilmis
bir dosyanin ayni isim altinda yeniden kaydedilmesindeki farkliliklar1 belirtirler.
Alistirmaya gecilmeden Once anlasilmayan bir yer olup olmadig1 6grencilere sorulur.
Anlagilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen, ogrencilerin islem icindeki
adimlarin dogru uygulayip uygulamadigimi ve alistirmadaki islemin dogru tamamlanip
tamamlanmadigin1  O6g8renciler alistirmayr yaparken izleyerek belirtir. Bir sonraki
islemsel ve iligkisel kurallara ge¢cmeden Onceden, alistirma sonunda Ogrencilere,
kaydetme islemini gergeklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar1 sorulur ve

gosterilir.
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Simdi bir diger yontemimiz olan kisayol tuslarini kullanarak kaydetme isleminin
yapilmasmi Ogrenelim. Nasil yapilacagini gosteriyorum, beni dikkatli bir sekilde
izleyin. Daha Onceden olusturmus oldugum “Sevdigim sebzeler” isimli dosyami
actyorum. Bu dosyama sevdigim sebzelerden ii¢ tanesinin daha ismini yaziyorum.
“Karnabahar-domates-biber”. S$imdi dosyami kaydet komutunun kisayol tuslarim

kullanarak yine “sevdigim sebzeler” ismi altinda kaydetmek istiyorum.

¢ Klavyeden kaydet komutunun kisayol tuslar1 olan Ctrl ve S harf tuslarina birlikte

basiyorum.

Boylece, kisayol tuslarmi kullanarak kaydetme islemimi gerceklestirmis oldum. Simdi

ayni1 islemi kendi bilgisayarlarinizda siz yapin.

Ahstirma 4

Bilgisayarlariniza daha Onceden kaydetmis oldugunuz “sevdigim sebzeler” isimli
dosyaniz1 agin. Ac¢tiginiz dosyaya sevdiginiz 3 sebze ismini daha ekleyin. Yazdiktan
sonra kisayol tuslarmi kullanarak kaydetme islemini gerceklestirin. Bunu yaparken
takildigimmiz veya hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye
yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir 6grenci gosterilen yontem ile kaydetme

islemini gerceklestirir.

Geribildirim: Alistirmaya gecilmeden ©nce anlasilmayan bir yer olup olmadigi
ogrencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
Ogrencilerin islem icindeki adimlarin dogru uygulayip uygulamadigini ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iliskisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, kaydetme islemini gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar:

sorulur ve gosterilir.
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Bu boliimde daha dnceden kaydettigimiz dosyalar iizerinde degisiklik yaparak ayni isim
altinda yeniden kaydedilmesini 6grendik. Son olarak daha onceden kaydettigimiz bir
dosyanin farkli bir isim ile kaydedilmesini 0grenecegiz. Bir dosyanim bilgisayarimiza
farkli bir isim ile kaydedilmesini menii gubugunu kullanarak gerceklestirebiliriz. Burada
dikkat edilmesi gereken nokta eger daha onceden kaydedilmis olan bir dosya iizerinde
degisiklikler yapilarak veya yapilmadan farkli bir isim ile de kaydedilmesi isteniyorsa
farkli kaydet komutu kullanilmalidir. Simdi 6ncelikle farkl bir isim ile dosyamizin nasil
kaydedilecegini ben gostereyim, siz de beni takip edin. Sonrasinda ayni islemi kendi
dosyanizda siz uygulayacaksiniz.

Daha onceden kaydetmis oldugum dosyalardan “sevdigim meyveler” isimli dosyami
actyorum. Burada “sevdigim meyveler” isimli dosyamda degisiklik yaparak veya

yapmadan farki bir isim ile kaydedebilirim. Dosyam1 agtiktan sonra;

e Fare gostergecini dosya meniisiiniin iizerine getirilerek farenin sol tusu ile bir
defa tikliyorum.

e Agcilan dosya meniisii listesinden fare ile farkli kaydet komutunun iizerine
gelerek sol tusu ile bir defa tikliyorum. Farkli bir isim ile kaydetmek istedigim
icin ekrana dosyama yeni bir isim vermemi ve dosyam i¢in bir kaydedilecek bir
konum belirlememi isteyen farkli kaydet iletisim kutusu geldi.

e Ekrana gelen farkli kaydet iletisim kutusunda kayit yeri boliimiinde dosyanin
bilgisayara kaydedilmek istendigi yeri belirliyorum. Ben dosyam: masaiistiinde
daha onceden olusturdugum kaydetme islemi adli klasore kaydetmek istiyorum.
Bu nedenle kayit yeri boliimiindeki acilir oka farenin sol tusu ile bir defa
tikliyorum. Acilir listeden masaiistii segenegine bir defa tikliyorum. Karsima
masaiistiinde bulunan klasorler geldi. “Kaydetme islemi” adli klasor iizerinde
farenin sol tusu ile iki defa tiklayarak klasoriin agilmasini sagliyorum. Artik
belgemi kayit edecegim yeri belirtmis oldum.

e Ayni iletisim kutusunda dosya ad1 boliimiine geliyorum, buraya dosyamin hangi
isim ile kaydedilmesini istiyorsam onu yazacagim. Gordiigiiniiz gibi dosya adi

boliimiinde dosyamin daha nceden ismi olan “sevdigim meyveler.doc” yazili.
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e Klavyede delete ve backspace silme tuslarindan herhangi bir tanesine basarak,
Word programimin otomatik olarak verdigi ismi siliyorum.

e Su an kendim dosyama istedigim bir ismi verecegim. Ancak isim verirken
dikkat etmem gereken birka¢ Onemli nokta var. Bazi1 6zel karakterleri dosya
ismimde kullanamam. Bu 6zel karakterler daha 6nce de soyledigim gibi /, \, :, *,
7, %, <, >, | karakterleridir. Bunun yaninda dosya adi verirken benim i¢in anlaml
olmasi ve hatirlamasi zor olmamasi i¢in de ¢ok uzun olmayan bir isim vermeye
dikkat edecegim. Ben dosya adi1 boliimiine “meyveler” adini yaziyorum.

e Simdi ¢alismami kaydedecegim. Bu nedenle farkl kaydet iletisim kutusunda

bulunan kaydet diigmesine bir defa tiklayarak kaydetme islemini tamamliyorum.

Su an “sevdigim meyveler” adli dosyami farkli bir isim vererek yeniden kaydettim. Su
an icerigi ayn1 olan ancak farkl isimleri olan iki dosyam var. Ancak soyledigimiz gibi
dosyada degisiklik yaparak da farkli bir isim ile kaydedebilirdik. Simdi siz de kendi

dosyanizi farkli bir isim ile kaydedin.

Alstirma 5

Bilgisayarlariniza daha Onceden kaydetmis oldugunuz “sevdigim meyveler” isimli
dosyanizi ag¢in. Meniiyli kullanarak dosyamizi “meyveler” ismi ile kaydedin. Bunu
yaparken takildigmiz veya hatirlayamadigimiz yerde size yol gosterici olmasi icin
perdeye yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir ogrenci gosterilen yontem ile

kaydetme islemini gerceklestirir.

Geribildirim: Ogrenciler, bir dosyanin ilk defa kaydedilmesi, degisiklikler yapildiktan
sonra ayni isim altinda kaydedilmesi ve farkli bir isim ile kaydedilmesindeki
farkliliklar1 kendi ciimleleri ile ifade ederler. Alistirmaya gecilmeden once anlagilmayan
bir yer olup olmadig1 dgrencilere sorulur. Anlagilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir.
Ogretmen, ogrencilerin islem icindeki adimlarin dogru uygulayip uygulamadigini ve
alistirmadaki islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigimi 6grenciler alistirmayi

yaparken izleyerek belirtir. Bir sonraki islemsel ve iligkisel kurallara gegcmeden
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onceden, alistirma sonunda 6grencilere, kaydetme islemini gerceklestirirken takildiklar:

yer olup olmadiklar1 sorulur ve gosterilir.

Ozet

Bu dersimizde, kaydetme isleminin ne oldugu ve neden onemli oldugunu, ne zamanlar
kullanildigini, Microsoft Word programinda bir dosyayr nasil kaydedecegimizi,
kaydetme islemi yaparken nelere dikkat etmemiz gerektigini ve bir dosyamizi

kaydetmede kullanabilecegimiz farkli yontemleri 6grendik.

Microsoft Word programinda yaptigimiz bir dosyayr kaydettiginizde o dosyaya
istediginiz an yeniden ulasabilirsiniz. Ayn1 zamanda siz ¢aligmaniz1 yaparken bilgisayar
ile ilgili olumsuz bir durumla karsilasabilir ve bunun sonucunda yaptigimiz calismaya,
kaydetmediginiz durumda yeniden ulasamayabilirsiniz. Ancak bu olumsuz durumlarla
karsilasmadan o©nce dosyamzi kaydetmis olursaniz, istediginiz bir sekilde ayni

calismaniza yeniden ulasabilirsiniz.

Microsoft Word programinda kaydetme islemi yapilmasini saglayan “kaydet” ve “farkli
kaydet” olmak iizere iki komut bulunmaktadir. Bu komutlarin gorevleri, kaydedilecek
olan dosyanin ilk defa veya bir defa kaydedildikten sonra iizerinde yeniden kaydetme
isleminin uygulanmasma gore farklilik gosterir. Eger bir dosya ilk defa kaydedilecek ise
kaydet veya farkli kaydet komutlarindan herhangi bir tanesini kullanabiliriz. Her iki
komutun da kullaniminda dosyamizi ilk defa kaydedecegimiz i¢cin bizden dosyamiza
isim vermemizi isteye “farkli kaydet” iletisim kutusu gelecektir. Daha Onceden
kaydedilmis bir dosya iizerinde degisiklikler yapildiktan sonra ayni isim altinda
saklanmak istiyorsa “kaydet” komutu, farkli bir isim ile kaydedilmek isteniyorsa “farkli

kaydet” komutu kullanilmalidir.
Microsoft Word programinda kaydetme islemi birden fazla yOntem ile

gerceklestirilebilir. Bir dosyayr menii ¢ubugu, standart ara¢ cubugu ve kisayol tuslari

kullanilarak ii¢ farkli yontem ile kaydedebiliriz.
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EK 3-D
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA KAYDETME” KONUSU
YONERGELERI

BiR DOSYANIN iLK DEFA KAYDEDILMESI

I. YONTEM

1. ISLEM BASAMAGI

EEE—— m Dizen  Sardndm  Ekle  Bigim Araclar 1
9 weni... Chri+M
= A O
Dosya Meniisiine farenin sol tusu Kapat
ile bir defa tiklanir. B Kavdet Ctrl+5
¥ Farkl Kaydet. ..

| Belge? - Microsoft Word

. < Dosva | Digen Gordndm  EMe  Bigm  Araglar
2. ISLEM BASAMAGI O veni.. -
Kaydet veya farkh  kaydet & .. Cerk0
komutuna farenin sol tusu ile bir Kapat
defa tiklanir.
5 |E ra Chrl+s
Farkh Kaydet. ., |

3 ISLEM BASAMAG

EEE—— Kayt veri: |@ Bedgelerim -
Farkh kaydet penceresinde kayit Rl
yeri bolimiindeki acihr oka 3 D’@B"i';a*’jl”ﬁ o
« co ieigy  ss . . met Kiiciker - Belgeler
tlklan.arak masaus.tu l}zerlnde Gegmis ) Feryal Kigiker - Belgekr
farenin sol tusu ile bir defa | (3 Paylslan Belockr
tiklanir. )
4. ISLEM BASAMAGI
Farkl Kaydet
Farkh Kaydet penceresindeki aytyetis |2} Masasti [~
dosya ad1 boliimiindeki isim silme . (L elgelerim
tuslar1 kullanilarak silinir. ] 3§ Bigsayanm
Gegmis \;#\g Baglantilarim
ANADOLU ONIVERSITEST
@
. By [ KAYDETME ISLEMLERI
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5. ISLEM BASAMAGI

Masaiistiinde bulunan ‘“Kaydetme
Islemleri” adh Kklasor iizerinde
farenin sol tusu ile iki defa
tiklanir.

6. ISLEM BASAMAGI

Dosya adi boliimiine “sevdigin
meyveler” ismi yazihr.

7. ISLEM BASAMAGI

Farkh  kaydet penceresindeki
kaydet diigmesine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanarak kaydetme
islemi tamamlanir.

e
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Dosya ad:

Keaylt bdrd: |Word Belgesi (*.dac)

Diasya ad! |Sevdiujim meyveler.dod

Kyl trd: |W0rd Belgesi (*,doc)
Kaydet

Iptal
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BiR DOSYANIN iLK DEFA KAYDEDILMESI

II. YONTEM

1. iSLEM BASAMAGI

Standart ara¢c cubugunda kaydet
komutunun simgesi iizerinde
farenin sol tusu ile bir defa

tiklanir.

2. ISLEM BASAMAGI
Farkh kaydet penceresinde kayit
yeri boliimiindeki acihr oka
tiklanarak  “Yerel Disk D”

iizerinde farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir. —

3. ISLEM BASAMAGI

“Yerel Disk D” icinde bulunan
“Kaydetme Islemleri” adh klasor
iizerinde farenin sol tusu ile iki
defa tiklanir.

—
4. iISLEM BASAMAGI
Farkh Kaydet penceresindeki

dosya adi boliimiindeki isim silme
tuslan kullanilarak silinir.

5.iISLEM BASAMAGI —

Dosya adi boliimiine “sevdigim
meyveler” ismi yazihr.

6. ISLEM BASAMAGI —>

Farkh  kaydet penceresindeki
kaydet diigmesine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanarak kaydetme
islemi tamamlanir.
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Farkh Kaydet

Kayik veri: |D Belgelerim -
@' Masalsti
:;4 g Bilgisayarim 2
—,' [C3) Ahmet Kigiker - Belgeler
Gecmig [ Ferval Kigiker - Belgeler
[ Paylasilan Belgeler
% L3 erel Disk (2

farkh Kaydet

Kawik weri: |a=.u- werel Disk () ﬂ
| [CT)Documents and Settings  [C)WALUEADD
24 | [)fonts L WINDOWS
e 1386 [D¥eni Klasér
IChimanes
I Inkel

(KA YDETME I9LEMLERT

ix%

Daosya ad::

Kayik tdrd: |Wnrd Belgesi (*.doc)
Dosya adi |53vdiu§im meyveler,doc|
Kanik EQr:

|W0rl:| Belgesi (*.doc)

Kaydet
Iptal
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BiR DOSYANIN iLK DEFA KAYDEDILMESI

III. YONTEM
1. iISLEM BASAMAGI

— :
Klavyede kaydet komutunun

kisayol tuslar1 olan Ctrl ve S harf
tuslarma birlikte basilir.

2. ISLEM BASAMAGI

Farkh kaydet penceresinde kayit
yeri  boliimiindeki acihir oka
tiklanarak ‘“Yerel Disk D” iizerinde

farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.
—

3. ISLEM BASAMAGI

“Yerel Disk D” icinde bulunan
“Kaydetme Islemleri” adh klasor
iizerinde farenin sol tusu ile iki defa
tiklanir.

—
4. ISLEM BASAMAGI —
Farkh  Kaydet penceresindeki

dosya adi boliimiindeki isim silme
tuslan kullanilarak silinir.

5. ISLEM BASAMAGI
Dosya adi bolimiine “sevdigim
meyveler” ismi yazihr.

6. ISLEM BASAMAGI —

Farkh  kaydet  penceresindeki
kaydet diigmesine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanarak kaydetme
islemi tamamlanir.
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Farkh Kaydet
Kayit yeri: |E} Belgelerim -
@ Masalsti =
JI ' Bilgisayarm
: [ Ahmet Kilgiiker - Belgeler
Gerig [ Feryal Kigiker - Belgeler
[“““““‘W [0 Pavlaglan Belgelsr
farkh Kaydet
Kait veri: |z.p Verel Disk () j
| [ Documents and Sethings () ¥ALUEADD
-4 | [Siforts [ WINDOWS
— 1386 [ ¥eni Klastr
Bimages
2 [ Intel
i K AYDETME [SLEMLER]
Dosya adi |Patates.dcnc

eyt trd |Wn:nrd Belgesi {*.doc)

Dosyaadt fSevdijin sebeelr

hapt il |Wnrd Belgesi (*,doc)

Kaydet
Iptal
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KAYDEDILMIS BiR DOSYANIN UZERINDE DEGIiSiKLiKLER YAPILARAK
AYNI iSiM iLE TEKRAR KAYDEDILMESI

LYONTEM
Standart ara¢ cubugunda kaydet

komutunun simgesi iizerinde
farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

- B4 80V 1BRY

II. YONTEM

Klavyede kaydet Kkomutunun
kisayol tuslar olan Ctrl ve S harf

tuslarma birlikte basilir.
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KAYDEDILMIS BiR DOSYANIN FARKLI BiR iSiM iLE KAYDEDILMESI

1. iSLEM BASAMAGI
e

Dosya Meniisiine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanir.

2. ISLEM BASAMAGI

Farkh kaydet komutuna farenin
sol tusu ile bir defa tiklanir.

R —
3. ISLEM BASAMAGI
Farkh kaydet penceresinde kayit
yeri bdoliimiindeki aciir oka
tiklanarak ““Yerel Disk D”

iizerinde farenin sol tusu ile bir

defa tiklanir.

4. ISLEM BASAMAGI

“Yerel Disk D” icinde bulunan
“Kaydetme Islemleri” adh klasor
iizerinde farenin sol tusu ile iki
defa tiklanir.

—
5.iSLEM BASAMAGI
Farkh Kaydet penceresindeki

dosya adi boliimiindeki isim silme
tuslar kullanilarak silinir.
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| Belge? - Microsoft Word

Dosva | Dizen G&rUnOm  Ekle  Bigim  Araglar 1

9 weni... Chri+M

= AC.. CErH-O
Kapak

[E  kaydet Chrl+5

¥ Earkh Kaydet, ..

Doswa | Dizen  Gorandm Ekle  Bicim

[ veni.. Chrl+M

= Ac... Chrl+o
kapak

[E Kaydet Chrl+5

| Earkl Kawdet... |

Farkh Kaydet

Kawit veri: |D Belgelerim -
@ Masaisti
Q iy Eilgisayarm o
: [ Ahmet Kigiker - Belgeler
Gegmis [ Feryal Kigiker - Belgeler
[0 Paylaslan Belgeler
rrz% L% el Disk { 2

r-arkh Kaydet

Kawit yeri; |==..r Yerel Disk (1) j
| [C)Documents and Settings () VALUEADD
-4 | [Siforts [)WINDCWS
— hizes [Cheni klasir
@images
S [ChIntel
? [k 4YDETME ISLEMLER]

Dosva ad:

Sevdigim meyvelsr, doc

Kayit brd: ‘Wnrd Belgesi (*,doc)
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6. ISLEM BASAMAGI — Dosyaadi  |epveler

Dosya adi boliimiine “Meyveler” e |W°rd Belgesi " dac)

ismi yazilir.

7. ISLEM BASAMAGI

— e |

Farkh kaydet penceresindeki Iptal
kaydet diigmesine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanarak kaydetme

islemi tamamlanir.
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EK 3-E
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA KAYDETME” KONUSU
CALISMA SORULARI

Microsoft Word programinda olusturulmus bir dosyanin ara¢ cubugu
kullanilarak ilk defa kaydedilmesinde uygulanan islem basamaklarini sirasi ile
yaziniz.

Microsoft Word programinda olusturulmus bir dosyamin kisayol tuslar
kullanilarak ilk defa kaydedilmesinde uygulanan islem basamaklarini sirasi ile
yaziniz.

Microsoft Word programinda daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyanin ara¢ cubugu kullanilarak aym isim ile kaydedilmesinde uygulanan
islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.

Microsoft Word programinda daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyanin kisayol tuslar kullanilarak aym isim ile kaydedilmesinde uygulanan
islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.

5. Kaydet ve Farkli Kaydet komutlarin farkini yaziniz.

Microsoft Word programinda daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir
dosyanin farkh bir isimle ve sabit diskte farkh bir yere kaydedilmesinde

uygulanan islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA KAYDEDILMIiS BiR DOSYAYI
ACMA” KONUSUNUN AMACLARI VE DAVRANISSAL AMACLARI

Amac 1:
Microsoft Word programinda daha onceden olusturulmus bir dosyayr agma ile ilgili

ilkeler bilgisi.

Davranissal Amaclar
1. A¢ komutunun gorevini verilen bir dizi secenek arasindan secip isaretleme.
2. Microsoft Word programinda a¢ komutu ile bir dosyanm acgilabilmesi icin
konum ve dosya ad1 belirtilmesi gerektigini soyleme.
3. Verilen bir dizi secenek arasindan a¢ komutunun kullanilmasinda dikkat

edilmesi gereken kurallar1 secip igaretleme.

Amac 2:

Microsoft Word programinda daha dnceden kaydedilmis bir dosyay1 acabilme.

Davranissal Amaclar
1. Microsoft Word programinda daha onceden kaydedilmis bir dosyay1 standart
ara¢ cubugunu kullanarak a¢gma.
2. Microsoft Word programimda daha onceden kaydedilmis bir dosyay: kisayol

tuslarini kullanarak agma.
Amac 3:

Microsoft Word programinda daha Onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir dosyay1

acmada kullanilan komutlar: ayirt edebilme.
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Davranissal Amaclar
1. A¢ komutunun kisayol tuslarini verilen bir dizi secenek arasindan secip
isaretleme.
2. A¢ komutunun standart ara¢ cubugundaki simgesini verilen bir dizi secenek

arasindan secip igaretleme.
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA KAYDEDILMIiS BiR DOSYAYI

ACMA” KONUSUNDA YER ALAN ILISKISEL VE iSLEMSEL
KURALLAR

Islemsel Kurallar

. Bir dosyanin acilabilmesi i¢cin o dosyanin daha onceden kaydedilmis olmasi

gerekir.

(A¢ komutu ile) istenilen bir dosyani ag¢ilabilmesi i¢in s6z konusu dosyanin ad1
bilinmelidir.

(A¢ komutu ile) istenilen bir dosyanin agilabilmesi i¢in s6z konusu dosyanin
bilgisayarda bulundugu konum bilinmelidir.

Microsoft Word programinda birden fazla dosya ayn1 anda acgilabilir.

Islemsel Kurallar

L. yol (Standart Ara¢ Cubugu Kullanilarak Dosya A¢ma)

1.

Standart ara¢ cubugunda “a¢” komutunun simgesi olan & simgesine farenin sol
tusu ile bir defa tiklanr.
Ekrana gelen “a¢” penceresinde ‘“bak” yazan bolimden acmak istenilen

dosyanin sabit diskte kayitli oldugu yer belirlenir.

3.a. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra dosyanin iizerinde farenin sol tusu ile

iki defa tiklanir.

3.b. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra farenin sol tusu ile bir defa tiklanarak

secili hale getirilir ve “a¢” diigmesine tiklanir.

3.c. Agilacak olan dosyanin ismi “a¢” penceresinde dosya adi boliimiine yazilarak

“a¢” diigmesine tiklanir.

IL.yol (Kisayol Tuslar1 Kullanilarak Dosya A¢ma)

1.

Klavyeden “a¢” komutunun kisayol tuslari olan “Ctrl” ve “O” harf tuslarina

basilir.
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2. Ekrana gelen “a¢” penceresinde ‘“bak” yazan bolimden ag¢mak istenilen
dosyanin sabit diskte kayitli oldugu yer belirlenir.

3.a. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra dosyanin iizerinde farenin sol tusu ile

iki defa tiklanir.

3.b. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra farenin sol tusu ile bir defa tiklanarak

secili hale getirilir ve “a¢” diigmesine tiklanir.

3.c. Ac¢ilacak olan dosyanin ismi “a¢” penceresinde “dosya adi” boliimiine yazilarak

“a¢” diigmesine tiklanir.
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA KAYDEDILMIS BIiR
DOSYAYI ACMA” KONUSU OGRETIM ETKINLIGI

Konu: Microsoft Word programinda daha dnceden kaydedilmis bir dosyay1 agma.
Ders Siiresi: 40 dk.

Dersin islenisi:

Ogretime Hazirhik (Giris) Asamasi

Dikkat Cekme: Ana bilgisayarda Microsoft Word programu acilir ve projektor yardimi
ile perdeye yansitilarak Ogrencilerin, ana bilgisayarda agik olan Word programini
gormeleri saglanir. Ogretmen, “Microsoft Word prograninda gecen hafta dersimizde iic
farkli dosya olusturmustuk. Bu dosyalardan bir tanesi “sevdigim meyveler” isimliydi.
Bu dosyamiza sevdigimiz bes meyvenin ismini yazmistik. Simdi ben “sevdigim
meyveler” isimli dosyamda yazdigim her bir meyve isimi hakkinda agiklayict bilgiler
yazmak istiyorum” diyerek aciklama yapar ve 6grencilere daha 6nceden kaydettigimiz
bir dosyaya nasil ulasabilecegimizi, bir dosyanin agilmasinda daha onceki derslerde

hangi yontemi 6grendikleri hakkinda sorular sorar.

Bu asamada Ogrencilerden, daha onceki derslerde farkli programlarda kullandiklar: bir
dosya agma yontemini sOylemeleri beklenir. Bu yontem, program icerisinden bir
dosyanin acilmasi degil, ancak dosyanm bilgisayarin sabit diskinde kayith oldugu
boliimlere ulasarak bir dosyay1 agmaktir. Ogrenciler, bir dosyanin agilmas1 gerektigi ve
daha Onceden kullandiklar1 agma yontemini agikladiklarinda 6gretmen sorar “Peki sizce
daha 6nceden farkl programlarda 6grendigimiz bu yontem disinda, acaba daha 6nceden
kaydedilmis bir dosyanin agilmasinda farkli yontemler olabilir mi?. Acaba Microsoft
Word programu agik iken program icerisinden bir dosyay1 acgabilir miyiz?” gibi sorular
ile 6grencilerin Ogretilecek konuya dikkatlerinin ¢ekilmesini saglar. Birkag Ogrenciye

s0z hakki verilerek kisa siireli bir tartigma ortami olusturulur.
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Ogretim Amaclarim Acgiklama: Verilen yamtlara paralel olarak bir dosya agma
isleminin tanimu yapilir. Derste ne tiir bir icerik iizerinde durulacagi ve dersin sonunda
ogrencilerin kazanacaklar1 yeterlilikler aciklanir. Ogretmen “Eger daha ©nceden
kaydettigimiz bir dosyaya yeniden ulasmak ve iizerinde caligmak istiyorsak, o dosyay1
acmamiz gerekiyor. Bu dersimizde Microsoft Word programi agik iken program
icerisinde bir dosyanin nasil agilabilecegini ve bir dosya acarken nelere dikkat etmemiz
gerektigini, a¢cma isleminde kullamilabilecek farkli yOntemlerin neler oldugunu

O0grenecegiz” diye aciklama yapar.

figi ve Giidiilenmeyi Canlandirma: Microsoft Word programinda daha 6nceden
kaydettiginiz bir dosyayi istediginiz bir zaman acarak lizerinde ¢alisabilir, degisiklikler
yapabilirsiniz. Boylece daha Once yaptiginiz bir dosyanin devami niteligindeki
caligmalara kaldigmiz yerden devam edebilir, yeni bir dosya acarak ayni caligmalari
bastan yapmak zorunda kalmazsmiz. Ayni zamanda sadece kendi yaptiginiz caliymalara
degil, arkadaslariiz ve 6gretmeniniz tarafindan hazirlanmis dosyalara da ulasabilir ve
siz hazirlamamis olsaniz dahi eger bir dosya agmaya kars1 korumali degilse istediginiz
ve Microsoft Word programinda hazirlanmis tiim dosyalara program icerisinden

ulasabilirsiniz.

Ogretim Asamast:

Gerekli (")nbilgileri Animsatma: Ogrenciler tarafindan daha Onceden bilinen,
hatirlatilmasinin gerekli oldugu ve konunun Ogretilmesini kolaylastiracag: diisiiniilen
kavram ve ilkeler agiklanir. Ogretmen, “kaydedilmis bir dosyay1 agma isleminin nasil
yapilacagi ve yapilirken nelere dikkat edilmesi gerektigine gecmeden Once ders
siiresince karsilasabilecegimiz, daha Onceden bildiginiz ancak hatirlamada giicliik
cekebileceginiz veya yeni Ogreneceginiz kavram ve ilkeleri agiklayalim. Ogretmen
konuda gececek kavramlar1 ve ilkeleri perdeye yansitarak anlamlarini aciklar ve

gerektigi yerde uygulamasini gosterir.
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Kavramlar

On kosul kavramlar

Sabit disk: Bilgilerin kalic1 olarak depolandig1 yardimci bellek birimidir.

Dosya: Microsoft Word programinda ¢alisma sayfasina verilen isimdir.

Dosya Adi: Bir dosya kaydedilirken dosyaya verilen isimdir.

Menii: Icerisinde komutlarm bulundugu acilir listelerdir.

Komut: Kullanicinin bilgisayarda yapmak istedigi islemler icin bilgisayar1
yonlendirmede kullandig1 emirlerdir.

Ara¢ Cubugu: Meniilerde bulunan komutlarin simgelerinin bulundugu ve aym
zamanda komutlarin bu simgeler ile de ¢alistirilmasini saglayan boliimdiir.

Standart Ara¢c Cubugu: Dosya islemlerinin yapilmasi ile ilgili meniilerde bulunan
komutlarin simgelerinin bulundugu ara¢ ¢ubugudur.

Kisayol tuslari: Meniilerde komutlarin sag tarafinda gosterilen ve istenilen komutun

klavye kullanilarak ¢alistirilmasini saglayan tuslardir.

Yeni Ogrenilecek Kavramlar
A¢ Komutu: Daha onceden kaydedilmis bir dosyaya yeniden ulagmak i¢in kullanilan

komuttur.

Ilkeler
e Herhangi bir meniiyii, komutu veya diigmeyi fare ile secmek veya calistirmak
icin menii veya komut tizerinde farenin sol tusu ile bir defa tiklanmalidir.
¢ Bir metin yazmak i¢in istenilen boliimde farenin sol tusu ile tiklayarak yazi

imleci konumlandirilmalidir.

Bilgi Isleme ve Uygulama, Alstirmalar ve Geribildirim: Dersin basinda da
belirttigimiz gibi kaydedilmis bir dosyayr yeniden ulagmak istedigimizde dosyanin
acilmasi gerekir. Bunu da Microsoft Word programinda “A¢” komutunu kullanarak

gergeklestiririz. Bir dosyanin ac¢ilmasi isleminde kullanilabilecek birden fazla yontem
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vardir. Istersek klavyeyi istersek fareyi kullanarak kaydedilmis bir dosyanin agilmasi

islemini gerceklestirebiliriz.

Microsoft Word programinda bir dosyanin acilmasinda dikkat edilmesi gereken
kurallardan en 6nemlisi bir dosyaya yeniden ulasilabilmesi yani agilabilmesi i¢in daha

onceden kaydedilmis olmasi gerekir.

Bu dersimizde dosya agma isleminin, menii ¢ubugunu, ara¢ ¢ubugunu ve klavyedeki
kisayol tuslarini kullanarak 3 farkli yontem ile nasil gerceklestirilecegini dgrenecegiz.
Simdi Microsoft Word programi igerisinde (yani program agik iken) daha Onceden
kaydedilmis bir dosyayr agma isleminin nasil yapilacagini ogrenelim. Ben kendi
bilgisayarimda dosya a¢cma isleminin nasil yapilacagini gosterirken, siz de perdeden

uyguladigim islem basamaklarini dikkatli bir sekilde izleyin.

Gecen hafta dersimizde icerisinde sevdigimiz meyvelerin isimlerini yazdigimiz bir
dosya olusturmus ve bu dosyay1 “sevdigim meyveler” ismi ile kaydetmistik. Simdi ben
gecen hafta olusturdugum “sevdigim meyveler” isimli dosyami acmak ve yazdigim
meyvelerin her biri i¢cin meyveleri tanimlayan birka¢ agiklayici ciimle yazacagim. Bir
baska deyisle daha onceden kaydedilmis bir dosyami a¢gmak ve dosyam iizerinde
degisiklikler yapmak istiyorum. Simdi ben dosyam1 agma islemini gerceklestirirken siz
de perdede benim uyguladigim islem basamaklarini dikkatli bir sekilde izleyin. Once
ben nasil yapildigin1 gosterecegim, sonra siz ayni islemleri kendi bilgisayarinizda kendi

dosyaniz iizerinde uygulayacaksiniz.

[1k olarak menii ¢ubugunu kullanarak bir dosyay1 agmay1 grenelim.
e Fare gostergecini dosya meniisiiniin iizerine getirerek farenin sol tusu ile bir defa
tikliyorum.
® Dosya meniisiinde bulunan a¢c komutunun iizerine gelerek farenin sol tusu ile a¢

komutuna bir defa tikliyorum.
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e [Ekrana gelen a¢ penceresinde bak yazan boliimden a¢cmak istenilen dosyanin
sabit diskte kayitli oldugu yeri belirlemem gerekiyor. Ben “sevdigim meyveler”
isimli dosyam: masaiistiinde ‘“kaydetme islemleri” isimli klasor igine
kaydetmistim.

® Ac¢ penceresinde bulunan “bak™ yazan bolimiin sag tarafindaki acilir oka
tiklayarak karsima gelen acilir listede masaiistii tizerinde farenin sol tusu ile bir
defa tikliyorum.

e Su an karsima masaiistiinde bulunan klasorler geldi. Burada ‘“kaydetme
islemleri” isimli klasor iizerine gelerek farenin sol tusu ile iki defa tikliyorum ve
klasoriimiin agilmasini sagliyorum.

¢ Simdi a¢ komutunun iletisim kutusunda dosya adi boliimiinde agmak istedigim
dosyanin adini belirlemeliyim. Bu boliimii birden fazla yol ile yapabilirim.
Bunlar;

® 1. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra dosyanin iizerinde farenin sol tusu
ile iki defa tiklanir.

e 2. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra farenin sol tusu ile bir defa
tiklanarak secili hale getirilir ve a¢ diigmesine tiklanir.

e 3. Acilacak olan dosyanin ismi a¢ penceresinde dosya adi boliimiine yazilarak ag

diigmesine tiklanir.

Ben son islem basamagimda belirtilen yontemlerden birincisini kullanmak istiyorum.
Diger yontemleri de daha sonra anlatacagimiz dosya agma yontemleri i¢inde kullanalim.
Acmak istedigim dosyamin iizerine gelerek farenin sol tusu ile iki defa tikliyorum ve

dosya agma islemini tamamliyorum.

Alstirma 1

Simdi ayni islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. Microsoft Word programinda
onceki dersimizde kaydetmis oldugunuz “sevdigim meyveler” isimli dosyanizi a¢cin. Bu
dosyanizda sevdiginiz meyvelerden bes tanesinin ismi bulunmaktaydi. Simdi bu

dosyaniza daha onceden yazmis oldugunuz ilk iki meyvenin her biri i¢in bu meyveleri
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tanimlayici, acgiklayict iki-iic climle yazin. Bunun icin Oncelikle daha Onceden
kaydetmis oldugunuz bu dosyayr acmamz gerekiyor. Bu dosyanmizi acarken size
anlattigim islem basamaklarmni  kullanm. Bunu yaparken takildiginiz veya
hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi icin perdeye yansittiim yonergeye
bakabilirsiniz. Dosya actiktan sonra yazacagimniz bilgiler, bu meyveler ile ilgili kendi
diisiinceleriniz olabilecegi gibi, rengi, tadi, icerdigi vitaminler, yetistirildigi bolgeler
gibi tanimlayic1 Ozellikleri de olabilir. Ancak her bir meyve i¢in yazdiklariniz iig
climleyi ge¢mesin. Dosyanizda degisiklikler yaptiktan dosyanizi kaydedin ve kapatin.
Kaydetmeyi unutmaym, ciinkii bu dosyayr birazdan yeniden kullanacagiz. Her bir
O0grenci gosterilen yontem ile agma iglemini gerceklestirir ve sonrasinda daha 6nceden

ogrendikleri kaydetme yontemlerinden biri ile dosyalarini kaydederek kapatirlar.

Geribildirim: Ogrenciler kayith bir dosyayr agmada dikkat edilecek ilkeleri kendi
ciimleleri ile ifade ederler. Alistirmaya ge¢ilmeden Once anlasilmayan bir yer olup
olmadig1 6grencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
ogrencilerin islem igindeki adimlar1 dogru uygulayip uygulamadiginmi ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iliskisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, dosya acma islemini gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklari

sorulur ve gosterilir.

Menii ¢ubugunu kullanarak kayitli bir dosyanin nasil agilacagim 6grendik. Simdi de
ara¢ cubugunu kullanarak kayith bir dosyanin nasil a¢ilacagini gérelim. Microsoft Word
programinda birden fazla ara¢c ¢cubugu bulunmaktadir. Dosya igslemlerinin yapildig: arag
cubugunun ismi ise standart ara¢ ¢cubugudur. Bir baska deyisle bir dosyay1 agmak icin
kullanilacak olan a¢ komutunun simgesinin bulundugu ara¢ ¢ubugu da standart arag

cubugudur.

Simdi bu yontemin kullanimini dikkatli bir sekilde izleyin. Yine “sevdigim meyveler”

isimli dosyam ile ¢calismak istiyorum. Ancak bu dosyami biraz 6nce kapatmistim. Bu

140



EK 4-C Devam

nedenle tekrar agmam gerekiyor. Bu defa da dosyami standart ara¢ cubugunu kullanarak

acacagim.

e Standart ara¢ cubugunda a¢c komutunun simgesi olan & simgesine farenin sol
tusu ile bir defa tiklanr.

e Ekrana gelen a¢ penceresinde bak yazan boliimden agmak istenilen dosyanin
sabit diskte kayitlt oldugu yeri belirliyorum. A¢ penceresinde bulunan ‘“bak”
yazan boliimiin sag tarafindaki agilir oka tiklayarak karsima gelen acilir listede
masaiistii tizerinde farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

e Su an karsima masaiistiinde bulunan klasorler geldi. Burada “kaydetme
islemleri” isimli klasor iizerine gelerek farenin sol tusu ile iki defa tikliyorum ve
klasoriimiin agilmasini sagliyorum.

¢ Simdi a¢ komutunun iletisim kutusunda dosya adi boliimiinde agmak istedigim
dosyanin adini belirlemeliyim. Bu boliimii birden fazla yol ile yapabilirim.
Bunlar;

® 1. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra dosyanin iizerinde farenin sol tusu
ile iki defa tiklanir.

e 2. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra farenin sol tusu ile bir defa
tiklanarak secili hale getirilir ve a¢ diigmesine tiklanir.

e 3. Acilacak olan dosyanin ismi a¢ penceresinde dosya ad1 boliimiine yazilarak ag

diigmesine tiklanir.

Bu defada son islem basamaginda farkl bir yol izleyelim. Bunun i¢in agilacak olan
dosya adi lizerinde farenin sol tusu ile bir defa tiklayarak secili hale getiriyorum ve
farenin sol tusu ile a¢ diigmesine tikliyorum. Su an dosyanu actim. {1k 6grendigimiz
yontem ile dosyami actigimda, dosyamda bulunan ilk iki meyveye ait tanimlayici-
aciklayici bir iki climle yazmistim. Simdi de diger iki meyveme ait ayni islemleri

gergeklestiriyorum.

Islemim bittikten sonra dosyami kaydediyorum ve kapatiyorum.
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Ahstirma 2

Simdi ayn islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. “Sevdigim meyveler” isimli
dosyanizi agin. Simdi bu dosyaniza daha dnceden yazmis oldugunuz diger iki meyvenin
her biri icin bu meyveleri tanimlayici, agiklayici iki-ii¢ climle yazin. Bunun icin
oncelikle daha Onceden kaydetmis oldugunuz bu dosyayr agmaniz gerekiyor. Bu
defasina dosyanizi acarken standart ara¢ cubugunu kullanin. Bunu yaparken takildiginiz
veya hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye yansittigim
yonergeye bakabilirsiniz. Dosya actiktan sonra yazacaginiz bilgiler, bu meyveler ile
ilgili kendi diisiinceleriniz olabilecegi gibi, rengi, tadi, icerdigi vitaminler, yetistirildigi
bolgeler gibi tanimlayict 6zellikleri de olabilir. Ancak her bir meyve i¢in yazdiklariniz
lic ciimleyi gecmesin. Dosyanizda degisiklikler yaptiktan dosyamizi kaydedin ve
kapatin. Kaydetmeyi unutmayin, ¢iinkii bu dosyayr birazdan son bir defa daha
kullanacagiz. Her bir 6grenci gosterilen yontem ile agma islemini gerceklestirir ve
sonrasinda daha Onceden Ogrendikleri kaydetme yontemlerinden biri ile dosyalarini

kaydederek kapatirlar.

Geribildirim: Alistirmaya gecilmeden ©nce anlasilmayan bir yer olup olmadigi
ogrencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
ogrencilerin islem igindeki adimlar1 dogru uygulayip uygulamadigini ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iliskisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, dosya acma islemini gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklari

sorulur ve gosterilir.
Su ana kadar kayith olan bir dosyay1 agmak icin kullanilabilecek iki yontem ogrendik.

Bunlardan bir tanesi menii gubugunu, digeri standart ara¢ cubugunu kullanmakti. Simdi

kayith bir dosyay1 agmak i¢in son bir yontem daha 6grenecegiz. Bu son yontem ile bir
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acmayr ise klavyedeki a¢ komutunun kisayol tuslarmmi kullanarak

gerceklestirecegiz.

Oncelikle bu yontemi nasil kullanacagimizi kendi dosyam iizerinde ben gosterecegim,

sizden perdeden uyguladigim islem basamaklarim1 dikkatli bir sekilde izleyin.

Sonrasinda da ayni yontemi kendi dosyanizda siz uygulayacaksiniz.

Klavyeden a¢ komutunun kisayol tuslar1 olan Ctrl ve O harf tuslar1 birlikte
kullanilir.

Ekrana gelen a¢ penceresinde bak yazan boliimden agmak istenilen dosyanin
sabit diskte kayith oldugu yeri belirliyorum. A¢ penceresinde bulunan “bak”
yazan boliimiin sag tarafindaki agilir oka tiklayarak karsima gelen acilir listede
masaiistii tizerinde farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

Su an karsima masaiistinde bulunan klasorler geldi. Burada ‘“kaydetme
islemleri” isimli klasor iizerine gelerek farenin sol tusu ile iki defa tikliyorum ve
klasoriimiin agilmasini sagliyorum.

Simdi a¢ komutunun iletisim kutusunda dosya adi boliimiinde acmak istedigim
dosyanin adini belirlemeliyim. Bu boliimii birden fazla yol ile yapabilirim.
Bunlar;

1. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra dosyanin iizerinde farenin sol tusu
ile iki defa tiklanir.

2. Acilacak olan dosya belirlendikten sonra farenin sol tusu ile bir defa
tiklanarak secili hale getirilir ve a¢ diigmesine tiklanir.

3. Acilacak olan dosyanin ismi a¢ penceresinde dosya adi boliimiine yazilarak ac

diigmesine tiklanir.

Son boliimde yani dosya ismimi belirleyerek dosya agma islemimi tamamlamada bu

defa da farkli bir yol izleyelim. Ac¢ilacak olan dosyamin ismini a¢ penceresinde dosya

ad1 boliimiine yaziyorum ve farenin sol tusu ile a¢ diigmesine tikliyorum. Sonrasinda
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dosyamda yazili bulunan son meyve icin de dnceki meyveler icin yazdiklarima benzer

bir iki climle yaziyorum. Dosyami kaydediyorum ve kapatiyorum.

Ahstirma 3

Simdi ayni islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. “Sevdigim meyveler” isimli
dosyanizi a¢in. Simdi bu dosyaniza daha dnceden yazmis oldugunuz son meyve icin de
tanimlayici, acgiklayict iki-iic climle yazin. Bunun icin Oncelikle daha Onceden
kaydetmis oldugunuz bu dosyayi agcmamz gerekiyor. Bu defasina dosyanizi acarken
standart ara¢ cubugunu kullanin. Bunu yaparken takildigimiz veya hatirlayamadiginiz
yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye yansittigim yonergeye bakabilirsiniz.
Sonrasinda dosyamda yazili bulunan son meyve icin de Onceki meyveler igin
yazdiklarima benzer bir iki climle yaziyorum. Dosyamizda degisiklikler yaptiktan
dosyanizi1 kaydedin ve kapatin. Her bir dgrenci gosterilen yontem ile agcma islemini
gerceklestirir ve sonrasinda daha dnceden 6grendikleri kaydetme yontemlerinden biri ile

dosyalarini kaydederek kapatirlar.

Geribildirim: Alistirmaya gecilmeden ©nce anlasilmayan bir yer olup olmadig:
ogrencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
ogrencilerin islem igindeki adimlar1 dogru uygulayip uygulamadigim ve aligtirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iliskisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, dosya acma islemini gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklari

sorulur ve gosterilir.

Ozet
Bu dersimizde bir dosya a¢ma isleminin ne zaman yapilabileceginiz, neden 6nemli
oldugunu ve Microsoft Word programi igerisinde daha onceden olusturulmus ve

kaydedilmis bir dosyanin a¢ilmasinda kullanilabilecek farkli yontemleri 6grendik.
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Microsoft Word programinda bir dosyay1 agmak i¢in oncelikle o dosyanin daha 6nceden
olusturulmus ve kaydedilmis olmast gerekir. Daha Onceden olusturulmus ve
kaydedilmis dosyalar1 acarak, ilizerinde degisiklikler yapabilir, eger calismamiz yarim
kaldiysa tamamlayabiliriz. Boylelikle yarim kalan ¢calismalarimizi tekrar bastan yapmak
yerine, kaldigimiz yerden devam edebiliriz. Dosya acma islemi ile sadece kendi
dosyalarimiza degil, ayn1 zamanda diger kullanicilar tarafindan hazirlanmis olan ve bize
faydali olacagmi disiindiigiimiiz, agmaya karst korumali olmayan tim Word

dosyalarina ulasabiliriz.

Daha onceden olusturulmus ve kaydedilmis bir dosyayr menii ¢cubugunu, standart arac

cubugunu ve kisayol tuslarini kullanarak ii¢ farkli yontem ile agabiliriz.
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EK 4-D
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA ACMA” KONUSU

YONERGELERI
I. YONTEM
- > Dosya | Ddzen  Gordndm
1. iISLEM BASAMAGI = Ac..  Ch4o

H kavdet  Cors

Farenin sol tusu ile dosya meniisiine R b oo

bir defa tiklanir. Sayfa Yapsi...
¥
2- ISLEM BASAMAGI Doswa | Digen  GOrdndm  Ekle  Bigim  Ara
[ veni... Chel
Dosya meniisii acihr listesinden a¢ ______, [& ac. 40
komutunun iizerine gelinir ve Kapat
farenin sol tusu ile bir defa tiklanir. B Kaydet Chrles

Earkl kawdet. ..

3. ISLEM BASAMAGI

Ekrana gelen ac¢ penceresi iletisim s |[§ ;E:Z:unm -

kutusunda bak boélimiiniin sag o ) Bigisayam o

tarafindaki acihir oka bir defa ﬁ ) Ahmet Kiigitker - Belgeler

tiklamir ve listeden “Yerel Disk Gegi3 () Feryal Kigiker - Belgeler

D” farenin sol tusu ile bir defa (2 Paylaglan Belgeler
EE—— ,0}6 Yerel Disk (D:)

tiklanarak acilir.

4. ISLEM BASAMAGI _

Baki | Yersl Disk(D:) Ik
“Kaydetme Islemleri” isimli klasoriin (CDocuments and Settings ()VALUEADD
. ) . . . 4 | [C)Fants [CWINDOWS
iizerine gelinerek farenin sol tusu ile B B Kiss
. Gegrils eni Klasdr
bir defa tiklanir. [Chimages @feedhack.htr
,O, [kl pregame. hikre
—_—> j (S aDETME T5LEMLERT ] e e
5. ISLEM BASAMAGI

Bk | KAYDETME ISLEMLER] v &
“Kaydetme islemleri” Kklasorinde —
bulunan  “Sevdig¢im meyveler” Q
isimli dosya farenin sol tusu ile iki
defa tiklanarak acilir.

i Sevdigim meyvelsr.doc

(3Egmis
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II. YONTEM
1. iISLEM BASAMAGI

Farenin sol tusu ile dosya , 4 HE
meniisiine bir defa tiklanir. li' H ﬁ % & \?

2 ISLEM BASAMAG

Ekrana gelen ac¢ penceresi iletisim Baki | 4 Blgisayarm .
kutusunda bak boliimiiniin sag Masaiisti A
tarafindaki acihr oka bir defa 3 o Bigsayam

tiklanir ve listeden “Yerel Disk D” (29 Ahmet Kigtker - Beleler

. X . Gegmis Feryal Kilgiker - Belgeler
farenin sol tusu ile bir defa gpawaﬂaﬂ Belgeler

tiklanarak acilir. — O Verel Diek (D)

3. ISLEM BASAMAGI _

Bk, |’=.f Yerel Disk () j
“Kaydetme  Islemleri” isimli ()Documents and Settings () VALLEADD
klasoriin iizerine gelinerek farenin ﬁ (Dfarts (DWINDOWS
sol tusu ile bir defa tiklanir. Gegmis |16 (e Kl
[Cimages @Feedback.htr
7 kel pregame.htrr
E—_ j [, AYDETME [SLEMLERT racnotinstalle

4. ISLEM BASAMAGI

Bk | KAYDETME ISLEMLER] v @

il Sevvdidim meyveler,doc

“Kaydetme islemleri” klasoriinde —>
bulunan “Sevdigim meyveler” Q
isimli dosya farenin sol tusu ile Gegris
bir defa tiklanarak secili hale

5. ISLEM BASAMAGI
Ac¢ komutu iletisim kutusundaki > e -1
ac¢ diigmesi iizerinde farenin sol — |
Ipta

tusu ile bir defa tiklanir.
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III. YONTEM
1. iSLEM BASAMAGI
Klavyeden Ctrl ve O harf
tuslarina birlikte basilir. - 5

2. ISLEM BASAMAGI

Ekrana gelen ac¢ penceresi iletisim
kutusunda bak boliimiiniin sag
tarafindaki aciir oka bir defa
tiklanmir ve listeden “Yerel Disk D”
farenin sol tusu ile bir defa
tiklanarak acilir.

3. ISLEM BASAMAGI
“Kaydetme  Islemleri”  isimli

klasoriin iizerine gelinerek farenin
sol tusu ile bir defa tiklanir.

4. ISLEM BASAMAGI

Ac¢ penceresindeki ‘dosya adi”

boliimiine “Sevdigim meyveler”
yazilir.
5. ISLEM BASAMAGI

A¢ komutu iletisim kutusundaki a¢
diigmesi iizerinde farenin sol tusu ile

bir defa tiklanir.

— >

—_—

o
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@ Masaistii
ﬁ
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) Abmet Kiigiker - Belgeler

GECrig ) Feryal Kiigiker - Belgeler
) Paylaglan Belgeler
,0}5 L= erel Disk (D:)

Bak; |’='.f Yerel Disk [t j
I3 Documents and Settings 1) WALLUEADD
-4 | [Sifants [CIWINDOWS
Geris D136 |2 Yeni Klastr
[Cimages @Feedback.htr
A kel pregame.htrr
_\‘i BITEATEATENEN  Bamotinstale

Dosyaadh  [sevdiimmeyveler
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EK 4-E
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA DOSYA ACMA” KONUSU
CALISMA SORULARI

. Microsoft Word programinda daha 6nceden olusturulmus bir dosyanmn menii

cubugu kullanilarak acilmasinda uygulanan islem basamaklarini sirasi ile

yazmiz.

. Microsoft Word programinda daha dnceden olusturulmus bir dosyanin standart

ara¢ cubugu kullanilarak acilmasinda uygulanan islem basamaklarini sirasi ile

yazimiz.

. Microsoft Word programinda daha 6nceden olusturulmus bir dosyanin kisayol

tuslann kullanilarak acilmasinda uygulanan islem basamaklarin1 sirasi ile

yazmiz.

. Microsoft Word programinda bir dosya i¢cin agma parolasinin kullanilmas1 hangi

durumlarda tercih edilir?

. Microsoft Word programinda bir dosyayr ac¢mak istedigimizde “ac”

penceresinde goriinen dosya tiirli ne demektir?
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA METIN BICIMLENDIRME”

KONUSUNUN AMACLARI VE DAVRANISSAL AMACLARI

Amacg 1:

Microsoft Word programinda bir metni bicimlendirme ile ilgili ilkeler bilgisi

Davranissal Amaclar

1. Olusturulmus olan bir metin iizerinde degisiklik yapabilmek i¢in metnin secili
olmasi gerektigini sdyleme.

2. Herhangi bir metin secili olmadan yapilan degisikliklerin imlecin
konumlandirildig1 yerden itibaren bir sonraki degisiklige kadar gecerli olacagini
sOyleme.

3. Ayn metin iizerinde birden fazla bicimlendirme 6zelliginin kullanilabilecegini
sOyleme.

4. Verilen bir dizi secenek arasindan bir metni bi¢cimlendirirken dikkat edilmesi
gereken kurallar1 secip isaretleme.

Amac 2:

Microsoft Word programinda olusturulmus bir dosyada yer alan bir metni secili hale

getirebilme.

Davranissal Amaclar

1.

Fareyi kullanarak metnin istenilen bir bliimiinii segme.

2. Klavyedeki tuslar1 kullanarak metnin istenilen bir boliimiinii segme.

3. Menii ¢ubugunu kullanarak tiim metni se¢me.

Amac 3:

Microsoft Word programinda menii cubugunu kullanarak bir metni bi¢imlendirebilme

Davranissal Amaclar

1.

Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yazi tipini degistirme.
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2. Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yazi tipi boyutunu degistirme.

3. Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yazi tipi stilini degistirme.

4. Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yaz1 tipi rengini degistirme.
Amac 4:

Microsoft Word programinda ara¢ ¢ubugunu kullanarak bir metni bigimlendirebilme

Davranissal Amaclar

1.

2
3.
4

Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yazi tipini degistirme.
Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yazi tipi boyutunu degistirme.
Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yaz: tipi stilini degistirme.

Secilen bir metnin ya da yazilacak bir metnin yaz1 tipi rengini degistirme.
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA METIN BICIMLENDIRME”
KONUSUNDA YER ALAN iLISKIiSEL VE ISLEMSEL KURALLAR

Mliskisel Kurallar

1. Olusturulmus olan bir metin iizerinde degisiklik yapabilmek i¢in, istenilen metin
secili durumda olmalidir.

2. Microsoft Word programinda hicbir metin se¢ilmeden yapilan bigimlendirme
islemlerinin yazilacak olan metinde gecerli olmasi i¢in, imle¢ yazilacak olan
metinin baglangi¢ boliimiine konumlandirilmalidir.

3. Herhangi bir metin segmeden metin bicimlendirmede yapilan degisiklikler
yapilan bir sonraki degisiklige kadar yazilacak olan metinde gecerlidir.

4. Metin lizerinde, uygulanan bir bi¢cimlendirme 6zelligi istenildiginde yeniden

degistirilebilir.

Islemsel Kurallar

Metini se¢ili duruma getirme
L.yol
Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan sonra fare, sol tusuna basili

tutularak metnin sonuna dogru siiriiklenir.

IL.yol
Secilmek istenen satirin en basina fare getirilip, fare saga bakan bir ok goriiniimiinii

ald1g1 zaman sol tusa basilip tiim satir secilir.

III.yol

“Shift+Y6n tuslar’” kullanilarak metin secilir.

IV.yol
“Shift+Page Up/Page Down” tuslar1 kullanilarak metin sayfa sayfa secilir.

152



EK 5-B Devam

V.yol
“Diizen” meniisiine girilerek “Tiimiinii Se¢” komutuna tiklanarak veya “Ctrl+A” tuslar1

kullanilarak metnin tiimii se¢ilir.

Menii ¢ubugunu kullanarak metin bi¢imlendirme

1.a. Olusturulmus bir metnin bi¢cim 6zellikleri degistirilmek isteniyorsa, herhangi bir
secme yontemi kullanilarak istenilen metin boliimii segilir.

1.b. Olusturulacak olan bir metnin bicim 0Ozellikleri degistirilmek isteniyorsa,
yazilacak metnin bagslangic boOliimiine fare imleci sol tusuna tiklanarak
konumlandirilir.

2. Fare gostergeci “bicim” meniisiiniin lizerine getirilerek farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.

“Bi¢im” meniisiinden farenin sol tusu ile “yazi tipi” komutuna bir defa tiklanir.

4. Ekrana gelen “yazi tipi” penceresinde “yazi tipi” boliimiinde istenilen yazi tipine
farenin sol tusu ile bir defa tiklanr.

5. “Yaz tip1” penceresinde “yazi tipi stili” boliimiine gelinir, farenin sol tusu ile
istenilen yaz1 tipi stili secilir.

6. “Yazi tipi” penceresinde “yazi tipi rengi” boliimiine gelinir, farenin sol tusu ile
asag1 ok isaretine tiklanir ve istenilen renk secilir.

6.a. “Yaz tipi” penceresinde “yazi tipi boyutu” boliimiine gelinir, farenin sol tusu

ile ok isaretine tiklanir ve istenilen boyut secilir.

6.b.“Yaz1 tipi” penceresinde “yazi tipi boyutu” boliimiine gelinir, istenilen yazi tipi

boyutu klavye kullanilarak yazilir.

7. Farenin sol tusu ile “yazi tipi” penceresindeki “tamam” diigmesine bir defa

tiklanir.
Bi¢imlendirme Ara¢ Cubugunu Kullanarak Metin Bigimlendirme

1.a. Olusturulmus bir metnin bi¢cim 6zellikleri degistirilmek isteniyorsa, herhangi bir

secme yontemi kullanilarak istenilen metin boliimii secilir.
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1.b. Olusturulacak olan bir metnin bicim 0Ozellikleri degistirilmek isteniyorsa,
yazilacak metnin bagslangic boOliimiine fare imleci sol tusuna tiklanarak
konumlandirilir.

2. “Bicimlendirme” ara¢ c¢ubugunda “yazi tipi” komutunun simgesi olan

<A Times New Roman  simgesindeki ok isaretine farenin sol tusu ile bir defa

tiklanir.
3. Acilan *“yazi tipi” listesinden istenilen yazi tipi fare veya klavye kullanilarak
secilir.
4. Metnin koyu yazilmasi isteniyorsa bi¢cimlendirme ara¢ cubugundan

simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

5. Metnin italik yazilmasi isteniyorsa bicimlendirme ara¢ cubugundan

simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

6. Eger metnin alt1 ¢izili yazilmasi isteniyorsa bicimlendirme ara¢ cubugundan =

simgesine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

7. Bicimlendirme ara¢ ¢ubugunda “yazi tipi rengi” komutunun simgesi olan & -
simgesindeki ok isaretine farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

8. Acilan “yazi tipi rengi” listesinden istenilen yazi tipi renginin iizerinde farenin
sol tusu ile bir defa tiklanir.

9. Bi¢imlendirme ara¢ cubugunda “yazi tipi boyutu” komutunun simgesi olan
1~ simgesindeki ok isaretine farenin sol tusu ile bir defa tiklanur.

10.a. Acilan “yazi tipi boyutu” listesinden istenilen yazi tipi boyutu iizerine

gelinerek farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

10.b. Istenilen yaz1 tipi boyutu klavye kullanilarak yazilir ve “enter” tusuna basilir.
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EK 5-C
“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA METIN BICIMLENDIRME”
KONUSU OGRETIM ETKINLIGi

Konu: Microsoft Word programinda metin bicimlendirme

Ders Siiresi: 80 dk.

Dersin islenisi:

Ogretime Hazirhik (Giris) Asamasi

Dikkat Cekme: Ana bilgisayarda Microsoft Word programi acilir ve projeksiyon
yardimi ile perdeye yansitilarak Ogrencilerin, ana bilgisayarda acik olan Word
progranmini gormeleri saglanir. Ogretmen, Microsoft Word programinda daha dnceden
kaydedilmis olan “sevdigim meyveler” isimli dosyay1 acar. A¢ilan dosyadaki metinin
tamam1 Word programu tarafindan otomatik bi¢cimlendirmelerine gore diizenlenmistir.
Ogretmen “Daha onceden olusturmus oldugum sevdigim meyveler isimli dosyami
actim. Sizce bu yazinin goriiniimii nasil olsaydi daha ilgi ¢ekici, daha okunakli ve daha
giizel olurdu.”. Bu soruya karsilik Ogrencilerin farkli yazi biiyiikliiklerden, farkli
renklerden ve farkli bicimlendirmelerden bahsetmeleri beklenir. Ogrenciler, dosyadaki
yazilarin goriinimii hakkinda diistincelerini sodyledikten sonra, Ogretmen sorar
“Gordiigiiniiz gibi her birimize gore bir yazinin goriiniimiiniin nasil daha giizel olacagi
degisiyor. Sizce acaba dosyamizda yazdigimiz metin hatta yazdigimiz harf, kelime,
climle i¢in farkli yazi biiyiikliikleri, renkler ve yazi tipleri kullanmamiz miimkiin olabilir
mi?” seklinde bir soru yonelterek Ogrencilerin Ogretilecek konuya dikkatlerinin
cekilmesini saglar. Birka¢ 0grenciye soz hakki verilerek kisa siireli bir tartigma ortami

olusturulur.

Ogretim Amaclarim Aciklama: Verilen yanitlara paralel olarak metin bicimlendirme
isleminin tanimu yapilir. Derste ne tiir bir icerik iizerinde durulacagi ve dersin sonunda
ogrencilerin kazanacaklar1 yeterlilikler agiklanir. Ogretmen “Yazdigimiz veya

yazacagimiz bir metin rengi, yaz1 tipi, yazi stili, yazi tipi boyutu ile ilgili yapilan
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degisikliklere metin bicimlendirme denir. Bu dersimizde Microsoft Word programinda
yazdigimiz ve yazacagimiz metinlerin renginin, yazi tipinin, yazi tipi boyutunun, yazi
tipi stilinin nasil degistirilebilecegini, bu degisiklikleri yaparken nelere dikkat etmemiz
gerektigini ve metin bicimlendirme islemlerinde kullanilabilecek farkli yontemler olup

olmadigini 6grenecegiz” diye aciklama yapar.

flgi ve Giidiilenmeyi Canlandirma: Microsoft Word programinda dosyamzda bulunan
metin i¢in istediginiz ve sevdiginiz rengi, yazi tipini, yazi tipi stilini ve yazi tipi
boyutunu degistirerek dosyaniz1 daha giizel, ilgi cekici hale getirebilir, dosyanizin daha

kolay okunur ve anlasilir olmasin1 saglayabilirsiniz.

Ogretim Asamast:

Gerekli (")nbilgileri Animsatma: Ogrenciler tarafindan daha Onceden bilinen,
hatirlatilmasinin gerekli oldugu ve konunun Ogretilmesini kolaylastiracag diisiiniilen
kavram ve ilkeler aciklamr. Ogretmen, “bir metin bigimlendirme isleminin nasil
yapilacagi ve yapilirken nelere dikkat edilmesi gerektigine gecmeden Once ders
siiresince karsilasabilecegimiz, daha Onceden bildiginiz ancak hatirlamada giicliik
cekebileceginiz veya yeni Ogreneceginiz kavram ve ilkeleri agiklayalim” diyerek,
konuda gececek kavramlar1 ve ilkeleri perdeye yansitarak anlamlarini aciklar ve

gerektigi yerde uygulamasini gosterir.

Kavramlar

On kosul kavramlar

Dosya: Microsoft Word programinda caligma sayfasina verilen isimdir.

Menii: Icerisinde komutlarm bulundugu acilir listelerdir.

Komut: Kullanicinin bilgisayarda yapmak istedigi islemler icin bilgisayar1
yonlendirmede kullandig1 emirlerdir.

Ara¢ Cubugu: Meniilerde bulunan komutlarin simgelerinin bulundugu ve ayni

zamanda komutlarin bu simgeler ile de ¢alistirilmasini saglayan boliimdiir.
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Kisayol tuslari: Meniilerde komutlarin sag tarafinda gosterilen ve istenilen komutun

klavye kullanilarak calistirilmasini saglayan tuslardir.

Yeni Ogrenilecek Kavramlar

Metin: Bir yaziy1 bi¢cim, anlatim ve noktalama Ozellikleriyle olusturan kelimelerin
biitiiniidiir.

Bicimlendirme Ara¢ Cubugu: Bir metni bicimlendirilmesi islemleri ile ilgili
meniilerde bulunan komutlarin simgelerinin bulundugu ara¢ cubugudur.

Yaz tipi: Bir metinde yer alan yazilar i¢in kullanabilecegimiz yazi ¢esitleridir.

Yamn tipi stili: Bir metinde yer alan yazilar i¢in kullanabilecegimiz yazi tipi tarzlaridir.
Word programimda bir yazmin kalin, italik ve alti ¢izili yazilmasi farkli yazi tipi
stilleridir.

Yaz tipi boyutu: Bir metinde yer alan yazinin biiytikligiidiir.

Metin bicimlendirme: Bir metnin bi¢im 6zelliklerinde (yaz1 tipi, yaz1 tipi stili, yaz1 tipi
boyutu ve rengi) degisiklik yapilmasi islemidir.

Bir metinin secili olmasi: Bir metin iizerinde herhangi bir metin bigimi 6zelligini
kullanabilmemiz i¢in metin iizerinde oncelikle yapilmasi gereken islemdir. Klavye veya

fare kullanilarak metin secili hale getirilebilir.

Ilkeler
e Herhangi bir meniiyii, komutu veya diigmeyi fare ile secmek veya calistirmak
icin menii veya komut lizerinde farenin sol tusu ile bir defa tiklanmalidir.
¢ Bir metin yazmak i¢in istenilen boliimde farenin sol tusu ile tiklayarak yazi

imleci konumlandirilmalidir.

Bilgi Isleme ve Uygulama, Alstirmalar ve Geribildirim: Dersin basinda da
belirttigimiz gibi bir metinin rengini, yazi tipi boyutunu ve stilini, yazi tipinin
degistirebiliriz. Biz bu 0Ozelliklere metin bi¢cimi Ozellikleri diyoruz. Microsoft Word
programinda metin bicimlendirme isleminde kullanilabilecek birden fazla yontem

vardir.
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Microsoft Word programinda bir metnin bi¢imlendirilmesinde dikkat edilmesi gereken
kurallar vardir. Bu kurallardan en 6nemlileri eger yazdigimiz bir metinin bi¢imlendirme
ozelliklerini degistirmek i¢in, degisiklik yapmak istedigimiz metini se¢gmemiz
gerekiyor. Eger yazacagimiz bir metinin bicimlendirme 6zelliklerini ayarlamak i¢in, o
zaman imlecimizi yazacagimiz metinin baslangic bdoliimiine konumlandirmamiz

gerekiyor.

Oncelikle metin bi¢cimlendirme islemine ge¢meden once yazdigimiz bir metni se¢cme
isleminin nasil yapilacagini 6grenelim. Yazdigimiz bir metni secerken yazili metinin
tamamin1 segebilecegimiz gibi metinde bulunan bir harf, kelime, satir veya paragrafi da
secebiliriz. Bu secme islemlerinin yapilmasinda her biri icin gecerli olan se¢cme
yontemleri oldugu gibi bahsettigim her bir boliimiin se¢ilmesi i¢in 6zel yontemler de
bulunmaktadir. Simdi sirasiyla kullanacagimiz her bir segcme yontemini oncelikle ben
anlatayim ve siz de perdeden beni izleyin. Aym islemleri sonrasinda kendi dosyanizda

siz uygulayacaksiniz.

Microsoft Word programinda daha once kaydettigim “sevdigim meyveler” isimli
dosyami agiyorum. Simdi bu dosyam iizerinde 6ncelikle gerek bir metinin tamamini, bir
harfi, kelimeyi, satir1 veya bir paragrafi se¢cmede kullanabileceginiz iki yontemi
anlatacagim. Bu yOntemlerden bir tanesi fare ile, bir digeri de klavye kullanilarak
gerceklestirilir.

e Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan sonra farenin sol
tusuna basili tutarak metnin sonuna dogru (se¢mek istedigim boliime kadar)
siiriikliyorum. Bu sekilde bir harfi, satiri, kelimeyi, paragrafi ve metnin
tamamini sirasi ile seciyorum.

e Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan sonra Shift+Yon
tuslar1 kullanilarak metin se¢ilir. Bu sekilde bir harfi, satir1, kelimeyi, paragrafi

ve metnin tamamini sirast ile se¢iyorum.
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Bunun diginda bir satirin, kelimenin, paragrafin veya metnin tamaminmn se¢ilmesinde

her biri i¢in 6zel olarak kullanilabilecek yontemler de vardir.

Metinde gegen bir kelimeyi segmek i¢in;
e Fare secilmek istenen kelimenin lizerine getirilir, farenin sol tusu ile iki defa

tiklanir.

Metinde bulunan bir satir1 segmek i¢in;
e Secilmek istenen satirin en basma fare getirilip, fare saga bakan bir ok

goriiniimiinii aldi1g1 zaman sol tusa bir defa basilip tiim satir segilir.

Metinde bulunan bir paragrafi segmek i¢in;
e Secilmek istenen paragrafta bulunan bir satir bagina fare getirilip, fare saga
bakan bir ok goriiniimiinii aldig1 zaman sol tusa iki defa basilarak tiim paragraf

secilir.

Metinin tamamin1 se¢mek icin;
e Diizen meniisiine girilerek Tiimiinii Se¢ komutuna tiklanarak veya Ctrl+A tuslar:

kullanilarak metnin tiimii se¢ilir.

Alstirma 1

Simdi ayni islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. Microsoft Word programinda
onceki dersimizde kaydetmis oldugunuz “sevdigim meyveler” isimli dosyanizi acim.
Simdi bu dosyanizda anlattigim tiim se¢me yOntemlerini uygulayin. Bunu yaparken
takildigimmiz veya hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye
yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir 6grenci gosterilen farkli yontem ile metin

tizerinde farkli secme islemlerini gerceklestirirler.

Geribildirim: Ogrenciler bir metin se¢me isleminde dikkat edilecek ilkeleri kendi

climleleri ile ifade ederler. Alistirmaya gecilmeden 6nce anlasilmayan bir yer olup
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olmadig1 6grencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
Ogrencilerin metin se¢gme yOntemlerini dogru uygulayip uygulamadigini izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iligkisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
Ogrencilere, bir metin secme islemini gergeklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar:

sorulur ve gosterilir.

Simdi Microsoft Word programinda metin bigimlendirme isleminin nasil yapilacagini
O0grenelim. Bu dersimizde bir metinin menii ¢ubugunu ve ara¢ cubugunu kullanarak
nasil bicimlendirilecegini 6grenecegiz. Ben kendi bilgisayarimda metin bigimlendirme
isleminin nasil yapilacagini gosterirken, siz de perdeden uyguladigim islem

basamaklarim dikkatli bir sekilde izleyin.

“Sevdigim  meyveler” isimli dosyamda metin bi¢imlendirme islemlerini
gerceklestirecegim. Istedigim metinleri 6grendigimiz metin se¢me yontemlerinden
hangisi veya hangileri uygun ise onlar1 kullanacagim. Ayni1 zamanda yaptigim calisma
icin bir de yeni baglik olusturacagim. Ben dosyam iizerinde metinin yaz1 tipini, rengini,
yazi stilini ve yazi tipi boyutunu degistirirken siz de perdede benim uyguladigim islem
basamaklarm dikkatli bir sekilde izleyin. Once ben nasil yapildigini gosterecegim,
sonra siz aym islemleri kendi bilgisayarinizda kendi dosyamiz iizerinde

uygulayacaksiniz.

[Ik olarak menii cubugunu kullanarak yazdigimiz ve yazacagimiz bir metinin

bicimlendirme 6zelliklerini degistirmeyi 6grenelim.

e Oncelikle ogrendigimiz secme yontemlerinden uygun olan bir tanesini
kullanarak degistirmek istedigim metin boliimiinii seciyorum.

® Fare gostergecini bicim meniisiiniin iizerine getirerek farenin sol tusu ile bir defa
tikliyorum.

® Bicim meniisiindeki yazi tipi komutuna farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.
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e [Ekrana gelen yaz tipi penceresinde bulunan yazi tipi boliimiindeki istedigim
yaz1 tipine farenin sol tusu ile bir defa tiklryorum.

® Yaz tipi penceresindeki yazi tipi stili boliimiine gelerek istedigim yazi tipi
stiline farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

® Yazi tipi penceresindeki yazi tipi boyutu bdliimiinde bulunan acilir oka
tiklayarak istedigim yazi tipi boyutuna farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.
Ayni zamanda eger acgilir listede istedigim yazi tipi boyutu yoksa istenilen yazi
tipi boyutunu klavyeyi kullanarak yazabilirim.

® Yaz1 tipi penceresindeki yazi tipi rengi bolimiinde acilir oka tiklayarak
istedigim renk iizerinde farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

® Yaz1 tipi penceresindeki tamam diigmesine farenin sol tusu ile bir defa

tikliyorum.

Sectigim bir metin iizerinde yaptigim bu degisiklikleri, ayn1 zamanda dosyama bir
baslik eklemede de gerceklestiriyorum. Bunun i¢in oncelikle farenin sol tusu ile bashk
yazacagim boliimiin baslangi¢c noktasina bir defa tiklayarak imleci konumlandiriyorum,
sonrasinda istedigim bicim Ozelliklerine sahip bir bashik yaziyorum. Menii ¢ubugunu
kullanarak bir metin bi¢cimlendirmede dikkat edilmesi gereken bir baska nokta,
istedigimiz metinin yazi tipi, rengi, yazi tipi stili ve yazi tipi boyutu 6zelliklerinden

sadece istediklerimizi degistirebiliriz.

Alstirma 2

Simdi ayn islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. “Sevdigim meyveler” isimli
dosyanizda metninizin ilk iki meyve ile ilgili boliimiinde metin bicimi Ozelliklerini
menii ¢cubugunu kullanarak degistirin. Ayni zamanda dosyanizin basina istediginiz
renkte, boyutta, yazi tipinde ve stilinde bir baslik ekleyin. Bu dosyanizda metinleri
bicimlendirirken size anlatti@im islem basamaklarint kullanin. Bunu yaparken
takildigimiz veya hatirlayamadiginiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in perdeye
yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir Ogrenci gosterilen yontem ile metin

bicimlendirme islemini gerceklestirir.
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Geribildirim: Ogrenciler metin bicimlendirmede dikkat edilecek ilkeleri kendi
ciimleleri ile ifade ederler. Alistirmaya ge¢ilmeden Once anlasilmayan bir yer olup
olmadig1 6grencilere sorulur. Anlasilmayan boliimler varsa tekrar anlatilir. Ogretmen,
ogrencilerin islem igindeki adimlar1 dogru uygulayip uygulamadigim ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Bir sonraki islemsel ve iliskisel kurallara gegcmeden onceden, alistirma sonunda
ogrencilere, menii c¢ubugunu kullanarak bir metni bi¢imlendirme islemini

gerceklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar1 sorulur ve gosterilir.

Menii cubugunu kullanarak yazdigimiz veya yazacagimiz bir metnin bi¢im 6zelliklerini
degistirmeyi Ogrendik. Simdi de ara¢ c¢ubugunu kullanarak bir metnin bicim
ozelliklerinin nasil degistirilecegini gorelim. Microsoft Word programinda birden fazla
ara¢ cubugu bulunmaktadir. Metin bicimlendirme islemlerinin yapildig: ara¢ cubugunun

ismi ise bicimlendirme ara¢ ¢ubugudur.

Simdi bu yontemin kullanimin1 dikkatli bir sekilde izleyin. Daha sonra ayni islemleri siz
kendi dosyamizda uygulayacaksiniz. Yine “sevdigim meyveler” isimli dosyam ile
caligmak istiyorum. Dosyamda bulunan metnimim son ii¢ meyve ile ilgili béliimlerdeki
yazilarin bi¢cim 0zelliklerini degistirmek istiyorum. Ayni zamanda dosyamin en sonuna

da adimm ve soyadimu istedigim bicim Ozelliklerini kullanarak yazacagim.

e Oncelikle ogrendigimiz secme yontemlerinden uygun olan bir tanesini
kullanarak degistirmek istedigim metin boliimiinii seciyorum.

® Bicimlendirme ara¢ cubugunda yazi tipi komutunun simgesi olan
<A Times New Roman ~ simgesindeki ok isaretine farenin sol tusu ile bir defa
tikliyorum.

e Acilan listeden istedigim yazi tipi iizerinde farenin sol tusu ile bir defa

tikliyorum.
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¢ Bicimlendirme ara¢ cubugunda yazi tipi boyutu komutunun simgesi olan
1~ simgesindeki acilir oka farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

e Acilan listeden istedigim yazi tipi boyutuna farenin sol tusu ile bir defa
tikliyorum. Eger istedigim yazi tipi boyutu yoksa klavye ile istedigim boyutu
yazip enter tusuna basiyorum.

e Metnimin kalin yazilmasmi istiyorum. Bu nedenle bi¢imlendirme arag

cubugundan K simgesine farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

® Metnimin italik yazilmasini istiyorum. Bu nedenle bi¢imlendirme arag

cubugundan T simgesine farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

® Metnimin alt1 ¢izili yazilmasm istiyorum. Bu nedenle bi¢imlendirme arag

cubugundan simgesine farenin sol tusu ile bir defa tikliyorum.

® Bicimlendirme ara¢ cubugunda yazi tipi rengi komutunun simgesi olan & -
simgesindeki acilir oka farenin sol tusu ile bir defa tiklryorum.
e Agcilan listeden istedigim yazi tipi renginin iizerinde farenin sol tusu ile bir defa

tikliyorum.

Sectigim bir metin iizerinde yaptigim bu degisiklikleri, ayn1 zamanda dosyama adimi1 ve
soyadimi eklemede de gerceklestiriyorum. Bunun i¢in Oncelikle farenin sol tusu ile
adimi soyadimi yazacagim bolimiin baslangic noktasma bir defa tiklayarak imleci
konumlandiriyorum, sonrasinda istedigim bi¢cim Ozelliklerinde adimi soyadimi

yaziyorum.

Ahstirma 3

Simdi aym islemi siz kendi dosyaniz icin gergeklestirin. “Sevdigim meyveler” isimli
dosyanizda metninizin son ii¢ meyve ile ilgili boliimiinde metin bi¢cimi dzelliklerini
bicimlendirme ara¢ cubugunu kullanarak degistirin. Ayn1 zamanda dosyanizin sonuna
istediginiz renkte, boyutta, yazi tipinde ve stilinde adimzi ve soyadinizi yazin. Bu

dosyanizda metinleri bicimlendirirken size anlattigim islem basamaklarini kullanin.
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Bunu yaparken takildiginiz veya hatirlayamadigimiz yerde size yol gosterici olmasi i¢in
perdeye yansittigim yonergeye bakabilirsiniz. Her bir ogrenci gosterilen yontem ile

metin bicimlendirme islemini gergeklestirir.

Geribildirim: Alistirmaya gecilmeden ©nce anlasilmayan bir yer olup olmadigi
ogrencilere sorulur. Anlagilmayan boliimler varsa tekrar anlatilr. Ogretmen,
ogrencilerin islem igindeki adimlar1 dogru uygulayip uygulamadigim ve alistirmadaki
islemin dogru tamamlanip tamamlanmadigini 6grenciler alistirmay1 yaparken izleyerek
belirtir. Alistirma sonunda 6grencilere, bi¢cimlendirme ara¢ ¢ubugunu kullanarak bir
metni bicimlendirme islemini gergeklestirirken takildiklar1 yer olup olmadiklar1 sorulur

ve gosterilir.

Ozet
Bu dersimizde bir metin bicimlendirilirken dikkat edilmesi gereken ilkeleri, metin
bicimlendirme isleminin nasil yapilacagmi ve kullanabilecegimiz farkli yontemleri

ogrendik.

Word programinda dosyamizda yer alan yazilarin rengini, yazi tipini, yazi tipi boyutunu
ve stilini degistirebiliriz. Bu 0zelliklerin tiimiine metin bi¢cim Ozellikleri ve yapilan
isleme de metin bicimlendirme islemi denir. Bir metnin bi¢im 6zelliklerini degistirerek,

daha anlasilir ve ilgi ¢cekici olmasini saglayabilirsiniz.
Ancak yazilmis olan bir metinin bicim 6zellikleri degistirilecek ise metin secili hale
getirilmelidir. Eger yazilacak olan bir metinin bi¢cim 6zellikleri degistirilecek ise yazi

imleci, yazilacak metinin baglangi¢ boliimiine konumlandirilmalidir.

Dosyamizda bulunan metnin bi¢im 6zelliklerini, menii cubugu ve ara¢ ¢ubugunu

kullanarak iki farkli yontem ile degistirebiliriz.
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“MICROSOFT WORD PROGRAMINDA METIN BICIMLENDIiRME”
KONUSU YONERGELERI

BiR METNIN SECILMESI

METINDE BULUNAN BiR HARF, KELIME, PARAGRAF VEYA TUM
METNIN SECILMESINDE KULLANILABILECEK YONTEMLER

1. YONTEM

Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan
sonra fare sol tusuna basih tutularak, secilmek istenen
boliimiiniin sonuna kadar siiriiklenir.

2. YONTEM

Secilecek metinin ilk karakterine imle¢ konumlandirildiktan
sonra Shift+Yon tuslan istenen boliime kadar secilir.

METINDE BULUNAN BiR KELIMEYi SECME

Secilmek istenen kelimenin iizerine fare getirilir, farenin sol
tusu ile iki defa tiklanir

METINDE BULUANAN BiR SATIRI SECME

Secilmek istenen satirin en basina fare getirilip, fare saga
bakan bir ok goriiniimiinii aldig1 zaman sol tusa bir defa
basihr.

METINDE BULUANAN BiR PARAGRAFI SECME

Secilmek istenen paragrafta bulunan bir satir basina fare
getirilip, fare saga bakan bir ok goriiniimiinii aldig1 zaman
sol tnsa iki defa basihr.

BiR METNIN TAMAMINI SECME

Diizen meniisiine girilerek Tiimiinii Se¢ komutuna tiklanir
veya klavyeden Ctrl ve A harf tusu kullamlarak metnin
tiimii secilir.
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MENU CUBUGUNU KULLANARAK METIN BiCIMLENDIRME

1. iSLEM BASAMAGI

A Yazili olan metin iizerinde
bicimlendirme

B Yazilacak olan metin iizerinde
bicimlendirme

2. ISLEM BASAMAGI

Farenin sol tusu ile bicim
meniisiine bir defa tiklanir.

3. ISLEM BASAMAGI

Bicim meniisiindeki “yaz1 tipi”
komutu iizerinde farenin sol tusu ile
bir defa tiklanir.

4. ISLEM BASAMAGI

Ekrana gelen “yazi tipi” iletisim
kutusunda ‘“‘yaz tipi” béliimiinden
istenilen yaz tipine farenin sol tusu
ile bir defa tiklanir.
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5. ISLEM BASAMAGI

Yazi kipi =kili:

“Yan tipi” iletisim kutusunda

. . oye ceres e Mormal
“yazi tipi stili” boliimiinden

istenilen yaz tipi stiline farenin - italil
sol tusu ile bir defa tiklanir. LS

k.alhn Italil

. . | -
6. ISLEM BASAMAGI
“ s ey e Boywuk:
A Yaz1 tipi” iletisim kutusunda [
“yazi tipi boyutu” boliimiindeki
aciir oka tiklayarak istenilen
yaz1 tipi boyutuna farenin sol
tusu ile bir defa tiklanir. —
B “Yan tipi” iletisim kutusunda SiopLlce

“yazm tipi boyutu” boliimiinde .
o o o » = .
istenilen yaz tipi boyutu klavye a —
kullanilarak yazihr. 10

11

1z =l

7. ISLEM BASAMAGI
Yaz! tipi rengi:

“Yan tipi” iletisim kutusunda
“yazm tipi rengi” boliimiindeki | Otomatk j
acilir oka farenin sol tusu ile bir

defa tiklamir.

. 5 Yaz kipi rengi:
8. ISLEM BASAMAGI [ Ctomatic | f « [
| | ko atik.
Ekrana gelen renklerden istenilen > EEEEN
yaz1 tipi rengine farenin sol tusu EEEEN
ile bir defa tiklanir. [ ] N
| |
9. ISLEM BASAMAGI Tum Renkler

“Yaz tipi” iletisim kutusundaki
tamam diigmesine farenin sol tusu - Tamam
ile bir defa tiklanir.
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BiCIMLENDIRME ARAC CUBUGUNU KULLANARAK METIN

BiCIMLENDIRME
1. iISLEM BASAMAGI
( Meti ili hal
A Yazih olan metin iizerinde — etn; tslf':;lllll' ale
bicimlendirme q g )
4 Imlec, yazilacak
B Yazlacak olan metin iizerinde > metinin baslangic
bicimlendirme boliimiine
\ konumlandirilir.
2. ISLEM BASAMAGI

Bicimlendirme ara¢ cubugunda
bulunan “yaz tipi” diigmesindeki
acillir oka farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.

3. ISLEM BASAMAGI

Ekrana gelen acilir listeden istenilen
yazi tipine farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.

4. ISLEM BASAMAGI

Yaz tipi boyutu diigmesindeki

metin kutusuna istenilen yaz tipi
boyutu  klavye  kullanilarak

yazilr.
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“Yaz tipi boyutu” diigmesindeki
acilir oka farenin sol tusu ile bir

B defa tiklanir ve ekrana gelen
acilir listeden istenilen yaz tipi
boyutuna farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.

5. ISLEM BASAMAGI

Eger metnin kalin yazilmasi isteniyorsa
bicimlendirme  ara¢  cubugundaki
“kalin” diigmesine farenin sol tusu ile
hir defa tiklanmir.

6. ISLEM BASAMAGI

Eger metnin italik yazilmasi isteniyorsa
bicimlendirme  ara¢  cubugundaki
“italik” diigmesine farenin sol tusu ile
hir defa tiklamir.

7. ISLEM BASAMAGI

Eger metnin alti ¢izili yazilmasi
isteniyorsa ‘‘alti cizili” diigmesine
farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

8. ISLEM BASAMAGI

Metin  rengini  degistirmek icin
bicimlendirme ara¢ cubugundaki “yaz
tipi rengi” diigmesindeki acilir oka
farenin sol tusu ile bir defa tiklanir.

9. iISLEM BASAMAGI

Ekrana gelen acihir listeden istenilen
yaz tipi rengine farenin sol tusu ile bir
defa tiklanir.
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EK 5-E
5-E. “MICROSOFT WORD PROGRAMINDA METIN BICIMLENDIiRME”
KONUSU CALISMA SORULARI

1. Microsoft Word programinda yazilmis olan bir metnin yazi tipini, yazi tipi
rengini, yazi tipi boyutunu bicimlendirme ara¢ c¢ubugu kullanilarak
degistirmede uygulanan islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.

2. Microsoft Word programinda yazilmis olan bir metnin yazi tipini, yazi tipi
rengini, yazi tipi boyutunu menii cubugu kullanilarak degistirmede uygulanan
islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.

3. Microsoft Word programinda yazilacak olan bir metnin yazi tipini, yazi tipi
rengini, yazi tipi boyutunu bicimlendirme ara¢ c¢ubugu kullanilarak
degistirmede uygulanan islem basamaklarini sirasi ile yaziniz.

4. Microsoft Word programinda yazilacak olan bir metnin yazi tipini, yazi tipi
rengini, yazi tipi boyutunu menii ¢ubugu kullanilarak degistirmede uygulanan

islem basamaklarii sirasi ile yaziniz.
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OGRENCI KAZANIMLARI BELIRTKE CiZELGESI

Soru Sayisi

Ogrenci Kazamimlari Tliskisel Islemsel
Kurallar Kurallar
Microsoft Word programinda kaydet/farkli  kaydet
komutunun kullamilmasinda dikkat edilmesi gereken 4 4
ilkeleri ve islem basamaklarimi agiklar.
Microsoft ~ Word  programinda  a¢  komutunun
kullanilmasmda dikkat edilmesi gereken ilkeleri ve islem 4 4
basamaklarimi agiklar.
Microsoft Word programinda metin bi¢imlendirme
komutlarinin kullanilmasinda dikkat edilmesi gereken 4 4
ilkeleri ve islem basamaklarmi agiklar.
Toplam 12 12
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MILLIiZAFER iLKOGRETIM OKULU 6.SINIF OGRENCILERININ
GECMIS YIL ORTALAMALARI

Denek Akademik Basar Denek Akademik Basar
Sira No. Notu Sira No. Notu
1 4.71 27 5.00
2 3.89 28 3.64
3 4.85 30 3.57
4 5.00 31 4.92
5 4.28 32 5.00
6 5.00 33 5.00
7 5.00 34 4.17
8 4.92 35 4.85
9 4.92 36 5.00
10 5.00 37 4.80
11 5.00 38 5.00
12 4.07 39 5.00
13 4.85 40 3.82
14 5.00 41 4.28
15 5.00 42 4.32
16 4.85 43 4.00
17 5.00 44 4.78
18 5.00 45 4.85
19 4.85 46 5.00
20 4.32 47 4.53
21 3.82 48 4.85
22 4.78 49 5.00
23 4.92 50 4.78
24 5.00 51 4.32
25 4.57 52 4.71
26 5.00 53 4.64
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EK 7 Devam

Denek Akademik Basar Denek Akademik Basar
Sira No. Notu Sira No. Notu
54 4.39 82 5.00
55 4.32 83 3.78
56 4.78 84 4.10
57 5.00 85 5.00
58 4.92 86 5.00
59 5.00 87 4.32
60 5.00 88 4.92
61 4.32 89 4.03
62 5.00 90 5.00
63 5.00 91 4.60
64 5.00 92 5.00
65 4.28 93 4.42
66 5.00 94 5.00
67 5.00 95 5.00
68 5.00 96 5.00
69 5.00 97 5.00
70 5.00 98 5.00
71 5.00 99 5.00
72 5.00 100 5.00
73 5.00 101 5.00
74 5.00 102 5.00
75 5.00 103 3.85
76 5.00 104 5.00
77 5.00 105 4.10
78 5.00 106 5.00
79 5.00 107 4.32
80 5.00 108 4.39
81 5.00 109 3.71
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EK 7 Devam

Denek Akademik Basar Denek Akademik Basar
Sira No. Notu Sira No. Notu
110 5.00 138 5.00
111 5.00 139 5.00
112 5.00 140 5.00
113 5.00 141 5.00
114 5.00 142 5.00
115 4.92 143 5.00
116 5.00 144 5.00
117 4.10 145 5.00
118 5.00 146 5.00
119 4.10 147 5.00
120 5.00 148 5.00
121 3.82 149 5.00
122 5.00 150 5.00
123 5.00 151 5.00
124 4.92 152 5.00
125 5.00 153 5.00
126 5.00 154 5.00
127 5.00 155 5.00
128 5.00 156 5.00
129 5.00 157 5.00
130 4.32 158 5.00
131 4.39 159 5.00
132 3.92 160 5.00
133 5.00 161 5.00
134 5.00 162 5.00
135 5.00 163 4.32
136 5.00 164 3.78
137 5.00 165 5.00
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EK 7 Devam

Denek Akademik Basar Denek Akademik Basar
Sira No. Notu Sira No. Notu
166 5.00 194 5.00
167 5.00 195 5.00
168 5.00 196 4.85
169 5.00 197 4.85
170 5.00 198 4.03
171 5.00 199 5.00
172 5.00 200 5.00
173 5.00 201 4.78
174 5.00 202 5.00
175 4.00 203 3.71
176 5.00 204 5.00
177 4.39 205 4.35
178 4.92 206 4.71
179 3.82 207 4.42
180 5.00 208 5.00
181 5.00 209 3.71
182 5.00 210 5.00
183 4.71 211 3.75
184 4.93 212 5.00
185 4.23 213 4.32
186 3.96 214 5.00
187 5.00 215 5.00
188 4.42 216 3.85
189 3.57 217 5.00
190 4.64 218 4.46
191 4.10 219 5.00
192 5.00 220 5.00
193 5.00 221 4.32
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EK 7 Devam

Denek Akademik Basari

Sira No. Notu
222 4.82
223 5.00
224 5.00
225 5.00
226 5.00
227 4.57
228 4.00
229 5.00
230 5.00
231 4.07
232 4.92
233 5.00
234 3.25
235 3.17
236 4.85
237 5.00
238 5.00
239 5.00
240 5.00
241 4.71
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EK 8
DENEY GRUBUNUN BASARI TESTINDEN ALDIKLARI ONTEST

PUANLARI
Denek Sira No. Ontest Puam Denek Sira No. Ontest Puam
1 5 28 5
2 4 29 1
3 8 30 11
4 11 31 14
5 8 32 12
6 15 33 6
7 15 34 6
8 13 35 7
9 13 36 5
10 14 37 6
11 17 38 15
12 9 39 7
13 10 40 5
14 12 41 7
15 10 42 8
16 5 43 6
17 18 44 12
18 7 45 13
19 6 46 3
20 9 47 10
21 9 48 9
22 12 49 9
23 10 50 6
24 13 51 4
25 11 52 9
26 11 53 6
27 8 54 11
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EK 8 Devam

Denek Sira No. Ontest Puam Denek Sira No. Ontest Puam
55 12 84 2
56 6 85 14
57 9 86 17
58 10 87 7
59 10 88 15
60 5 89 8
61 14 90 11
62 15 91 12
63 15 92 11
64 13 93 9
65 6 94 16
66 19 95 13
67 9 96 12
68 9 97 9
69 9 98 11
70 14 99 15
71 11 100 8
72 18 101 10
73 11 102 7
74 14 103 6
75 8 104 10
76 15 105 9
77 21 106 12
78 13 107 7
79 3 108 5
80 17 109 4
81 8 110 9
82 7 111 7
83 5 112 13
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EK 8 Devam

Denek Sira No. Ontest Puam Denek Sira No. Ontest Puam
113 3 142 13
114 11 143 16
115 11 144 12
116 11 145 16
117 4 146 9
118 9 147 14
119 8 148 13
120 12 149 17
121 7 150 17
122 5 151 18
123 14 152 9
124 9 153 11
125 8 154 10
126 10 155 14
127 7 156 11
128 14 157 7
129 10 158 15
130 11 159 7
131 6 160 14
132 13 161 11
133 13 162 16
134 10 163 10
135 12 164 9
136 15 165 17
137 15 166 14
138 14 167 17
139 5 168 17
140 16 169 14
141 8 170 6
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Denek Sira No.
171
172
173
174
175
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
192
193
194
195
196
197
198
199

EK 8 Devam

Ontest Puam Denek Sira No. Ontest Puam
7 200 10
15 201 8
6 202 10
11 203 3
3 204 5
8 205 10
10 206 11
10 207 4
3 208 8
11 209 8
3 210 11
11 211 3
14 212 7
7 213 6
10 214 11
10 215 5
4 216 11
10 217 10
6 218 20
4 219 6
6 220 9
11 221 12
6 222 6
3 223 9
9 224 5
12 225 11
9 226 7
7 227 9
4 228 6
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EK 8 Devam

Denek Sira No. Ontest Puam
229 11
230 7
231 9
232 7
233 4
234 1
235 8
236 10
237 8
238 9
239 10
240 10
241 11
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EK9
DENEY GRUBUNUN BASARI TESTINDEN ALDIKLARI SONTEST

PUANLARI
Denek Sira No. Sontest Puani Denek Sira No. Sontest Puani
1 18 28 19
2 13 29 13
3 20 30 21
4 24 31 24
5 14 32 18
6 24 33 15
7 24 34 21
8 20 35 24
9 23 36 18
10 22 37 24
11 24 38 24
12 16 39 24
13 20 40 15
14 24 41 13
15 22 42 21
16 23 43 22
17 24 44 24
18 19 45 24
19 24 46 15
20 23 47 22
21 14 48 19
22 19 49 24
23 20 50 20
24 20 51 19
25 22 52 23
26 20 53 24
27 21 54 24

182



EK 9 Devam

Denek Sira No. Sontest Puani Denek Sira No. Sontest Puani
55 21 84 15
56 23 85 24
57 23 86 24
58 24 87 18
59 24 88 24
60 19 89 13
61 21 90 19
62 24 91 24
63 24 92 21
64 22 93 16
65 16 94 24
66 24 95 20
67 22 96 24
68 24 97 19
69 24 98 24
70 24 99 24
71 23 100 18
72 24 101 19
73 23 102 22
74 24 103 16
75 20 104 23
76 21 105 15
77 24 106 23
78 24 107 20
79 13 108 20
80 24 109 15
81 23 110 23
82 16 111 21
83 24 112 23
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EK 9 Devam

Denek Sira No. Sontest Puani Denek Sira No. Sontest Puani
113 18 142 24
114 24 143 24
115 16 144 24
116 24 145 24
117 16 146 24
118 18 147 24
119 16 148 24
120 22 149 24
121 16 150 24
122 21 151 24
123 23 152 24
124 19 153 22
125 24 154 23
126 22 155 24
127 18 156 24
128 24 157 22
129 22 158 24
130 19 159 18
131 16 160 24
132 15 161 23
133 19 162 24
134 22 163 24
135 23 164 16
136 24 165 24
137 23 166 24
138 24 167 24
139 18 168 24
140 24 169 24
141 24 170 24
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EK 9 Devam

Denek Sira No. Sontest Puani Denek Sira No.  Sontest Puani
171 22 200 22
172 24 201 16
173 17 202 24
174 17 203 14
175 15 204 22
176 17 205 24
177 19 206 24
178 21 207 22
179 16 208 22
180 22 209 18
181 20 210 15
182 24 211 13
183 21 212 13
184 18 213 19
185 23 214 24
186 16 215 15
187 18 216 24
188 16 217 19
189 17 218 24
190 22 219 15
191 15 220 22
192 24 221 17
193 18 222 19
194 17 223 23
195 24 224 19
196 24 225 24
197 19 226 17
198 21 227 18
199 16 228 20
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EK 9 Devam

Denek Sira No. Sontest Puani
229 23
230 19
231 15
232 18
233 24
234 13
235 19
236 24
237 24
238 22
239 24
240 24
241 23
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EK 10
DENEY GRUBUNUN BASARI TESTINDEN ALDIKLARI KALICILIK
TESTi PUANLARI

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
1 20 11 9
2 18 10 8
3 18 11 7
4 24 12 12
5 19 11 8
6 24 12 12
7 24 12 12
8 18 9 9
9 24 12 12
10 24 12 12
11 24 12 12
12 23 12 11
13 19 12 7
14 13 7 6
15 18 10 8
16 14 9 5
17 24 12 12
18 12 8 4
19 19 10 9
20 15 10 5
21 5 5 0
22 21 10 11
23 18 9 9
24 19 10 9
25 13 7 6
26 15 9 6
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
27 17 9 8
28 7 7 0
29 7 4 3
30 19 10 9
31 22 11 11
32 13 9 4
33 12 6 6
34 18 10 8
35 23 12 11
36 16 9 7
37 23 11 12
38 22 11 11
39 18 8 10
40 7 5 2
41 16 8 8
42 16 9 7
43 21 12 9
44 24 12 12
45 24 12 12
46 18 10 8
47 24 12 12
48 13 9 4
49 21 12 9
50 16 10 6
51 16 8 8
52 24 12 12
53 24 12 12
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
54 22 11 11
55 21 12 9
56 23 12 11
57 18 12 8
58 24 12 12
59 24 12 12
60 16 12 4
61 20 11 9
62 24 12 12
63 24 12 12
64 24 12 12
65 24 12 12
66 24 12 12
67 24 12 12
68 24 12 12
69 24 12 12
70 24 12 12
71 24 12 12
72 24 12 12
73 24 12 12
74 24 12 12
75 21 12 10
76 19 9 10
77 24 12 12
78 24 12 12
79 11 6 5
80 24 12 12
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
81 24 12 12
82 13 9 4
83 24 12 12
84 18 10 8
85 24 12 12
86 24 12 12
87 20 10 10
88 24 12 12
89 10 5 5
90 21 11 10
91 22 11 11
92 24 12 12
93 21 12 9
94 24 12 12
95 20 11 9
96 24 12 12
97 24 12 12
98 24 12 12
99 24 12 12
100 20 11 9
101 22 11 11
102 20 11 9
103 22 11 11
104 24 12 12
105 18 9 9
106 24 12 12
107 22 11 11
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kahlcihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
108 16 11 5
109 22 11 11
110 22 12 10
111 22 12 10
112 20 12 8
113 24 12 12
114 18 9 9
115 24 12 12
116 24 12 12
117 18 9 9
118 15 8 7
119 24 12 12
120 18 12 6
121 22 11 11
122 24 12 12
123 24 12 12
124 24 12 12
125 22 11 11
126 19 11 8
127 24 12 12
128 20 12 8
129 16 12 4
130 18 9 9
131 20 12 8
132 22 12 10
133 20 10 10
134 24 12 12
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kahlcihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
135 24 12 12
136 24 12 12
137 16 12 4
138 24 12 12
139 24 12 12
140 24 12 12
141 24 12 12
142 24 12 12
143 24 12 12
144 24 12 12
145 24 12 12
146 24 12 12
147 24 12 12
148 24 12 12
149 24 12 12
150 22 12 10
151 22 11 11
152 22 12 10
153 23 12 11
154 20 8 12
155 16 11 7
156 24 12 12
157 21 11 10
158 22 11 11
159 20 10 10
160 24 12 12
161 24 12 12
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kahlcihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
162 16 10 6
163 24 12 12
164 24 12 12
165 20 11 9
166 22 11 11
167 24 12 12
168 24 12 12
169 24 12 12
170 16 10 6
171 16 10 6
172 24 12 12
173 19 9 10
174 16 10 6
175 20 12 8
176 16 9 2
177 23 12 11
178 22 12 10
179 22 12 10
180 23 12 11
181 24 12 12
182 22 10 12
183 21 8 13
184 24 12 12
185 16 7 9
186 14 7 4
187 17 10 7
188 23 12 11

193



EK 10 Devam

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
189 21 10 11
190 24 12 12
191 20 12 8
192 24 12 12
193 22 10 12
194 15 8 7
195 18 9 9
196 18 8 10
197 16 9 6
198 16 9 7
199 24 12 12
200 13 6 7
201 22 11 11
202 23 12 11
203 24 12 12
204 16 10 6
205 22 12 10
206 20 11 9
207 13 6 7
208 16 11 7
209 17 9 6
210 24 12 12
211 16 10 6
212 24 12 12
213 23 11 12
214 24 12 12
215 18 10 8
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EK 10 Devam

Denek Sira No. Kalicihk Testi  Islemsel Kurallar iliskisel Kurallar

Puam Puam Puam
216 24 12 12
217 18 10 8
218 22 10 12
219 16 10 6
220 24 12 12
221 18 10 8
222 19 11 8
223 20 11 9
224 23 13 10
225 23 12 11
226 20 10 10
227 21 9 12
228 24 12 12
229 16 10 6
230 21 9 12
231 19 12 7
232 18 10 8
233 23 12 11
234 12 7 5
235 17 10 7
236 20 10 10
237 18 8 10
238 22 11 11
239 24 12 12
240 24 126 12
241 23 12 11
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